ZARZADZENIE Nr 71 /2017
Wojta Gminy Widawa
z dpia 6 wrzesnia 2017 roku

w sprawie: powolania zespotu do dokonania czynnosci oz;nakowaﬂia wyposazenia bedacego

na stanie Urzgdu Gminy kodami kreskowymi.

Na podstawie art. 30 ust. 112 pkt 3 ustawy Z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tekst jedn. Dz. U. z 2016 1., poz 446-) oraz. w oparciu o Instrukcje mwentaryzacyjnq w
| Urzedzie Gminy Widawa ( Zarzqdzeme nr 120/2015 z dnia 27.11.2015 ) zarzadzam co

‘ nastepuje:

§1
Powohije zespdt w skladzie
1. Przewodniczacy .Elzbiet'a Pluta
2. Z-ca przewodniczacego Michat Grecki
3. Czlonek  Dominika Borszyfiska
4, Czlonek Magdalena Ochocka
5. Czlonek Jolanta Szuleta
6. Czionek Rafat Brozyna
§2
1. Zadaniem zespolu bedzie wprowadzenie oznakowania kodami kreskowymi
wyposazenia zaewidencjonowanego na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale”
bedacego na stanie urzedu.
2

Zobowiazujg stuzby finansowo ksiegowe do uzgodnienia stanu pozostatych srodkéw
trwalych na dzien 31 sierpnia 2017 r. przy wykorzystaniu rozliczen inwentaryzacji
na koniec 2016 r. i weryfikacji zapisow ksiggowych za okres 1.01.2017 r. do
31.08.2017 r. na kontach analitycznych w ramach konta syntetycznego 013



~Pozostale grodki trwale” oraz systemowego nadania kodow kreskowych na
wyposazemu | |

3. Zestawienia wyposazenia oznakowanego numerem mwentarzowym i z uzupeliong

kolumng kodu kreskowego wygenerowauego z systemu  Swistak” oraz

wydrukowanymi etykietami pracownik merytoryczny komaérki fmansowo-kszf;gowej

- przekaze zespolowi do dnia 11.09.2017 r. Papier na etykiety zakupi Informatyk

-urzedu i dostarczy pracowmkom komérki ﬁnansowo ksiegowe;, ktorego zadaniem -

bedzie realizacja wyzej opisanego zadania. .

4, Czlonkowie zespolu w oparciu o zestawienie, o ktérym mowa wyzej, dokonaja
naklejenia w widdcznym miejscu, na odpowiednim wyposazeniu etykiety z kodem
kreskowym. Efektem znakowania majgtku przy uzyciu etykiet z kodami kreskowymi

bedzie przypisanie przed_mi'otom niepowtarzalnegd_ znaku.

83
Zakonczenie prac winno nastapi¢ do dnia 30.09.2017 r. co pozwoli na efektywniejsze

przeprowadzanie inwentaryzacji- majgtku w biezaecym roku i nastepnych latach oraz .

rozliczanie wynikow spisOw z natury w znacznie krétszym okresie. Dodatkowe oznakowanie
pozwali réwniez na kontrolowanie poprawnosci wprowadzanych danych tak, aby nie

dopuscic do tego, by dwa rézne elementy wyposazenia figurowaty pod tym samym kodem.

§ 4
Zobowigzuj¢ Przewodniczacego zespolu do dopilnowania terminowego -wykonania

poszczegdlnych etapow prac i sporzadzenia raportu z realizacji wyznaczonego zadania.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Skar nik Gminy

Ewsg St
Elzb@ é??ﬁ :




Rozdzielnik do ZARZADZENIA

2017 roku

1.

-Elzbieta Pluta

Michat Grecki

. Dominika Borszynska

Magdalena Ochocka

Jolanta Szuleta

Rafal Brozyna

Nr 71 /2017 Wéjta Gminy Widawa z dnia 6 wrze$nia




