‘Zarzadzenie nr 12 /2017
‘Wéjta Gminy Widawa
Z dnia ...&. wrzeénia 2017 r.

w sprawie : trybu i terminéw opracowania materiatow do’ projektu budzetu Gminy Widawa na
2018 r. oraz do projektu WlelolettneJ Prognozy Fmansowe_] na rok 2018-2029.

Na podstawie. art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t J. Dz.U.
z 2016 r. poz. 446) oraz nr Uchwaly nr XXXIX/253/10 Rady Gminy Widawa z dnia 30
wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

: Wojt Gminy Widawa zarzadza, co nastepuje:

§1

Zobowmzujg wszystkie komérki organizacyjne Urzedu Gmmy Wldawa oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Widawa badz powiazane z budzetem
otrzymang dotacja do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu gmlny na
2018 r. oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gmlny Widawana 2018 ri lata
nastepne, :

§2

1. Okreslam zalozenia do pro_]ektu budzetu Gminy na 2018 r. w tym:

- zakres i ogdlne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych nraz podstawowe
zasady konstrukeji projektu budzetu Gminy Widawa na 2018 r. zgodnie z
Zalaeznikiem nr 1

- podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowvch
zgodnie z Zalacznikiem nr 2 _

- podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych, w tym
wynagrodzen , pochodnych od wynagrodzen , zgodnie z Zalgcznikiem nr 3

2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania. _materialdw
planistyeznych przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy 1 inne jednostki
organizacyjne Gminy stanowigce Zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia

3. Okreélam zakres prac oraz terminy skladania materialéw planistycznych do pro_]ektu
budzetut Gminy Widawa na 2018 r, a takze jednostki organizacyjne Gminy
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie, zgodnie =z
Zalacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia -

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Widawa
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Skarbnik Gminy
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Zalagcznik nr 1

Do Zarzgdzenia nr F2/2017
Wajta Gminy Widawa
zdnia & wrzeénia 2017 r.

Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania s'rodkéw budzetowych i wydatkow

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Widawa na 201 8.
‘ 1) W projekeie budzetu uwzglednione zostang zadania: -

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych; obhgatoryjne oraz w miare-
posiadanych srodkow — fakultatywne

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

c) realizowane na podstawie porozumien z organami administracji

‘ rzadowej, z innymi jednostkami w tym innymi JST. =
. 2) Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacjii w 2018 .
zaprojektowane zostang w oparciu o:
a) przepisy prawa powszechnie obowigzuj qcego aw szczegolnosm ustawy:
-z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym( tekst Jednohty Dz.
U.z 2016 1. poz. 446)
-z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) w szczegolnosci art. 242 i
243 dotyczace relacji i wskaznikow zadluzenia gminy
-z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2016 r. poz. 198)

b) oboquujqce w tym zakresie Uchwaly Rady Gmmy i Zarzqdzema Wéjta
Gminy

c¢) informacje Ministerstwa Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz

przewidywane wplywy z udzialéw w podatku od oséb fizycznych, ujgte
w projekcie budzetu panstwa, '

d) informacje Wojewody Eddzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej i inne projekty
realizowane z udziatem srodkéw RPO.

e} informacj¢ Dyrektora Delegatury KBW w Sieradzu o przewidywanych
lowotach dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji

- rzadowej, yj qtych w projekcie budzetu panstwa,

f) inne przepisy i dotacje, jezeli maja one zwigzek z pmJektowanylm

wielkosciami budzetowymi g

3) Ogblne zasady rozdysponowania érodkéw budzetowych

1) w kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione w pleI'WSZB_]
kolejnodei
-zobowiazania zaciagniete w 2017 r. przewidywane do splaty w 2018 1.
-srodki niezbgdne na realizacj¢ zadan kontynuowanych, na ktére podpisane
zostaly umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych Gmina
ubiega si¢ o dotacje lub srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt.2 i 3
ustawy o finansach publicznych '

2) jednostki organizacyjne, w tym komorki organizacyjne Urzgdu Gminy,
przyjma jako punkt odniesienia do zaplanowania wiasnych wydatkéw



biezacych na 2018 r. wysckosé srodkéw wykorzystanych - na koniec
wrzesnia i przewidywane wykonanie do konca roku 2017.

Wydatki na 2018 r. winny by¢ projektowane w sposob celowy i oszezedny, w zwigzku
z powyzszym wskazane jest dokonanie selekeji planéw i skoncentrowanie srodkow na
realizacje rzeczywistych i niezbgdnych zadan

3)

4)

3)

6)

7)

w prcu jekcie budzetu moze zostaé wyodrebniona :
- rezerwa celowa (glownie na wyplate nagréd Jublleuszowych

- odprawy emerytalne )
w min. wielkosci nalezy zabezpieczyé $rodki na obligatoryjna IEZErwe na
zarzadzanie kryzysowe i rezerwe ogdlng
limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
zostanie zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacp
celowych z budzetu panstwa na 2018 1.
przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wplywy pozostale z
wolnych $rodkéw- z 2016 r., oraz wielkosci kredytow i pozyczek, ktore nie
beda zaciagnigte w 2017 z uwagi na zmiany harmonogramu robét
zwigzanych z budowa przedszkola, a zostana przesunigte do zaciggnigcia
w2018 . :
przy planowaniu tozchodéw nalezy uwzglqdmc splaty rat pozyczek i
kredytéw wynikajace z obowigzujacych harmonogramow ualctualmonych
o wskazniki WIBOR.
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Zataeznik nr 2

Do Zarzadzenia nr}%&O 17
Wojta Gminy Widawa

z dnia 5 wrze$nia 2017 r.

- Podstawowe zaiozema do projektu budzetu Gmlny Widawa na 2018 r. w zalcresw dochodow
budzetowych o

Zalozenia oraz Wy‘tyczne do prognozy dochodéw na 201 8 1. 1 lata nastepne:

1)

2

3)

4)

)

6)

7
8)

Dotacje celowe uzyskane od innych Jednostek samorzadu terytorlahlego ujmuje sie na
podstawie obowiazujacych zapisow porozurmen i umoéw

Planowane dochody majgtkowe ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartodci, a w zakresie
sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe oraz na podstawie
innych dokumentéw wewngtrznych zatwierdzonych przez Woéjta Gminy.

Srodki refundacfi mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnosdé oraz wynikajgcego z umowy
czasu ich weryfikacji i poSwiadczenia przez odpowiednia instytucje.

Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalezy
zaplanowac¢ zgodnie z informacjg przekazang przez LUW i KBW

Dochody z tyt. podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportowych
nalezy zaplanowa¢ zgodnie z obowiazujacg Uchwala Rady Gminy Widawa w sprawie
stawek podatkéw na 2018 r, a w zakresie podatku rolnego i lesnego zgodnie z
przepisami ustawowymi i przelicznikami GUS obowiazujacymi od dnia 1 stycznia
2018 r.

Pozostate dochody zwiazane z dziatalnodcia gospodarcza i administracyjng urzedu
oraz jednostek organizacyjnych nalezy prognozowaé w oparciu o obowigzujace
przepisy, zawarte umowy i przewidywane wykonanie roku 2017. ( informacyjnie
prognozowany wskaznik PKB na 2018 r. oszacowany przez MF 103,8 %).

Subwencje 1 udziatlu w PIT na podstawie Decyzji MF.

Dotacje na zadania wlasne nalezy zaplanowaé zgodnie z informacja przekazana przez
Wojewode Lodzkiego.



Zalacznik nr 3

Do Zarzadzenia nr #4/2017

Wajta Gminy Widawa
.z dnia (5 wrzesnia 2017 1.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Widawa na 2018 r. w zakresn—‘: wydatkow blezqcych W
tym wynagrodzen i pochodnych

1. WYDATKI JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH - ZATRUDNIAJACYCH
NAUCZYCIELI - '
1) Wynagrodzema i pochodne od Wynagrodzen

a) wynagmdzema nauczycieli
wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli ( § 4010) prOJekae sig w
oparciu o ‘
-ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( t. j. Dz.U. z 2017 r.
poz.1189 ) - _

_ -rozporzadzeme Ministra Edukacji NarodoweJ z dma 20 marca 2017 .
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkéw przyznawania
dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w
dniu wolnym od pracy ( Dz. U. z 2017 r. poz. 630)

-dla okresu styczen —sierpien 2017 r. wg organizacji zatwierdzonej arkuszami
w roku szkolnym 2017/2018

-dla okresu wrzesiefi —grudzien 2017 r. wg przewidywan dyrektora jednostki
dla roku szkolnego 2018/2019

-szacowana wielko$¢ srodkdw na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i
odprawy w zwigzku z art. 20 ust 2 Karty Nauczyc1ela ( kwoty podac

- oddzielenie)

b) wynagrodzenia pracownikéw nie bedacych nauczycielami:

wysokosé Srodkdw na wynagrodzenia jw. projektuje sie w oparciu o:
-liczbe etatéw wynikajacq z zatwierdzonych struktur organizacyjnych
-rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 marca 20014 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 1. poz. 1786)
-szacowana wielkos¢ srodkow na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne
(kwoty podac¢ oddzielnie)

2) Odpisy na ZFSS

Wysokosc srodkow w § 4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy art, 53

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( t. j. Dz.U. z 2017 1.
poz.1189 ), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczeti

socjalnych (tj. DZ. U. z 2016 r. poz. 800, 1984, 2255) oraz rozporzqdzenia

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu

ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych z celu nallczema odpisu na ZFSS

(Dz.U. nr 43, poz. 349 z pdzn. zm.)

3) Pozostale wydatki biezgce :



'a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2018 r. nalezy wylaczyé z

- wydatkéw_przyznane w2017 r. $rodki na realizacie zadaf o  charakterze
-jednorazowym oraz na zadania koniczace sig w 2017 r. - :
b} w planie budZetu nalezy zabezpieczyé wydatki sztywne warunkujgce cigglosé
funkcjonowania danej jednostki na poziomie 2017.r. uwzgledniajgce  zobowigzania
wynikajgce z podpisanych umaéw,

- Jezeli umowa ma charakter wieloletni nalezy dodatkowo zaznaczy¢ celem
ewentualnego ujecia wydatkéw w wykazie przedsmwch

4) Wydatkl ma_]qtkowe planowane na 2018 r. ujaé nalezy w tabeli nr 6 ( z uwagi na
reahzaCJe; inwestycji przedszkolnej, nie przewidujemy srodkéw na inwestycje .roczne
w o§wiacie. Ewentualne zakupy zwiazane quq tylko z komecznosmq zabezpieczenia
warunkdéw bhp i p.poz.

2. WYDATKI ~ POZOSTALYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH GMINY
WIDAWA w tym URZEDU GMINY

1) Wynagrodzema 1 pochodne od wynagrodzen _

a) przyjmuje si¢ przewidywang liczbe etatow na dzien 1 styczma 2018 r. 1
obowiazujace stawki wynagrodzenia zasadniczego i dodatkéw funkcyjnych na ten
dzien. Dodatek stazowy zabezpieczyé nalezy w planie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministtéw z dnia 18 marca 20014 r. w.
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786) -
szacowana wielko$¢ srodkdéw na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne nalezy
poda¢ oddzielnie.

2) Odpisy na ZFSS :

- Wysokos¢ érodkéw w § 4440 nalezy projektowac w oparciu o przep1sy ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakiadowym funduszu $wiadezen soqalnych {(tj. DZ.U. z 2016 1.
poz.800, 1984, 2255) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9
marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych z celu
naliczenia odpisu na ZFSS ( Dz.U. nr 43, poz. 349 z pézn. zm.)

3) Pozostale wydatki biezace :

a) przed przystapieniem do okreélenia kwoty wydatkéw na 2018 r. nalezy wylgczyé z
wydatkéw przyznane w 2017 r. Srodki na realizacje zadan o  charakterze
jednorazowym oraz na zadania konczgce sie w 2017 r.

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace ciaglodé
funkcjonowania danej jednostki na poziomie 2017 r. oraz zobowigzania wynikajace z
podpisanych umoéw. Jezeli umowa ma charakter wieloletni nalezy dodatkowo
zaznaczy¢ w uwagach, celem ujecia wydatkdéw w przedsiewzieciach. Powyzsze
dotyczy tylko uméw wykraczajacych poza rok budzetowy nie zwigzanych z biezacg
eksploatacjg i utrzymaniem oraz objetych projektami UE.

Wrydatki biezace wieloletnie wynikajgce z realizowanych projektéw RPO i innych
nalezy ujac¢ dodatkowo w tabeli nr 10




¢) wydatki biezace zwigzane z obstugg dhugu tj. odsetki od papierow wartosciowych,
kredytéw 1 pozyczek jst. zabezpieczone bedg w budzecie urzedu

d) wydatki zwigzane z gospodaikq odpadami komunalnymi, optatami i karami za
korzystanie z ochrony srodowiska, oraz przeciwdzialania alkoholizmowi i narkomanii
winny by¢ réwnowazne z planowanymi dochodami na ten cel.

4) Wydatki mathkowe planowane na 2017 r. ujg¢ nalezy w tabeli nr 6 ( zadania
inwestycyjne i zakupy winny by¢ uzgodmone z Referatem Inwestycp Srodowiska
i Spraw Komunalnych ) -




Zatacznik nr 4 .

Do Zarzadzenia nr;lf/')o 17
Wajta Gminy Widawa

z dnia (5 wrzesnia 2017 r.

Formularze i zasady opracowama materiatéw planistycznych do prOJektu budzetu Groiny
Widawa na 2018 r.

1. Formularze, ktére majg zastosowanie przy opracowaniu materialow plamstycznych do
prOJektu budzetu na 2018 r. :

Tabela nr 1- prognozowane dochody komorek orgamzacyjnych Urzedu Gmmy i
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie na rok 2018
Tabela nr 2 -prognozowane dochody komérek organizacyjnych Urzedu Gmmy i
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie na rok 2018-2029
Tabela nr 3 - prognozowane wydatki komorek organizacyjnych Urzqdu Gmmy i
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie na rok 2018
. Tabela nr 4 - projekt plami przychoddéw i kosztow instytucji kultury i SP ZOZ
Tabela nr 5 — projekt wydatkéw mwestycy}nych na programy i projekty reahzowane ze'
$rodkow UE
Tabela nr 6 - zadania inwestycyjne Jednoroczne w2018
Tabela nr 7 - opis projektowanych dochoddéw 1 wydatkéw wg reallzowanych zadan
Tabela nr 8 - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzefi
- Tabela nr 9- kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla jednostek osmatowvch
Tabela nr 10 -Wieloletnie projekty ktorych realizacja przypada na rok 2018 i lata
nastepne
2. Zasady opracowania materialdw planistycznych do projektu budzetu Gminy Widawa na
2018 r. .

1) Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami, o
ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach do tego przeznaczonych dla
kazdego rodzaju klasyfikacji budzetowe;j

2) Dochody i wydatki nalezy ujmowaé w szczegdtowosci wynikajacej z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r poz. 1053; ost.zm. Dz.U. z 2017 r. poz.1421)

3) W.czesciach materialoéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje

' konieczne jest przedstawienie wyczerpujacych informacji z uwzglednieniem
czynnikéw powodujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci dochodow i
wydatkéw w stosunku do 2017 r. Przewidywane wykonanie na koniec roku 2017 ma
stanowi¢ wielkos¢ realng.

4) Jednostki organizacyjne realizujgce zadania wlasne, ktdrych obowigzek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegolowych, ujmujg w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane
ze §rodkéw wlasnyeh 1 odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych
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Tabela nr 4 - projekt planu przychodow i kosztow instytucji kultury i SP ZOZ

Wskaznik

Plan na
koniec Szacowane [Projekt wzrostu -
_ wrzesnia  [wykonanie [planuna  |(kolumna
Wyszezepdlnienie 2017 r w 7t [za rok 2017|2018 4/3) Uwagi
1 2 3 4 5
Przychody ogdlem z tego:
Dotacja z budZetu gminy

Dochody wiasne

Stan $rodkow na rach bankowym

" |Koszty ogolem z tego:

wynagrodzenia razem

wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia bezosobowe

pachodne od wynagrodzen

$wiadczenia nie zliczone do wynagr.

wydatki na utrzymanie obicktu razem

materialy, wyposazenie .

energia,opal, woda -

materialy na remonty

zakup ushug telekom, internet

zakup pozostatych ushug

podatki i skiadki

inne

" |pozostale koszty razem

zakup ustug zdrowoinych

zakup pomocy naukowych ksigzek

koszty uslug pozostalych

koszty podrozy shuzb,

odpis na fundusz socjalny

inne
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Zalgcznik nr 5

Do Zarzadzenia nr 742017
Wojta Gminy Widawa

z dnia ﬁwrzeénia 2017 r.

Zakres prac oraz terminy skiadania materialéw plamstycznych do projektu budzetu Gminy .
Widawa na 2018 r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie,
weryfikacje i zaopiniowanie, :

-1.Jednostki o§wiatowe opracowuja material planistyczny w tym progﬁozq_: planu dochodéw
na 2018 r i lata nast¢pne ( tabele nr  1,2,3,5,6,7,9,10) ( odrgbnie kazda jeduostka) Termin
ztozenia materiatow 13 pazdziernik 2017 r. do Skarbnika Gminy

2.Pozostale . jednostki ‘organizacyjne w tym . instytucje kultury .opracowujs materiat
planistyczny w tym prognoze planu dochodéw na 2018 r i lata nastepne ( tabele nr 1-8, 10)
Termin ztozenia materiatow 13 paidziemik 2017 r. do Skarbnika Gminy '

3. Komorki orgamzacy]ne Urzqdu Gminy ( tabele nr 1-8, 10) Termin zlozema matenalow 16
pazdziernik 2017 r. do Skarbnika Gminy

4. W tenmme do 6 listopada 2017 1. .
Skarbnik Gminy w oparciu ¢ wiasna anallzq i matena}y plamstyczne poszczegolnych
dysponentow srodkow budzetowych opracuje zbiorcze zestawienie dotyczace
- dochodéw na 2018 r. i prognoz¢ dochodéw do 2029 ( szczegdtowosé na 2018 r do
paragrafow)
- wydatkéw na 2018 r. i prognoze wydatkow do 2029 ( szczegolowos¢ na 2018 r do
grup wydatkow)
- przychodéw zgodnie z podplsanynu umowami kredytowymi i wielkoscig wolnych
$rodkami wlasnych na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu 2018 r.
- rozchodéw budzetu wg harmonograméw splat kredytow ‘
- wieloletnich programéw , projektow i zadan

okresli limit zobowigzan i wydatkéw na 2018 r. 1 kolejne lata.

5. Po zapoznaniu si¢ z informacjami i propozycjg Skarbnika dotyczaca Inmtow Wojt Gminy
Widawa w terminie do 10 listopada 2017 r. ustali

- ostateczng wielkos¢ planowanych dochodow

- limity $rodkéw na wydatki biezace i wydatki majatkowe

- limity $rodkéw na wieloletnie programy, projekty i zadania

- wynik budzetu na 2018 1.
6. W terminie do 14 listopada 2017 r. Skarbnik przedstawi Wéjtowi do zatwierdzenia projekt |
Uchwaty Budzetowej na 2018 r. wraz z zalgcznikami oraz projekt Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2018-2029,




