Zarzadzenie nr 101 /2018
Wéjta Gminy Widawa
z dnia S listopada 2018 r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w

Urzedzie Gminy Widawa.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz.1349 i 1432 ) w zwigzku z art. 26 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz. 395, p0z.398, poz.650 ) oraz na
podstawie Zarzadzenia Nr 120/2015 W¢éjta Gminy Widawa z dnia 27 listopada 2015 r. w
sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Widawa, zarzadzam
co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Widawa

przez koniisje; inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Ewa Wartalowicz-przewodniczgcy komisji

N

. Anna Nitecka-Blazlak - zastgpca przewodniczacego komisji
3. Aneta Namirowska - cztonek komisji
w terminie od dnia 5.11.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji,

stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
W celu sprawnego przeprowadzenia spisu w Urzgdzie Gminy Widawa, wedlug stanu na dzief
31 gradnia 2018 r. powoluje zespoly spisowe, ktérego sklad osobowy oraz rodzaj
inwentaryzowanego sktadnika majgtkowego jak réwniez pole spisowe i metode inwentaryzacji

okrzsla zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujgce sktadniki aktywow i pasywow:

Srodki trwate,

Pozostate srodki trwale (wyposazenie)
Warto$ci niematerialne i prawne,

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
Naleznosci i zobowigzania,
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6. Srodkl trwate w budowie, ,
7. Pozosta{e skladmkl aktywow 1 pasywow z wyiqczemem wymlemonych w pkt. 1-6 oraz -
~ $rodkéw plenle;znych papierdw wartosc10wych W postaci materialnej (weksle czeki), drukow
Scistego zarachowania znajdujqcych sie 'w kasie jednostki oraz paliwo w samochod21e

stuzbowym.

§4

1. Skladmkl mathku wymienione w § 3 pkt 1 (z wylaczeniem Srodkéw trwa{ych do ktorych :
dostep jest utrudniony), pkt. 2 - nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2, Inwentaryzacjf; sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionyich w § 3 pkt 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdz.énia sald od kontréhentc')w a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryﬁkacp dokumentow 1 porownama Z zapisami w k31e;gach
3. Inwentaryzac_w skiadmkow mathku wymlemonych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadz1c przez V
| poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sg dostgpne ogladowi, a jezeli to nie jest rﬁozliwe, to w-drodze weryfikacji
dokumentéw i pordwnania z zapisami w ksiegach.
4. Inwentaryzacje skladnikéw aktywoéw i pasywéw wymienionych w § 3 pkt 3 1 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentdw i poréwnania z zapisami w ksiegach
rachunkowych. | ' |

_ §5

Zobowiazuj¢ Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej  do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonk6w komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow

spisowych.

. §6
Zobowiazuj¢ komisj§ inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku
3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji
4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowej jednostki

w terminie 7 dni po zakonczeniu spisu.



§7

1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania r6znic
inventaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich
do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie umozliwiajacym ujecie réznic inwentarzowych

w ksiegach roku 2018 r.

§8

Zakonczenie prac spisowych powinno odby¢ sie w terminie do 15 stycznia 2019 r.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji Pani Ewie Wartalowicz.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. Traci moc Zarzadzenie nr 97/2017 z dnia
16.11.2017 r. w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
Urzgdzie Gminy Widawa.



Zalaeznik Nr1

do Zarzadzenia nr 101 /2018
Wojta Gminy Widawa
z dnia 5 listopada 2018 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA ROK 2018 _

Jednostki/osoby ' ‘Termin

szkolenia cztonkéw Komisji i
cztonkdw zespotdéw spisowych

Lp. - Zadania
odpowiedzialne za realizacji
- : _ A realizacje
| Etap I — przygotowanie inwentaryzacji

1. |Zatwierdzenie wniosku o powotanie Kierownik jednostki 31.10.2018 r.
przewodniczgcego komisji '
inwentaryzacyjnej .

2. | Dokonanie czynnosci sprawdzajacych | Stanowisko 16.11.2018 r.
i uzgodnien stanu wyposazenia odpowiedzialne za ;
bedacego na stanie referatow prowadzenie ewidencji

: ! Wwyposazenia

3. |Przekazanie sktadnikéw majatku nie stanowisko 20.11.2018 r.
nadajgcych sie do dalszego uzytku; odpowiedzialne za :
proponowanych do likwidacji prowadzenie ewidencji

wyposazenia

4. |Zaktualizowanie oznakowania Referat organizacyjny 23.11.2018 r.
wyposazenia (uzupetnienie, wymiana ‘ '
oznakowania kodami kreskowymi )

5. |Uporzadkowanie zapisow w systemie | Referat Finansowo 23.11.2018 r.
ksiegowym modut ,,Swistak” Budzetowy

6. |Zatwierdzenie sktadu osobowego Wéjt Gminy 31.10.2018 r.
Komisji Inwentaryzacyjnej

8. |Przygotowanie harmonogramu Komisja Inwentaryzacyjna 5.11.2018 r.
i terminarza inwentaryzacji

7. .| Wyznaczenie pracownikéw do Przewodniczacy Komisji 5.11.2018 r.
zespotdw spisowych Inwentaryzacyjnej

9. |Przygotowanie projektu zarzagdzenia Komisja Inwentaryzacyjna 5.11.2018 r.
W sprawie organizacji inwentaryzacji
na dany rok

10. | Podpisanie zarzadzenia w sprawie Wéjt Gminy 5.11.2018 r.
organizacji inwentaryzacji

11. | Organizacja i przeprowadzenie Skarbnik, Przewodniczacy 20.11.2018 r.

Komisji Inwentaryzacyjnej




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 101/2018 .
Wijta Gminy Widawa =~
z dnia S listopada 2018 r.

Zespoly spisowe 'p’dwolane w celu przeprowadzenia inwentarv‘zaéii w 20_18 r.

Sposéb — |

Sktad Zespo}u

-Osieczno

‘Lp. | Rodzaj inwentaryzowanego ' Pole spisowe -
sktadnika majgtkowego - metoda spisowego
inwentaryzac. A

1. | -Srodki trwate Urzad Gminy Z natury Krawezyk Donata

| -wyposazenie Widawa Przew. zespotu .
-sprzet komputerowy ( gr 4 ST) pomieszczenia Czlonkowie: -
-SI‘Odl'(l p}em@zne w kasie . administracyjne Sobieraj Aneta
-druki $cistego zarachowania Olga Zduniak
-czeki weksle ' Grecki Michat

| -materialy w ma nie (wspotuczestnictwo
. Iy9 £azy w zakresie sprzgtu
( paliwo )
p komputerowego)

2. -Grunty (Gr.0 ST) ; Teren Gminy weryfikacja Parzybut Zbigniew
-Budynki i lokale (Gr.18T) budynki z natury Przew. zespolu
_Obielity inzynierii ladowej i komunalne, z natury, lub oot
wodnej (Gr.2 ST) grunty, drogi weryfikacja .
-Kotly i maszyny ener etyczne . Pokorsks Batorzyna

Gr3 $T zyny g gminne Z natury Radzioch Danuta
(Mr ) d ' Z natury (wspbtuczestnictwo
-Maszyny, urza zema_ i aparat. 7 na w zakresie sprzetu
og6lnego zastosowania (Gr.4 ST) t_lm specjalistycznego i
-Maszyny, urzadzenia i aparat. transportu) -
Specjalistyczne (Gr 5 ST)

-Urzadzenia techniczne (Gr 6 ST )
-Srodki transportu (Gr.7 ST)

3. -$rodki trwate Swietl. Wiejskie Z natury Swistek Beata

-wyposazenie oraz OSP Przew. zespolu
-Kocina .

. Czlonkowie:

-Dabrowa Wid. Smolarek Agnieszka
-Brzykow Pokorska Katarzyna
Swietlice wiejskie
-Siemiechow
-Wielka Wie$
-Swierczéw
Solectwo
-Zabtocie




| Naleznosci i zobowigzania od /

Aneta Gora

wobec Przew. zespolu
-pracownikéw poréwnanie | ol »
-publicznoprawne danych z ks. Baczyk Malgorzata
-naleznosci sporne - rachunkowymi | Smolarek Agnieszka
-fundusze specjalne poprzez ' .
Wartosci niemater. i prawne weryfikacje
(licencje ) ' - .
Inwestycje rozpoczgte ( konto
080) -
Srodki pienigzne na Referat Finansowo | pisemne Goéra Aneta celem
rachunkach bankowych, Budzetowy potwierdzenie | Monitorowaniai

) iy . N uzyskania pisemnego
pozyczki i kredyty salda z banku

potwierdzenia .




