GMINA WIDAWA

Rynek Kosciuszki 10 telefon: 43 67 21 034
98-170 Widawa adres e-mali:

poczta@widawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

DLA KONKURSU OFERT NA:

,»Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”

AKCEPTUJE:

Widawa dnia 06.12.2021 r.
Wjt Gminy Widawa

Michat Wiodarczyk
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Gmina Widawa, 98-170 Widawa, Rynek Kosciuszki 10, Tel. 43 67 21 034, fax. 43 67 21 152 NIP 831-15-69-344,
e-mail: poczta@widawa.pl zwany dalej ZAMAWIAJACYM ogtasza konkurs ofert, ktérego przedmiotem jest:
»Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych”.

1.Tryb udzielenia zaméwienia

Zamawiajgcy informuje wykonawcéw, ze postepowanie prowadzone jest w trybie otwartego konkursu ofert, tj.
kazdy z wykonawcoéw moze ztozy¢ w postepowaniu oferte.

Ponadto:

1) do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2021 r. poz. 1128 ze zm.);

2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

C) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zgdania szczegotowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie postepowania;

e) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3 wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem konkursu ofert jest: ,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w 2022 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia oraz szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez
Zamawiajgcego przesytek w ciggu jednego roku zawiera zatgcznik nr 1 do ZO. Zamawiajacy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju
w kazdym czasie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
Przedmiot zamdwienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

3.Termin wykonania ustugi.
Ustuge nalezy zrealizowaé w okresie od dnia 01 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2022 r.

4. Opis warunkéw udziatu w konkursie.

W konkursie mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granicg, potwierdzone
wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w
zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z
ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamoéwienia,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie, a w przypadku
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Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych wykonujg nalezycie, co najmniej 3 ustugi polegajgce na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow,
o wartosci nie mniejszej niz 80.000,000 zt kazda.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli:

Wykonawca zlozy wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych 3 ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca
wykaze co najmniej 3 ustugi polegajgce na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
dla jednego lub kilku podmiotéw, o wartosci nie mniejszej niz 80.000 zt kazda.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia —

Zamawiajgcy nie stawia warunkow w tym zakresie,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zatgczonej polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie dokumentéw i oswiadczen
zatgczonych do oferty, wskazanych w pkt. 8 niniejszego ZO. Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie kazdego z
warunkow.

4.

1.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkoéw udziatu w konkursie.

W celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w konkursie Wykonawca winien przedstawi¢ nastepujace
dokumenty:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

2) W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ umowe
spotki jako uzupetnienie dokumentéw potwierdzajgcych prawo wystepowania w obrocie prawnym, z ktérej
wynikac bedzie sposob reprezentowania spétki, a takze zaciggania w jej imieniu zobowigzan.

3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie co najmniej trzech ustug polegajgcych na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow,
o warto$ci nie mniejszej niz 80.000,00 kazda.

4) Dokumenty potwierdzajgce, Zze ustugi wykazane w pkt. 3 zostaty wykonane nalezycie.

5) Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia
na kwote nie mniejszg niz 250.000,00 zt.

Ww. dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

6. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do porozumienia si¢ z Wykonawcami jest Aneta Brocka lub
Agnieszka Galus tel. 43/ 67 21 034.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

NogakrwdrE

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami ZO.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na pismie pod rygorem niewaznosci.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektronicznej.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu
okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
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11.

12.

13.

14.
15.

9.

upowaznionych jest tgcznie kilkka osdb dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg byé podpisane przez
wszystkie te osoby.
Petnomocnictwo os6b podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny oferenta to do oferty nalezy dotgczyé¢ oryginat lub poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upetnomocnione.
W przypadku sktadania oferty wspdélnej - wypetniajgc formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty
powotujgce sie na "Wykonawce" w miejscu np.: "nazwa i adres wykonawcy" nalezy wpisa¢ dane dotyczgce
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego ZO powinny zosta¢ wypetnione przez wykonawce
i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszego ZO formie.
We wszystkich przypadkach, gdzie mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu
o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w pkt 9 ZO w nieprzezroczystym, nienaruszonym
opakowaniu. Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, tj.
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa
i oznakowana nastepujgco: ,Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych” Nie
otwiera¢ przed dniem 13.12.2021 r. roku godz.12:30.
Do oferty nalezy dotgczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w pkt. 8 ZO wraz z ich szczegétowym
wykazem. Wykonawca winien we wlkasnym zakresie wybraé taki sposéb dostarczenia oferty, zeby przesytka
byta zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarta do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na sktadanie
ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Dokumenty wchodzgce w sktad oferty, mogg byé przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.

. Zawartos¢ oferty.

Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do niniejszego ZO.
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile dotyczy.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.
Wzdér umowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 niniejszego ZO wraz z oswiadczeniem o
akceptacji wzoru umowy (zatgcznik nr 3).
Oswiadczenie o nieujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego ZO (jezeli dotyczy).
Wykaz wykonanych ustug wg wzoru stanowigcego zat. nr 5.
Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, mogg to byc:
1) poswiadczenie podmiotu, na rzecz ktérego swiadczyt lub swiadczy ustugi, ze ustugi te wykonywane byty
lub sg we wskazanym przez Wykonawce zakresie oraz, ze Swiadczone byly lub sg swiadczone nalezycie,
2) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.
Wpis do rejestru operatoréow pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1041).

Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, |

pietro, pokdj nr 12 sekretariat - w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.12.2021 r. do godziny 12:00.

2) Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.
3) Oferte nalezy zlozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
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Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco:

Gmina Widawa

ul. Rynek Kosciuszki 10

98-170 Widawa

Oferta w postepowaniu na: ,Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych” Nie otwiera¢
przed dniem 13.12.2021 roku godz. 12:30.

10. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium cena brutto oferty - waga 100% (wzér cena
min/cena badana x100).

11. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o wyborze
oferty.

12. Informacje ogodlne dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
2. Projekt umowy stanowi zatagcznik nr 6 do niniejszego ZO.

13. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy,
iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43/ 672 10 34
2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail: inspektor@chbi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawne;j.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzgdzenia.

6) Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych umoéw przetwarzajag dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
powyzszego rozporzgdzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktérej dane dotyczg jest zobowigzana
do ich podania. Konsekwencjag niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktére
sie opierajg wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogodlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

14. Wykaz zatagcznikoéw do niniejszego ZO

Zatgcznik nr 1 szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik nr 2 formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 oswiadczenie o akceptacji wzoru umowy.

Zatgcznik nr 4 wzér oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice
Przedsiebiorstwa.

Zatgcznik nr 5 wykaz wykonanych ustug.

Zatgcznik nr 6 wzor umowy.
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