ZARZADZENIE NR 92/2011
WOJTA GMINY WIDAWA

z dnia 14.12.2011 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy.

Dziatajgc na podstawie art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzeénia 1994 r. (Dz.U. z 2002r Nr 76 poz. 694 z péZn zmianami), zarzadzam:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Urzedzie Gminy w drodze:

1. spisu z natury:
- srodkéw pienigznych i depozytow w kasie Urzedu wg stanu na dzien 31 grudnia
2011 roku.
- drukéw $cistego zarachowania
" - $rodkdw trwatych
2. potwierdzen sald od kontrahentéw
- $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek
kredytéw bankowych i lokat wg stanu na 31.12.2011r.

3. weryfikacji - poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami obejmuje sig:
- &rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, naleznosci sporne
i watpliwe,
- aktywa i pasywa nie wymienione w ust. 2 i 3 jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe

§2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sig zespoty spisowe okresione w
zatgczniku Nr 1.

§3. Zespoly spisowe sporzgdzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakoriczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§4. Szczegotowy tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla instrukcja inwentaryzacyjna.
§5. Zakoriczenie prac spisowych powinno sig odby¢ w terminie do 15 stycznia 2012 roku.

§6. Zobowiagzuje sie skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2011 roku.

§7. Sktadniki niepetnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

migrin{flerzy Sylwester 'S%ﬂz




Zatgcznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Nr 92/2011

Wéjta Gminy Widawa

Zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w 2011 roku

Lp Nazwa komorki organizacyjnej Osoby dokonujgce spisu
1 Administracja - urzad gminy ($rodki trwate, pozostate | Sobieraj Aneta
grodki trwate, srodki pieniezne w kasie) Krawczyk Donata
2 Ochrona przeciwpozarowa, OSP Ochocka Magdalena
Namirowska Aneta
3 Budynki komunalne Parzybut Zbigniew
' Konieczna Emilia
4 Swietlice Brozyna Rafat
Czapinska Elzbieta
Bulniak-Bak Edyta
5 Stadion sportowy Wartatowicz Ewa
Galu$ Agnieszka
6 Druki $cistego zarachowania Smolarek Agnieszka

Piechowicz Beata




