ZARZADZENIE Nr 39/2013
WOJTA GMINY WIDAWA

z dnia 30 lipca 2013 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamo6wiei publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz.146, Nr 96, poz.620, Nr
123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 185,
poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707, z
2012 1. poz. 1456, poz. 1530 i poz. 1548) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowief publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr
182, poz. 1228,z 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr &7, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429,
22012 1. poz. 769, poz. 951, poz. 1101, poz. 1271 i poz. 1529) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosei kwoty 14 000 euro, zwany dalej
. Regulaminem”, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz zobowiazujg go do
zapoznania z jego trescig pracownikéw Urzedu Gminy Widawa i kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych.

§ 3. Zalecam kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Widawa do
ustalenia Regulaminu w jednostkach organizacyjnych, ktérymi kieruja.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 38/2011 W¢jta Gminy Widawa z dnia 31 maja 2011 r.
w sprawie udzielania zaméwiefi publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy Widawa, z
tym ze do spraw wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego Zarzgdzenia stosuje sig
dotychczasowy Regulamin.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2013 roku.
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Zatgeznik

do Zarzadzenia Nr 39/2013
Wéjta Gminy Widawa

7z dnia 30 lipca 2013 roku

Regulamin undzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich

réwnowartosci kwoty 14 000 euro

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Widawa,

2) skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy Widawa,

3) zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Widawa,

4) zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane-
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane,

5) ustawie Prawo zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29
stycznia 2004 roku (Dz. U. z2010 . Nr 113, poz. 759 z pézniejszymi zmianami)

§ 2. 1. Regulamin okreSla zakres, kryteria, zasady oraz oOrganizacjq udzielania
zambwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
tj. ktérych warto$é netto nie przekracza w skali roku rownowartosci 14 000 euro,
z zastrzezeniem ust. 21 3.

9. Jezeli warto$é zamGwienia publicznego nie przekracza kwoty 4 000 zI netto nie ma
obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szozegblnodei jezeli zachodzi pilna potrzeba
udzielenia zaméwienia publicznego, kierownik zamawiajacego, na pisemny wniosek
pracownika —merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania
przepiséw niniejszego regulaminu. Whniosek ten winien zawiera¢ stosowne uzasadnienie.

§ 3. Udzielanie zamowien publicznych jest dopuszczalne jedynie w granicach
wydatkéw, ktore zostaly ujgte w planie wydatkow.

§ 4. Wydatkujgc $rodki publiczne w drodze udzielania zaméwien publicznych nalezy
kierowaé sie zasada celowosel, oszczednosel 1 zasadg uzyskiwania najlepszych efektow




z danych nakiadow z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow, a takze w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadania.

§ 5. 1. Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 niniejszego Regulaminu, nastepuje na podstawie zatwierdzonego przez
kierownika zamawiajacego wniosku o wszczgcie postepowania, ktérego wzér stanowi
zalacznik Nr 1 do regulaminu. Wniosek winien byé sporzadzony przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania, zaakceptowany przez
kierownika referatu, a w przypadku samodzielnego stanowiska przez Sekretarza Gminy oraz
podpisany przez skarbnika.

2. Wniosek winien zawieraé w szczegélnosci:
1) krétki opis przedmiotu zaméwienia,

2) ustalong przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego wartosé szacunkowg
przedmiotu zaméwienia,

3) przewidywany termin realizacji zamoOwienia.

3. Jezeli wniosek dotyczy zaméwienia publicznego, ktérego realizacja nastgpi
etapami, powinien on obejmowaé koszty niezbedne do wykonania calego zadania.

§ 6. 1. W celu udzielenia zam6wienia publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 nalezy
przeprowadzié¢ procedurg wyboru wykonawcy tj. rozeznanie rynku, w szczegblnosci
w zakresie ceny, gwarancji, jakosci ustug.

2. Rozeznanie rynku polega na wystgpieniu co najmniej trzech wykonawcow
o informacje o oferowanych przez nich warunkach wykonania zaméwienia, zwanych dale]
,informacjami”, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli uzyskanie informacji od wigcej niz dwoch wykonawcow jest niemozliwe
mozna poprzestaé na uzyskaniu informacji od dwéch wykonawcow.

4. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest w szezegdlnosci: pismo, fax lub e-mail
od wykonawcy, wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te powinny wskazywac, nazwg i
adres  wykonawcy, przedmiot zamOwienia, warunki ~ wykonania ~ zamoOwienia,
a w szezegdlnosci cene, a takze nazwisko osoby udzielajgce] informacji lub adres strony
internetowe;.

5. Spoéréd wykonawedw, od ktérych uzyskano informacje, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania wybiera wykonawcg, ktoremu zostanie
udzielone zméwienie publiczne po akceptacji kierownika zamawiajgcego, i sporzgdza
pisemne uzasadnienie wyboru.

§ 7. 1. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej. Projekt
umowy sporzadza pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie




postepowania, za$ akceptuje kierownik wilasciwego Referatu lub Sekretarz Gminy,

w przypadku samodzielnych stanowisk pracy.
2. Projekt umowy winien w szezegélnosci zawierac:
1) date i miejsce zawarcia, precyzyjne oznaczenie stron oraz przedmiotu umowy,

2) cene, warunki gwarancji, postanowienie o karach umownych lub innym sposobie

zabezpieczenia intereséw zamawiajacego,
3) sposob i termin zaplaty ceny, sposob rozliczen itp.

3. Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez radce prawnego Urzedu Gminy

Widawa oraz kontrasygnacie skarbnika.

4. Umowe z wykonawca zawiera kierownik zamawiajgcego.
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Zalgeznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zdotych polskich réwnowartodei kwoty 14 000 euro

Whriosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego warto§é nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 14 000 euro®

Z08K SPIAWY: . vvnvnenrnenrarreanracaarnss Data: cooevvvennnnn. eebeeeeeeaenn

1. Przedmiot zamowienia:

czyli réwnowarto§€ ..o euro.

4. Kwota przeznaczona na finansowanie zamdwienia, zabezpieczona w budzecie gminy:

5. Przewidywany termin wykonania ZATAOTIETIIA + v vevvnerneennenrannereanssnerr e e ursanes

6. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie POStEPOWANIA: +ovvveninnanenes

(podpis) . (podpis pracownika)

Akceptacja Kierownika Referatu
lub Sekretarza Gminy

.................... (pOdpw)
Zatwierdzajgcy:

................................................

(podpis)

* wniosek stanowi wzor, ktéry moze podlegat modyfikacji w zaleznosci od $p ecyfiki
zamodwienia publicznego
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