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Zarzadzenie Nr 47/2014
Wéjta Gminy Widawa
z dnia 05 czerwca 2014 roku

w sprawie powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy Widawa

Na podstawie § 7 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwdw panistwowych (Dz. U. z 2002r. Nr 167
poz. 1375) oraz na podstawie § 38 ust. 3 i 4 instrukeji archiwalnej stanowigcej zalacznik nr 6
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z pézn. zmianami)
zarzadza sig, co nastepuje: '

§1. Powoluje si¢ Komisje do brakowania i zniszezenia dokumentacji niearchiwalnej
znajdujacej sig¢ w Archiwum Zaktadowym Urzedu Gminy Widawa w nizej podanym sktadzie:

1) Longina Oleszczuk — Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Komisji

2) Aneta Namirowska — Z-ca Kierownika USC - Cztonek Komisji

3) Dorota Stowifiska — Skarbnik Gminy — Cztonek Komisji

4) Dorota Kaczmarek — Kierownik Referatu Inwestycji, Srodowiska i Spraw
Komunalnych - Czlonek Komisji

§2. Do zadan Komisji nalezy w szczeg6lnosei:

1) dokonanie oceny przydatnosci do celéw praktycznych wytypowanej dokumentacii
niearchiwalnej oraz wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej do zniszczenia;

2) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia
(zgodnie z zat. Nr 1 do zarzadzenia); 4

3) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z zal. Nr 2 do
zarzadzenia);

4) wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lodzi Oddzial w Sieradzu;

5) zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z uzyskana zgoda Dyrektora
Archiwum Panstwowego.

§ 3.1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentaciji
niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.

2. Komisja konezy pracg w chwili zniszczenia dokumentacji.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzl w zycie z dniem podpisania.




Zatycznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 47/2014
Woéjta Gminy Widawa

z dnia 05 czerwea 2014 r.

....................................................

{(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)
przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Lp. | Nrilp. spisu | Symbol z Tytut teczki Daty Liczba Uwagi
zdawczo- wykazu ' skrajne | tomow
odbiorezego akt
1 2 3 4 5 6 7

Spis zakoniczono na pozycji ......

Podpisy Komisji:




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 47/2014
Wéjta Gminy Widawa

z dnia 05 czerwcea 2014 r,

....................................................................

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokét oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkéw komisji):

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturg lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalne] w iloSci eeverermeenen. mb i stwierdzila, Ze stanowi ona
dokumentacjg niearchiwalng nieprzydatng dla celéw praktycznych jednostki organizacyjnej,
oraz ze uplynely terminy jej przechowywania, okre$lone w jednolitym rzeczowym wykazie

akt lub kwalifikatorze dokumentacji techniczne;.

Przewodniczacy Komisji oo
. Cztonkowie KomiSjl  .ooivvceeeeeere e

(POAPISY) e

.............................................

Zat.:
................ kart spisu

................ pozZycjl spisu




