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ZARZADZENIE NR 42/2015
WOITA GMINY WIDAWA
z dnia 22 maja 2015 roku

w sprawie powotania komisji do spraw gospodarowania i brakowania drukéw scistego
zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Widawie i trybu jej dziatania.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. ustawy
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pdin. zm.) oraz art. 34 ustawy z dnia 28
listopada 2014r. — Prawo o aktach stanu cywilnego {Dz. U. z 20174r., poz. 1741 z p6zn. zm.},
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoiuje Komisje do spraw gospodarowania i brakowania drukow Scistego
zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Widawie
w nastepujacym sktadzie:

1) Agnieszka Galus — Kierownik USC - Przewodniczacy Komisji

2) Aneta Namirowska — Z-ca Kierownika USC — Cztonek Komisji

3) Magdalena Ochocka — podinspektor — Cztanek Komisji.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:
1) pobieranie drukdw Scistego zarachowania,
2) przechowywanie i ewidencjonowanie drukow scistego zarachowania,
3) szczegotowe ewidencjonowanie wykorzystanych drukow Scistego zarachowania,
4) reklamowanie wadliwych drukéw $cistego zarachowania,
5) brakowanie drukow scistego zarachowania.
2. Druki scistego zarachowania, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig:
1) blankiety zaswiadczen USC,
2) blankiety odpiséw aktow stanu cywilnego.

3. Ewidencje drukow scistego zarachowania prowadzi sie w specjalnie do tego celu zalozoneg]
ksiedze drukow Scistego zarachowania stanowigcej zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Whvykorzystanie drukéw Scistego zarachowania nalezy ewidencjonowaé w ksiedze
szczegbtowego rozchodu drukow scistego zarachowania stanowiacej Zafgcznik
Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

5. Przez brakowanie drukéw Scistego zarachowania nalezy rozumiec likwidacje anulowanych
drukdw poprzezich fizyczne zniszczenie uniemozliwiajgce ich uzycie.

6. Komisja sporzadza Protokdt zniszczenia anulowanych drukéw wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

7. W przypadku zaginiecia, uszkodzenia lub kradziezy drukéw scistego zarachowania nalezy
sporzgdzi¢ protokdt wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 4 do ninigjszego
Zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 3
Do Zarzadzenia Nr 42/2015

Waojta Gminy Widawa

Protokdt zniszczenia drukow scistego zarachowania
SPOTZFUZONY W eeeeiiiiteecieieeeee s cereev e seasvesessernens AN ereereseee s eeeans

Brakowanie drukow scistego zarachowania przeprowadzita Komisja do spraw brakowania
drukow Scistego zarachowania, powotana przez Wéjta Gminy Widawa Zarzadzeniem Nr
42/2015 z dnia 22 maja 2015r, w skiadzie:

1} PrzewodniCZaCy KOMIS] cevererericrererierereseeeersesrsesie et eeaansssesssessesessssnsesasssnsssssssessnsane
2) CZIONEK KOMUS]H ovvereruerireseereiorseeiesiietasssaeses s st sabset i ssesns sam et eben b eaesne emrerssassessesess sessesnnes
3} CZIONEK KOMUS]iecrereeerrrrrereerrrscrereeressararenssersrenseesessssassesessseasstsssesasserasaessssansens sesssessssennees

W toku likwidacji spisano nastepujgce druki:

Lp. | Rodzaj druku scistego zarachowania Seria i numer Liczba drukow

Uwagi:

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Podpisy cztonkdw komisji do spraw brakowania:



sporzgdzony w

PROTOKOL
zaginiecia/uszkodzenia/kradziezy*
drukow scistego zarachowania

---------------------------------------------------

Zatgcznik Nr 4
Do Zarzadzenia Nr 42/2015

Wajta Gminy Widawa

W wyniku zliczenia i ustalenia stanu rzeczywistego drukow $cistego zarachowania stwierdza
sie zaginiecie/uszkodzenie/kradziez* nastepujacych drukdw:

Lp.

Rodzaj druku $cistego zarachowania

Seria i numer

Liczba drukow

................................................................................................................................................................

Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Podpisy cztonkdw komisji do spraw brakowania:

*Niepotrzebne skresli¢



