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GMINA WIDAWA
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa
tel. /0-43/ 672 10 34
NIP 831-15-69-344 REG.730934571 Widawa,11.03.2014r.

ORG.271.3.1.2014.LO

ZAPYTANIE OFERTOWE

do zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14 000,0 euro - art. 4, pkt. 8 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 29.01.2004 r. (tekst
jednolity Dz. U. 2013 poz. 907, z p6Zn. zm.)

Projekt pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu dla zagrozonych wykluczeniem cyfrowym
mieszkancow gminy Widawa” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

1. Zamawiajacy:
Gmina Widawa

ul. Rynek Kos$ciuszki 10
98-170 Widawa

tel. 43 672 10 34

fax 43 672 11 52

e-mail: poczta@widawa.pl

zaprasza do ztozenia ofert na:

Przeprowadzenie szkolen z podstawowej obstugi komputera i korzystania z Internetu
wraz z obshuga gastronomiczng szkolen (catering) w ramach projektu pn. ,Zapewnienie
dostepu do Internetu dla zagrozonych wykluczeniem cyfrowym mieszkancéw gminy
Widawa” realizowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata
2007-2013, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion.

2. Przedmiot zamdwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z podstawowej obstugi komputera i korzystania
z Internetu dla 100 oséb - Beneficjentéw Ostatecznych wraz z obstuga gastronomiczng szkolen
(catering) w ramach projektu pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu dla zagrozonych
wykluczeniem cyfrowym mieszkancéw gminy Widawa”.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:
1) Organizacjai przeprowadzenie szkolen obejmuje:

a) zapewnienie sali szkoleniowej na terenie Gminy Widawa,
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b) zapewnienie dostepu do zestawu komputerowego (notebook lub komputer
stacjonarny z niezbednymi akcesoriami, z zainstalowanym systemem operacyjnym
Windows 8.1) z dostepem do Internetu dla kazdego uczestnika w grupie,

c) zapewnienie wykwalifikowanych wyktadowcdw,

d) zapewnienie artykutéw papierniczych i piSmienniczych dla uczestnikéw szkolenia,
np. notes, zeszyt, dtugopis, oznaczonych zgodnie z zasadami promocji projektéw
dofinansowanych z PO IG, dziatanie 8.3, okreslonymi w ,Przewodniku w zakresie
promocji projektéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentéw i Instytucji zaangazowanych we wdrazanie
programu”. dostepnym na stronie internetowej Wtadzy Wdrazajacej Programy
Europejskie
http://www.wwpe.gov.pl/index.php?params[section id]=24&params[category id]=
287

e) zapewnienie prezentacji na zajecia oraz skryptu z zaje¢ dla kazdego uczestnika
szkolenia - wydruk wysokiej jako$ci, format A4,

f) zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia dla wszystkich uczestnikéw,
przekazanych uczestnikom w dniu zakonczenia szkolenia,

g) szkolenia mogg odbywac sie od poniedziatku do soboty w godzinach 8 - 18,
h) liczba oséb, ktére zostang objete szkoleniem to 100 oséb,

i i) organizacja grup: 10 grup po 10 oséb,
j) liczba dni szkoleniowych: 20 (1 grupa 2 dni szkolenia),

k) wykonawca zapewni promocje Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
(PO IG) poprzez umieszczenie logo POIG, UE jak rowniez informacji ,Zapewnienie
dostepu do Internetu dla zagrozonych wykluczeniem cyfrowym mieszkaricow
gminy Widawa" - szkolenie wspéifinansowane przez Unie Europejska w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka” na materiatach szkoleniowych,
wydawanych certyfikatach oraz dokumentacji przebiegu szkolenia,

Zakres merytoryczny szkolen (minimum):
a) budowa i funkcjonowanie komputera.
b) system operacyjny.
c) zarzadzanie plikami i folderami.
d) pracaw edytorze tekstow.
e) podstawy pracy z arkuszem kalkulacyjnym.
f) podstawy tworzenia prezentacji.
g) sieci komputerowe.
h) Internet - sie¢ globalna — na czym polega i jak funkcjonuje.
i) wyszukiwanie informacji za pomoca popularnych wyszukiwarek.
j) obstuga poczty elektroniczne;j.

k) niebezpieczenstwo pracy w sieci (wirusy, wtamania).

2) Obsluga gastronomiczna szkolen (catering) obejmuje:
a) dostarczenie wyzywienia w postaci poczestunku kawowego z obiadem,
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b) dostarczenie niezbednej zastawy,

c) uprzatnigcie miejsca, w ktérym serwowany bedzie poczestunek po zakonczeniu
szkolen,

d) przez caly okres trwania szkolen jego uczestnicy muszg mie¢ zapewnione bez
ograniczen:
- ciepte napoje (kawa, herbata),
- dodatki do cieptych napojéw: cukier, mleko, cytryna,
- kruche ciastka lub ciasto,
- wode mineralng,

e) menu obiadowe na kazdy dzien szkolenia dla danej grupy szkoleniowej bedzie
rézne, wg ponizszej gramatury positkow:

- ZUpa,

- mieso/ryba (200 g),

- suréwka (140 g),

- dodatki skrobiowe (200 g),
-nap6j (200 ml - sok lub kompot)

f) wyzywienie na miejsce szkolenia nalezy dostarczy¢ najpézniej 30 minut przed jego
rozpoczeciem, a obiad najpézniej 30 minut przed jego podaniem,

g) wraz z wyzywieniem nalezy dostarczy¢ catg niezbedng zastawe (np. talerze,
szklanki, filizanki, sztucce, serwetki) oraz urzadzania, ktére utrzymujg odpowiednia
temperature napojéw (np. termosy),

h) zlecenie musi by¢ wykonane z zachowaniem wszelkich przepiséw z zakresu
prowadzonej dziatalnosci (dostarczania positkéw), w szczegdlnosci przepiséw
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. - o bezpieczefstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U.
z 2010 r, Nr 136, poz. 914 ze zm.) oraz innych przepiséw szczegdlnych,

i) positki dla uczestnikéw beda kazdorazowo przygotowane ze $wiezych i czystych
sktadnikéw.

Planuje sie realizacje szkolen w nastepujacych ilo$ciach:

Uwagi
Liczba uczestnikow szkolen
g 100
ogobtem
Liczba oséb uczestniczgcych
. ; . ; 10
w szkoleniu w jednej grupie
Kazda grupa bedzie
Liczba dni szkolen 20 uczestniczyta w dwudniowym
szkoleniu po 8 godzin.

5. Termin realizacji zaméwienia: marzec - kwiecien 2014 r.
Proponowany szczegdtowy harmonogram szkolen z podaniem daty i godzin wykonawca
zalaczy do oferty.

6. Opis sposobu wyboru oferty:

Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryterium:

Cena-100%
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7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

a) osobiscie: Urzad Gminy Widawa, ul. Rynek Kos$ciuszki 10, 98-170 Widawa;
b) faksem: 43 672 11 52;

c) e-mail: poczta@widawa.pl

Oferte nalezy ztozy¢ z dopiskiem ,Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi
komputera i korzystania z Internetu wraz z ustuga gastronomiczng (catering) w ramach
projektu pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu dla zagrozonych wykluczeniem
cyfrowym mieszkancéw gminy Widawa” do dnia 20.03.2014 r. do godz. 10.00

8. Warunki ptatnosci: przelewem na konto bankowe po przedtozeniu prawidtowo wystawionej
faktury, w terminie 14 dni.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Longina Oleszczuk
tel.: 43 672 10 34 wew. 34, e-mail: sekretarz@widawa.pl;

10. Spos6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, wedtug danych:
a) nazwa wykonawecy,

b) adres wykonawcy,

c) NIP/ REGON,

d) nr rachunku bankowego,

e) warto$¢ wykonania przedmiotu zaméwienia za:
— cene netto, (stownie ztotych),
— podatek VAT, (stownie ztotych),
— ceng brutto, (stownie ztotych), z podziatem na:
e zatrudnienie trenera,
e wynajem sali,
e materiaty szkoleniowe,

¢ obstuga gastronomiczna (catering).

f) termin realizacji zaméwienia.

11. W zalaczeniu wzor Formularza ofertowego

Podpis amawiajgcego
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pieczatka oferenta miejscowo$¢ i data

Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98 — 170 Widawa

Oferta Wykonawcy
dla zamoéwienia ponizej 14 000 euro
na realizacje zadania pn.

Przeprowadzenie szkolen z podstawowej obstugi komputera i korzystania z
Internetu wraz z obstuga gastronomiczng szkolen (catering) w ramach projektu
pn. ,Zapewnienie dostgpu do Internetu dla zagrozonych wykluczeniem cyfrowym
mieszkancow gminy Widawa” realizowanego z Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, Dziatanie 8.3 Przeciwdzialanie

wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion.

Przedmiot zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia

Lp. | Przedmiot zamoéwienia Warto$¢ (netto) VAT Wartos¢ (brutto)

1. Szkolenia Zatrudnienia trenera

Wynajem sali

Materiaty szkoleniowe

2 Obstuga gastronomiczna (catering)

t.gczna wartosc

Dane dotyczgce Wykonawcy:

4. INBZWE s semavnmemsnamsameannnssss SRR saamssevs ovs surmsaeyyonnsts H58 SSERHETSTaREeL e ames
T - R —————— T S
B, NFHBIFBN wox samsesms simasinns sonome s sides s sia amassmas sns s e amsanssssns sonnsd s sasia i Sesuimioaassnuannnne
4. Nr NIP
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NP REEON, vscsmssonvns ommomsmssassnys SEHETEHETIT vy aamsavsnamns sxwspns 078 T59 SERONET0TET e
NI 12CHUNKU DANKOWEGO .. ..eveeeieiaiiiiis e eesann s sss s s sns s s et
Adres poczty IEKIONMICZNE] ... ...i wiiiiiriaisiirrrs s s

Miejsce przeprowadzenia SZKOIBM (BATES). .. e cerursirererrereciunses s snemsuistnns innninesnnne s entaee
Zobowigzania Wykonawcy

Oferujemy wykonanie zamowienia za kwote:

COMNG DU «.vseevveeeeeeeeesiunse seeeme v eesaee saa e s ee s e b e aa b e s s e s s s ses hn s S e s teE S s E e s e e
Oswiadczam, ze wykonam zamowienie ARG ..o s s T

TErmin PRANOSCE <. ecvvevevrnnnrirrres e sttt s s

Osoba do KONtaKtOW Z ZAMAWIJECYIM .....vuvenr s s e sescns s st st e
Oswiadczamy, ze zapoznalismy sig¢ z warunkami niniejszego postepowania, nie wnosimy
zadnych zastrzezen oraz uzyskalismy niezbgdne informacje do przygotowania oferty.
Zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

podpis Wykonawcy
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Zafgcznik
do Formularza oferfowego

Harmonogram szkolen

Lp. Data szkolenia Godziny szkolenia Uwagi
(od-do)

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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