Zamawiajacy:

Lokalna Grupa Dzialania ,,Dolina rzeki Grabi”
ul. Batorego 31 pok. 106, 98-100 task

tel. 43 6762130, godz. 8.00-16.00 (pn-pt)
lgd@dolinagrabi.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NA OBSLUGE FINANSOWO-KSIEGOWA
LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA ,,DOLINA RZEKI GRABI”

Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina rzeki Grabi”, ul. Batorego 31 pok. 106, 98-100 task
zaprasza do ztozenia oferty, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Procedure przyjeta przez Lokalng Grupe
Dziatania ,Dolina rzeki Grabi” w zwigzku z realizacjg umowy o warunkach i sposobie
realizacji lokalnej strategii rozwoju z dnia 18 czerwca 2009 r. Nr 6933-UM0500015/09
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013; os$ IV: ,Leader” finansowany
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest $wiadczenie ustug polegajacych na stalej,
kompleksowej obstudze finansowo-ksiegowej LGD ,Dolina rzeki Grabi”, jako podmiotu
nie prowadzacego dziatalnosci gospodarcze;.

Zakres obowiazkéw Wykonawcy:

1) prowadzenie biezacych zapiséw w ewidencji ksiegowej;

2) zestawienie obrotéw i sald na koniec kazdego miesigca;

3) zamkniecie ksigg po zakonczeniu roku obrotowego;

4) sporzgdzanie rocznych sprawozdan finansowych w tym bilansu, rachunku zyskow
i strat, rachunku przeptywéw pienieznych oraz informacji dodatkowej;

5) sporzadzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu;

6) sporzadzanie dokumentacji dla Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych i dla pracownikow
Zleceniodawcy;

7) sporzadzanie miesiecznych deklaracji podatkowych w zakresie podatku dochodowego,
zgodnych ze stanem wynikajgcym z zapiséw ksiegowych i przygotowanie przelewdw na
zaliczke na podatek dochodowy;

8) przygotowywanie list ptac, przygotowywanie przelewéw, zaliczek na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych od wyptacanych wynagrodzeh oraz przelewow
naleznosci ZUS;

9) przekazywanie dokumentaciji, deklaracji i innych dokumentéw, do ktérych sporzadzania
Zleceniobiorca jest obowigzany na podstawie niniejszej Umowy, uprawnionym
podmiotom w terminach wynikajgcych z przepiséw prawa;

10) utrzymywanie statego kontaktu z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedami
Skarbowymi oraz GUS w celu zapewnienia prawidlowej obstugi ksiegowej
Zleceniodawcy w zakresie wynikajacym z niniejszej Umowy;

11) przygotowanie danych niezbednych do opracowania planéw finansowych i budzetow
rocznych;

12) stuzenie biezacym doradztwem w zakresie ksiegowym i podatkowym wynikajgcym
z normalnej dziatalnosci Lokalnej Grupy Dziatania ,Dolina rzeki Grabi”;

13) wystawianie i przygotowywanie wszelkich dokumentow zwigzanych z przebiegiem
zatrudnienia, w szczegolnosci umow o prace, Swiadectw pracy, drukéw RP-7,
zaswiadczen o zatrudnieniu;



14) ustalanie prawa do urlopow wraz z prowadzeniem kartoteki urlopowej;
15) sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Termin realizacji zaméwienia: 11 kwietnia 2011 — 30 czerwca 2015

Miejsce i sposéb realizacji zamoéwienia: siedziba Lokalnej Grupy Dziatania ,Dolina rzeki
Grabi” ul. Batorego 31 pok. 106, 98-100 task. Swiadczenie ustug finansowo-ksiegowych
w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych odbywaé sie bedzie przy pomocy programéw
komputerowych WF — GANG WIN — ptace, WF — FAKIR — ksiegowos$¢, bedacych wtasnoscig
Zamawiajgcego, zakupionych ze $rodkéw finansowych z budzetu Unii Europejskiej.
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wskazane programy komputerowe w swojej siedzibie
w celu swiadczenia ustug ksiegowych.

Warunki udzialu Wykonawcy w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2009 r. Nr 152 poz. 1223);

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4) zlozg oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby niniejszego
postepowania danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Informacja o o$swiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) certyfikat Ministra Finanséw uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych;

3) polisa ubezpieczeniowa.

Uwaga: Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego (-ych) przedstawiciela (-li) wykonawcy
podpisujacego oferte.

Miejsce i termin sktadania ofert oraz otwarcia ofert:

Oferty nalezy skfada¢ Iub przesytaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia
5 kwietnia 2011 roku do godz. 16:00.
Decyduje data wptywu ofert do Lokalnej Grupy Dziatania ,Dolina rzeki Grabi”

na adres:
Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina rzeki Grabi”
ul. Batorego 31 pok. 106, 98-100 task



w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Oferta na obstuge finansowo-ksiegowg LGD ,Dolina
rzeki Grabi’.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie LGD ,Dolina rzeki Grabi” w dniu 6 kwietnia 2011 r.
0 godz. 14:00.

Oferte nalezy ztozy¢ we wskazanym terminie, korzystajagc z zatgczonego formularza
ofertowego — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Opis kryteriéw z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Cena ofertowa - cena ryczattowa brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
(wynagrodzenie miesieczne) - 100%.

Kryterium cena — obliczana jest wg wzoru:
C = (Cmin /Cb) x 100%

gdzie:

C -cena

Cmin- cena najnizsza

Cb — cena badana

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizszg
cena.

Wyptata wynagrodzenia bedzie nastepowaé raz na miesigc kalendarzowy. Zamawiajacy
zobowigzuje sie wyptaca¢ wynagrodzenie za wykonang ustuge, z zastrzezeniem dostepnosci
srodkéw na sfinansowanie dziatan realizowanych w projekcie na rachunku bankowym
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zatozenia oferty przewidujgcej odmienny niz
okreslony w niniejszym Zapytaniu ofertowym sposéb wykonania zamowienia (oferty
wariantowej).

Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
1) nie ztozono 2 waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitorg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Informacje dodatkowe:

1) oferty, ktére wptyng do LGD ,Dolina rzeki Grabi” niekompletne lub po terminie
sktadania ofert, nie bedg rozpatrywane;

2) wykonawcom, ktorzy nie zostali wybrani zostang zwrécone dokumenty ofertowe;

3) informacja o wynikach postepowania zamieszczona zostanie w siedzibie LGD ,Dolina
rzeki Grabi” oraz na stronie internetowej LGD ,Dolina rzeki Grabi” nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia wyboru Wykonawcy albo zakonczenia postepowania
przypadku, gdy w jego wyniku nie doszto do wyboru Wykonawcy.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Anna Doliwa,
w godz. 8:00-16:00, Tel. 43 676 21 30 adres e-mail: lgd@dolinagrabi.pl.
Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — formularz ofertowy



mailto:lgd@dolinagrabi.pl

f)

Nazwa wykonawcy miejscowosc i data

OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace obstugi finansowo-ksiegowej LGD
,Dolina rzeki Grabi”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym

oferuje cene ryczattowg brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia (wynagrodzenie
MIESIECZNE) W WYSOKOSCI & ..evvveviiiiiiiiiiriieeeieeeeeeeeereeeeeeeeseseseereeeseeeaeeeaeeeeeeesaeeereeeeees zt brutto.

Ponadto oswiadczam, iz:

zobowigzuje sie do wykonywania obstugi finansowo-ksiegowej LGD ,Dolina rzeki Grabi”
w okresie od 11 kwietnia 2011 r. do 30 czerwca 2015 r., zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia:

posiadam kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. 2009 r. Nr 152 poz. 1223);

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
akceptuje termin i warunki realizacji ustugi;

wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niniejszego
postepowania, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. jedn. Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z pézn. zm.);

jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert.

/podpis Wykonawcy/



