
Zarzadzenie nr 101/2015
Wqjta Gminy Widawa

Z dnia 19 pazdziernika 2015 r

w sprawie : trybu i terminow opracowania materialow do projektu budzetu Gminy Widawa na
2016 r oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2016 i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorz^dzie gminnym( tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.1515) oraz nr Uchwaly nr XXXIX/253/10 Rady Gminy
Widawa z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej

Wojt Gminy Widawa
zarz^dza, co nast^puje:

Zobowiazuj^ wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy Widawa oraz jednostki sektora
finansow publicznych finansowane z budzetu Gminy Widawa badz powiazane z budzetem
otrzymana^ dotacJEj. do opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu gminy na
2016 r. oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Widawa na 2016 r i lata
nastepne.

1. Okreslam zalozenia do projektu budzetu Gminy na 201 6 r. wtym:
zakres i ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych oraz podstawowe
zasady konstrukcji projektn budzetu Gminy Widawa na 2016 r zgodnie z
Zal^cznikiem nr 1
podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych,
zgodnie z Zal^cznikiem nr 2
podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkow biez^cych, w tym
wynagrodzen , pochodnych od wynagrodzen , zgodnie z Zal^cznikiem nr 3

2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materialow
planistycznych przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy i inne jednostki
organizacyjne Gminy stanowiaee Zat^cznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia

3. Okreslam zakres prac oraz terminy skladania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Widawa na 2016 r., a takze jednostki organizacyjne Gminy
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie, zgodnie z
Zatqcznikiem tir 5 do niniejszego zarzadzenia

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Widawa

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zal^cznik nr 1
Do Zarza_dzenia nr 101 72015
Wqjta Grniny Widawa
z dnia 19 pazdziernika 2015r

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych i wydatkow

1. Podstawy opracowania i zakres proj ektu budzetu Gminy Widawa na 2016 r.
1) W projekcie budzetu uwzgl^dnione zostana_ zadania:

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych; obligatoryjne oraz w rniare
posiadanych srodkow ~ fakultatywne

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,
c) realizowane na podstawie porozumiefi z organami administracji

rzadowej, z innymi 1ST, z innymi jednostkami

2) Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2016 r.
zaprojektowane zostana woparciuo:

a) przepisy prawa powszechnie obowi^zuj^cego, a w szczegomosci ustawy:
z dnia 8 marca 1990 o samorza_dzie gminnym( tekst jednolity: Dz.
U. z2015rpoz. 1515)
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.)
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytoriamego (Dz. U. z 2015 r poz.513 z pozn. zm.)

b) art, 242 ustawy o finansach publicznych zobowi^zujq.cy do zachowania
relacji dochodow i wydatkow biez^cych,

c) art. 243 ustawy o finansach publicznych ustalaJELC plan wydatkow
biezacych na 2016 r. na poziomie uwarunkowanym od indywidualnego
wskaznika zadluzenia wynikajacym z nadwyzki operacyjnej i dochodow
ze sprzedazy mienia,

d) uchwaly Rady Gminy i zarz^dzenia Wojta Gminy;

e) informacj^ Ministerstwa Finansow o wielkosci subwencji ogolnej oraz
przewidj^wanych wplywach z udzialow w podatku od osob fizycznych,
ujetych w projekcie budzetu panstwa,

f) informacJ9 Wojewody Lodzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone z zakresu administracji rza_dowej; ujetych w projekcie
budzetu paristwa,

g) informacj^ Dyrektora Delegatury KBW w Sieradzu o kwotach dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rza_dowej, ujetych w
projekcie budzetu paristwa,

h) inne przepisy i dotacje, jezeli maj^ one zwia^zek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi

3) Ogohie zasady rozdysponowania srodkow budzetowych
1) w kwotach proj ektowanych wydatkow zostan^ uwzgl^dnione zobowi^zania

zaciq.gniete w 2015 r.
2) zabezpieczenie srodkow niezbednych na zadania kontynuowane, na

realizacj^, ktorych podpisane zostaly umo\\'y wieloletnie oraz na zadania w



zakresie ktorych Gmina ubiega si§ o dotacje lub srodki, o ktorych mowa w
art. 5 ust 1 pkt.2 i 3 ustawy o fmansach publicznych

3) jednostki organizacyjne. w tym komorki organizacyine Urzedu Gminy.
przyjina iako punkt odniesienia do projektowania wydatkow biezacych na
2016 r. — finansowanych ze srodkow wlasnych. wysokosc srodkow
zaplanowanych na koniec wrzesnia 2015r. i przewidywane wykonaiiie za
2015 r.
Wvdatki na 2016 r. winny bye projektowane w sposob celo\vy i oszczedny,
w zwiazku z powyzs^m wskazane jest dokonanie selekcii planow i
skoncentrowanie srodkow na realizacie rzeczvwistych i niezbednych zadan

4) v.' projekcie budzetu moga zostac wyodr^bnione :
- rezenva ogolna na wydatki nieprzewidziane ( biezace i

inwestycyjne)
- rezerwa celowa ( na wyptat^ nagrod jubileuszo\vych; odprawy

emerytalne)
oraz obligatorjjna rezerwa na zarz^dzanie kryzysowe

5) limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
zostanie zaplanowany adekvvatnie do projektowanych kwot dotacji
celowych z budzetu panstwa na 2016 r.

6) przy planowaniu przychodow nalezy uwzgl^dnic wpiywy pochodz^ce z
wolnych srodkow pozostalych z 2014 r.; z innych operacji finansowych

7) przy planowaniu rozchodow nalezy uwzgl^dnic splaty pozyczek i kredytow
wynikaj q.ce z obowi^zuj^cych harmonogramow



a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2016 r nalezy wylaczyc z
wydatkow przyznane w 2015 r. srodki na realizacje zadari o charakterze
j ednorazowym oraz na zadania konczace sie w 2015 r.
b) w planie budzetu nalezy zabezpieczyc wydatki sztywne wanrnkuj^ce ci^glosc
fiinkcjonowania danej jednostki na poziomie 2015 r oraz zobowiazania wynikajace z
podpisanych umow. Jezeli umowa ma charakter wieloletni nalezy dodatkowo
zaznaczyc celem ujecia wydatkow w przedsiewzieciach.
c) wydatki majatkowe planowane na 2016 ujac nalezy w tabeli nr 6

2. WYDATKI POZOSTALYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY
WIDAWA w tym URZ^DU GMINY

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeh
a) przyjrauje si$ przewidywanq. liczbe etatow na dzien 1 sty cznia 2016 r i
obowiEjzujace stawki wynagrodzenia zasadniczego i dodatkow funkcyjnych na ten
dzien. Dodatek stazowy zabezpieczyc nalezy w planie zgodnie z obowia^uj^cymi
przepisami rozporz^dzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorz^dowych ( Dz. U. z 2013r. poz. 1050 z pozn.
zm.)
-szacowanq. wielkosc srodkow na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne ( kwoty
podac oddzielnie)

2) OdpisynaZFSS
Wysokosc srodkow w § 4440 nalezy projektowac w oparciu o przepisy ustawy z dnia
4 marca 1994 r o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych ( DZ. U. z 2015r.
poz.l 11) oraz rozporzEjxtzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009
r. w sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych z celu naliczenia
odpisu na ZFSS( Dz.U. nr 43, poz. 349 z pozn. zm.)

3) Pozostale wydatki biez^ce :

a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2016 r nalezy wyl^czyc z
wydatkow przyznane w 2015 r. srodki na realizacje zadan o charakterze
jednorazo^vym oraz na zadania koncz^ce 319 w 2015 r.

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczyc wydatki sztywne warunkuj^ce ci^glosc
r\inkcjonowania danej jednostki na poziomie 2015 r oraz zobowia_zania wynikajq.ce z
podpisanych umow. Jezeli umowa ma charakter wieloletni nalezy dodatkowo
zaznaczyc celem uj ̂ cia wydatkow w przedsiewzieaach.

c) wydatki biezace zwi^zane z obslugq. papierow wartosciowych, kredytow i
pozyczek jst zabezpieczone bed^ w budzecie urzedu
Wydatki zwiazane z gospodark^ odpadami komunalnymi, oplatami i karami za
korzystanie z ochrony srodowiska, oraz przeciwdzialania alkoholizmowi i narkomanii
winny bye rownowazne z planowanymi dochodami na ten eel.
Wydatki biezace wieloletnie nalezy uj ac dodatkowo w tabeli nr 10

d) wydatki majatkowe planowane na 2016 uja_c nalezy w tabeli nr 6 zadania



Tabela nr 1- prognozowane dochody komorek organizacyjnych Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych podleglych Gminie na rok 2016
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Tabela nr 4 - projekt planu przychodow i kosztow instytucji kultury i SP ZOZ

Wyszczegolnienie
1

Przychody ogolem z tego:
Dotacja z budzetu gminy
Dochody wlasne
Stan srodkow na rach bankowym
Koszty ogolem z tego:
wynagrodzenia razem

wynagrodzenia osobowe
wynagrodzenia bezosobowe
pochodne od wynagrodzeri

swiadczenia nie zliczone do wynagr.
wydatki na utrzymanie obiektu razem

materialy, wyposazenie
energia,opalj woda
mated a]y na rernonty
zakup ushig telekom, internet
zakup pozostaJych ushig
podatki i skladki
mne

pozostale koszty razem
zakup ushig zdrowotnych

zakup pomocy naukowych,ksi$zek
koszty uslug pozostalych
koszty podrozy shizb.
odpis na flindusz socjalny
mne
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Tabela nr 5 - projekt wydatkow inwestycyjnych na programy i projekty realizowane ze srodkow UE
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Tabela nr 6 - zadania inwestycyjnejednoroczne w2016

Dzial
1

Rozdzial
2

Pargraf
3

Nazwa zadania inwestycyjnego
4

Projektplanu
na2016

5

Uwagi - okreslenie
celowosci
wprowadzenia zadania
do realizacji

6



Tabela nr 7 - opis projektowanych dochodow i wydatkow wg realizowanych zadafi

Nazwa zadania Planowane dochody
Dziai Rozdzial Paragraf

Planowane wydatki
Dzial Rozdzial Paragraf

Kwota

Kwota

Tabelka dotyczy glownie :

zadaii zwi^zanych z gromadzeniem srodkow z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska i
wydatkow zwiqzanych z zadaiiiami z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (rozdzial
90019)

zadaii zwiazanych z polityka_ przeciwdzialaiiia alkohoHzmowi i narkomanii. Dochodem
oplaty za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych ( rozdzial 85154 )

zadah przypisanych gminie do realizacji zwiazanych z gospodark^ odpadami komunalnymi.
Dochody pochodzic b?d^ z oplat za wywoz odpadow komunalnych ( rozdzial 90002)



Tabela nr 8 - kalkulacja zatrudmenia i funduszu wynagrodzen
Skiadniki nieperiodyczne

Lp

1

Przypisany
rodzial do
zatrudnionej
osobyzgodnie z
klasyfikacja.
budzetow^

2

Imie i nazvvisko -
(zamiast tej
identyfikacji uzy6
kodu z teczki
osobowej )

3

Placa
zasadnicza

4

Dodatek
stazowy

5

Dodatek
funkcyjny

6

Dodatek
spccjalny

7
% premii

8
Razem

9

Ilosc
mies'^cy

10
Razem

11

Nagrody
jubileuszowe

12

Odpra\\
emcrytalne

13



Tabcia nr 9- kalkulacja zatrudllienia i funduszu wynagrodzefi dla jednostek oswiatowych

Skladniki nieperiodyczne

Lp
1

rodzial do
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ej osoby
zgodnie z
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1
budzetowij

2
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3

3
-S
KJ

4

Staz W latach

5

Godz.
pon adwymiarowe

6

Placa
zasadnicza

7

Dodatek
stazcnvy

S

Dodatek
fiinkcyjny

9

Wychowa
\vst\vo

10

Wyplaty za
godz.
ponad\vym

1 1

Inne
dodatki

12

Razem
kwota
mies.

13

Ilosc
miesiecy

14

Razem
planovvana
kwota
roczna

15

Nagrody
jubileuszowe

16

Odpra^
cmerytalne

17

U\vagi
uszczegolow
. Koluimi}'
12

18



Tabela nr 10 -Wieloletnie projekty, ktorych realizacja przypada na rok2016 i lata nast^piie {wydatki bieza,cc i imvestycyjne)

Lp
1
1

la.
lh.

1.1.

1.2.

1.3.

Nazwa i eel zadania

2

Jednostka
odpou-iedzialn

a lub
koordynuj^ca

3

Okies realizacji
Od

4
Do

5
Wydatki na przedsi?\vzi?cia-og61em (1. HI .2-1-1. 3)

- \\ydatki bie2ace
- wydatki maja,tko\ve

Wydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane 'i. programami real zowanymi z udzialem
irodkflw, oktorych mowa>vart.5ust.l pkt 2 [3 ustaflTZdQia27sierpiiia2009 r. o finansach

publiczaych (tj". Di, U. z 2013 r. poz. SSS z p6zn. zm.), 7. lego:

Wydatki na programy, proj'ekty lub zadania zwiazane z umowami partnershva publiczao-
prywatnego, z tego:

Wydatki oa programy, projektj' lub zadania po^ostalc (inne niz wyraieaione w pkt 1.1 i 1.2), z (ego:

La,czne
naklady

finansowe
6

2016
7

2017
8

2018
9

2019
10

2020
11

2021
12

2022

13
2023

14

Limit
zobowi^za
n

15


