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Zarzgdzenie nr 101/2015
Wojta Gminy Widawa
Z dnia 19 pazdziernika 2015 r

w sprawie : trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu Gminy Widawa na
2016 r oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2016 i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym( tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 1. poz.1515) oraz nr Uchwaly nr XXXIX/253/10 Rady Gminy
Widawa z dnia 30 wrzes$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Wéjt Gminy Widawa
zarzadza, co nastepuje:

§ 1

Zobowigzuje wszystkie komérki organizacyjne Urzedu Gminy Widawa oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Widawa badZ powigzane z budzetem
otrzymang dotacjg do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu gminy na
2016 r. oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Widawa na 2016 r i lata
nastepne.

§ 2

1. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Gminy na 2016 r. w tym:

- zakres 1 ogdlne zasady rozdysponowania $rodkéw budzetowych oraz podstawowe
zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Widawa na 2016 r zgodnie z
Zalacznikiem nr 1

- podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych,
zgodnie z Zalacznikiem nr 2

- podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezgcych, w tym
wynagrodzen , pochodnych od wynagrodzen , zgodnie z Zalacznikiem nr 3

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materialéw
planistycznych przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy i inne jednostki
organizacyjne Gminy stanowiace Zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia

3. Okreslam zakres prac oraz terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Widawa na 2016 r, a takze jednostki organizacyjne Gminy
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje 1 zaopiniowanie, zgodnie =z
Zalacznikiem nr S do niniejszego zarzgdzenia

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Widawa
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgcznik nr 1

Do Zarzadzenianr 101 /2015
Wéjta Gminy Widawa

z dnia 19 pazdziernika 2015r

Zakres 1 ogélne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych 1 wydatkéw

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Widawa na 2016 r.
1) W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a)

b)
©)

wiasne, wynikajgce z ustaw ustrojowych; obligatoryjne oraz w miare
posiadanych $rodkéw — fakultatywne

z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

realizowane na podstawie porozumienn z organami administracji
rzadowej, z innymi JST, z innymi jednostkami

4
. 2) Wielkodci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2016 r.
zaprojektowane zostana w oparciu o:

a)

b)

d)

g)

h)

przepisy prawa powszechnie obowiazujacego, a w szczegdlnosei ustawy:
-z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym( tekst jednolity: Dz.
U. 22015 r poz. 1515)
-z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tekst jednolity
Dz. U. 22013 r. poz. 885 z péZn. zm.)
- 2 dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2015 r poz.513 z péZn. zm.)
art. 242 ustawy o finansach publicznych zobowigzujgcy do zachowania
relacji dochodéw i wydatkéw biezacych,
art. 243 ustawy o finansach publicznych ustalajac plan wydatkéw
biezacych na 2016 r. na poziomie uwarunkowanym od indywidualnego
wskaznika zadluzenia wynikajacym z nadwyzki operacyjnej i dochoddéw
ze sprzedazy mienia,
uchwaty Rady Gminy i zarzgdzenia Wojta Gminy,
informacje Ministerstwa Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz
przewidywanych wplywach z udzialéw w podatku od oséb fizycznych,
ujetych w projekcie budzetu panstwa,
informacje Wojewody Lddzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wiasne 1 zlecone z zakresu administracji rzadowe], ujetych w projekcie
budzetu panstwa,
informacje Dyrektora Delegatury KBW w Sieradzu o kwotach dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w
projekcie budzetu pafstwa,
inne przepisy i dotacje, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi
wielkos$ciami budzetowymi

3) Ogoblne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych
1) w kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania
zaciggniete w 2015 r.
2) zabezpieczenie $rodkdéw niezbednych na zadania kontynuowane, na
realizacje, ktérych podpisane zostaly umowy wieloletnie oraz na zadania w




3)

4)

3)

6)

7)

zakresie ktérych Gmina ubiega si¢ o dotacje lub §rodki, o ktérych mowa w
art. 5 ust 1 pkt.2 13 ustawy o finansach publicznych
jednostki organizacyjne, w tym komdrki organizacyine Urzedu Gminy,

przyima jako punkt odniesienia do projektowania wydatkéw biezacych na
2016 r, — finansowanych ze $rodkéw wihasnych, wysokogé $rodkéw
zaplanowanych na koniec wrzesnia 2015r. i przewidywane wykonanie za
2015,
Wydatki na 2016 r. winny byé projektowane w sposéb celowy i oszezedny,
w_zwigzku z powyzszym wskazane jest dokonanie selekcii plandw i
skoncentrowanie $rodkéw na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadaf
w projekeie budzetu mogg zosta¢ wyodrebnione :

- rezerwa ogélna na wydatki nieprzewidziane ( biezgce i

inwestycyjne)
- rezerwa celowa ( na wyptate nagréd jubileuszowych, odprawy
emerytalne )

- oraz obligatoryjna rezerwa na zarzagdzanie kryzysowe
limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
zostanie zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacii
celowych z budzetu paistwa na 2016 1.
przy planowaniu przychodéw nalezy uwzglednié wplywy pochodzace z
wolnych Srodkéw pozostatych z 2014 r., z innych operacji finansowych
przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzglednié splaty pozyczek i kredytow
wynikajace z obowigzujgcych harmonograméw
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a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkdw na 2016 r nalezy wylaczyé z
wydatkéw przyznane w 2015 r. $rodki na realizacj¢ zadan o  charakterze
jednorazowym oraz na zadania konczace si¢ w 2015 1.

b) w plenie budzetu nalezy zabezpieczy¢é wydatki sztywne warunkujace ciggtosé
funkcjonowania danej jednostki na poziomie 2015 r oraz zobowigzania wynikajace z
podpisanych umoéw. Jezeli umowa ma charakter wieloletni nalezy dodatkowo
zaznaczyé celem ujecia wydatkdw w przedsiewzigciach.

¢) wydatki majatkowe planowane na 2016 ujaé nalezy w tabeli nr 6

2. WYDATKI POZOSTALYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYIJNYCH GMINY
WIDAWA w tym URZEDU GMINY

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) ptzyjmuje si¢ przewidywanag liczbe etatdéw na dzien 1 stycznia 2016 r i

obowigzujgce stawki wynagrodzenia zasadniczego i dodatkéw funkeyjnych na ten

dzien. Dodatek stazowy zabezpieczy¢ nalezy w planie zgodnie 2z obowigzujgcymi

przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad
W wynagradzania pracownikow samorzadowych ( Dz. U. z 2013r. poz. 1050 z pdzn.

zm.)

-szacowana wielko$¢ érodkéw na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne ( kwoty

podaé oddzielnie)

2) Odpisy na ZFSS

Wysoko$¢ srodkédw w § 4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy ustawy z dnia
4 marca 1994 r o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych ( DZ. U. z 2015r.
poz.111) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009
r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych z celu naliczenia
odpisu na ZFSS( Dz.U. nr 43, poz. 349 z pézn. zm.)

3} Pozostate wydatki biezace :

a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2016 r nalezy wylgezy¢ z
wydatkéw przyznane w 2015 r. édrodki na realizacje zadan o  charakterze
" jednorazowym oraz na zadania konczace si¢ w 2015 r.

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczyé wydatki sztywne warunkujace cigglosé
funkcjonowania danej jednostki na poziomie 2015 r oraz zobowigzania wynikajace z
podpisanych uméw. Jezeli umowa ma charakter wieloletni nalezy dodatkowo
zaznaczy¢ celem ujecia wydatkdw w przedsigwzigciach.

c) wydatki biezgce zwigzane z obstuga papieréw wartodciowych, kredytéw i
pozyczek jst zabezpieczone beda w budzecie urzedu '
Wydatki zwigzane z gospodarka odpadami komunalnymi, optatami 1 karami za
korzystanie z ochrony srodowiska, oraz przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii
winny by¢ réwnowazne z planowanymi dochodami na ten cel.

Wydatki biezgce wieloletnie nalezy ujaé dodatkowo wtabelinr 10

d) wydatki majgtkowe planowane na 2016 uja¢ nalezy w tabeli nr 6 zadania
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Tabela nr 4 - projekt planu przychoddow i kosztdw instytucji kultury i SP ZOZ

Plan na  |Szacowane Wskaznik
koniec wykonanie |Projekt wzrostu
wrzesnia  |za rok planuna |(kolumna
Wyszczegdlnienie 2015 rw zt{2015 2016 4/3) Uwagi
1 2 3 4 5

Przychody ogdtem z tego:

Dotacja z budzetu gminy

Dochody wtasne

Stan $rodkéw na rach bankowym

Koszty ogétem z tego:

wynagrodzenia razem

wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia bezosobowe

pochodne od wynagrodzen

$wiadczenia nie zliczone do wynagr.

wydatki na utrzymanie obiektu razem

materialy, wyposazenie

energia,opal, woda

materialy na remonty

zakup ustug telekom, internet

zakup pozostatych ushug

podatki i sktadki

inne

pozostate koszty razem

zakup ustug zdrowotnych

zakup pomocy naukowych,ksigzek

koszty ustug pozostalych

koszty podrézy stuzb.

odpis na fundusz socjalny

inne




Tabela nr 5 — projekt wydatkéw inwestycyjnych na programy i projekty realizowane ze
okreslenie
celowosci
wprowadze

Projekt nia zadania
planuna |do
Dziat Rozdziat |Pargraf  |Nazwa zadania inwestycyjnego 2016 realizacji
2 3 4 5 6

$rodkéw UE




Tabela nr 6 - zadania inwestycyjne jednoroczne w 2016

Uwagi - okreslenie

celowosci
Projekt planu |wprowadzenia zadania
Dzial Rozdzial |Pargraf  |Nazwa zadania inwestycyjnego na 2016 do realizacji

1 2 3 4 5 6




Tabela nr 7 - opis projektowanych dochodéw i wydatkéw wg realizowanych zadan

Nazwa zadania Planowane dochody Kwota
Dziat Rozdziat Paragraf
Planowane wydatki
Dziat Rozdzial Paragraf Kwota
Tabelka dotyczy gtdéwnie :

zadan zwigzanych z gromadzeniem srodkéw z oplat 1 kar za korzystanie ze Srodowiska 1
wydatkéw zwigzanych z zadaniami z zakresu ochrony §rodowiska 1 gospodarki wodnej (rozdziat
950019)

zadan zwigzanych z polityka przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii. Dochodem bgda
oplaty za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych ( rozdziat §5154 )

zadan przypisanych gminie do realizacji zwigzanych z gospodarkg odpadami komunalnymi.
Dochody pochodzié¢ bedg z oplat za wywo6z odpadéw komunalnych ( rozdziat 90002)




Tabela nr 8 — kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen
Skladniki nieperiodyczne

Przypisany

rodziat do Imig i nazwisko -

zatrudnionej (zamiast tej

osoby zgodnie z |identyfikacji uzy¢ ST

klasyfikacjg kodu z teczki Placa Dodatek Dodatek Dodatek [losé S o Nagrody Odprawy
budzetows osobowej] ) zasadnicza stazowy funkeyjny specjalny % premii  |Razem miesigcy Razem . |jubileuszowe  |emerytalne

2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13




Tabela nr 9 kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzeti dla jednostek oswiatowych

Sktadniki nieperiodyczne

rodziat do |nazwisko -
zatrudnion |{zamiast tej )
ej osoby |identyfikac . g .
zgodniez |ji uzyé 8 ‘B Razem . Uwagi
klasyfikacj |kodu z ?‘i’ Yy Wyplaty za Razem planowana uszczegblow
3 teczki 2 5 N E Ptaca Dodatek |Dodatek  [Wychowa |godz. Inne kwota Tlosé kwota- . | Nagrody QOdprawy {. Kolumny
Lp budzetowy |osobowej } ;,5; 2| & & |zasadnicza [stazowy  |funkeyjny [wstwo ponadwym |dodatki mies. miesiccy |roczna ~ - |jubileuszowe jemerytalne {12
2 3 4] s § 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18




Tabela nr 10 -Wieloletnie projekty, ktérych realizacja przypada na rok 2016 i lata nastgpne (wydatki biezace i inwestycyjne )

Jednostka
odpowiedzialn Laczne Limit
alub Okres realizacji naklady zobowigza
Lp Nazwa i cel zadania koordynujaca |Od Do finansowe | 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 |&
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15
1 Wydatki na przedsigwzigcia-ogdtem (1.141.2+1.3)
la. - wydatki biezace
1h. - wydatki majgtkowe
Wrydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane 2 programami realizowanymi z udzialem
Srodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z doia 27 sierpaia 2009 r. o finansach
1.1. publicznych (t.j. Dz. U, z 2013 r. poz. 885 z pbZn. zm.), 7 tego:
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwva publiczno-
1.2 prywatnego, Z tego:
1.3 Wydatki na programy, projekty lub zadaaia pozostale (inne niz wymienione w pkt 1.1 1.2}, 7 tego:




