ZARZADZENIE Nr 113/2015
WOITA GMINY WIDAWA

z dnia 19 listopada 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Widawa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. 2 2015 r. poz. 1515) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Widawa, nadanym Zarzadzeniem Nr
7/2015 Wdjta Gminy Widawa z dnia 30 stycznia 2015 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Widawa, zmienionym Zarzgdzeniem Nr 38/2015 Wadjta Gminy
Widawa z dnia 18 maja 2015 roku w sprawie zmiany Regulaminu QOrganizacyjnego Urzedu Gminy
Widawa wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) w § 5 ust. 4 po punkcie 2 dodaje sie punkt 3 o brzmieniju:
JReferat Podatkéw, Oplat i Windykacji, uzywajacy przy znakowaniu spraw oznaczenia
~POW", )
a dotychczasowe punkty od 3 do 9 staja sie odpowiednio punktami od 4 do 10,

2) w§7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
» W skfad Referatu Finansowo — BudZzetowego wchodzg nastgpujgce stanowiska pracy:
1) zastepca skarbnika —jednoosobowe stanowisko pracy,
2) do spraw ksiegowosci budzetowe] — czteroosobowe stanowisko pracy,
3) do spraw finansowych placowek oswiatowych — jednoosobowe stanowisko pracy,
4) do spraw obstugi kasy, ksiegowosci — jednoosobowe stanowisko pracy”.

3) w §7 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 o brzmieniu:
» W sktad Referatu Podatkdw, Oplat i Windykacji wchodza nastepujgce stanowiska pracy:
1) kierownik referatu — zajmujacy sie nadzorem nad referatem oraz sprawami wymiaru
podatkdw,
2) do spraw wymiaru podatkéw — dwuosobowe stanowisko pracy,
3) do spraw ksiggowosci podatkowej — dwuosobowe stanowisko pracy,
4} pomoc administracyjna — jednooscbowe stanowisko pracy,
5) sekretarka —jednoosobowe stanowisko pracy”,
a dotychczasowe ustepy od 3 do 9 staja sie odpowiednio ustepami od 4 do 10.

4) § 14 otrzymuje brzmienie:
» Do zadan i kompetencji Referatu Finansowo — Budzetowego nalezy w szczegdlnoscei:
1) opracowywanie projektu budietu oraz czuwanie nad realizacjg budzetu gminy,
2) obstuga budzetu gminy,
3) opracowywanie sprawozdar i informacji z wykonania budzetu gminy,
4) kontrola gospodarki finansowej gminnych jednostek organizacyjnych i administracyjnych
oraz sotectw,
5) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolngj,



5)

6) prowadzenie gospodarki funduszem ptac Urzedu,

7} wspétdziatanie z urzedami skarbowymi i Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych w zakresie
realizowania obowigzkow ustawowych,

8) obstuga finansowa zadan zleconych Gminie do realizacji oraz wynikajgcych z zawartych
umodw: o dotacje, dofinansowanie, pozyczek i innych,

9) obstuga finansowa Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych,

10) wspélpraca z ubezpieczycielami w zakresie ubezpieczen osobowych pracownikdw, mienia
komunalnego oraz innych rodzajow ubezpieczen,

11) prowadzenie ksigg inwentarzowych majgtku Urzedu,

12) realizacja zadan zwigzanych z inwentaryzacjg srodkdw trwatych urzedu,

13) rozliczanie pozyczek z Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej,

14) obstuga kasowa,

15) obstuga kredytdow, pozyczek, gwarancji i poreczen,

16) sprawowanie kontroli zarzadczej w zakresie spraw finansowych.”

Po § 14 dodaje sie § 15 w brzmieniu:

» Do zadar i kompetencji Referatu Podatkdw, Optat i Windykacji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie okreslenie wysokosci stawek podatkéw i
optat lokalnych, sposobu i terminu ich ptatnosci oraz zwolniefi od podatkéw od
nieruchomaosci innych niz okreslone w ustawie,

2} wymiar i pobdr podatkéw oraz optat naleznych Gminie w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa,

3} wydawanie zaswiadczenn o stanie majatkowym oraz o stanie realizacji ohowigzku
podatkowego,

4} egzekwowanie naleznosci finansowych Gminy, w tym opfat z tytulu wieczystego
uzytkowania,

5} organizowanie i przeprowadzanie spiséw rolnych oraz innych badar dotyczacych
rolnictwa,

6) egzekucja naleznosci z tytutu zaleglych podatkéw i optat,

7} prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg publiczna,

8) prowadzenie spraw w zakresie naleznosci podatkowych dla ktérych organem
podatkowym sg urzedu skarbowe, a ktdre stanowiag dochody podatkowe budzetu Gminy,

9) prowadzenie spraw zwianych z oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

10) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie dziatania referatu.”

a dotychczasowe paragrafy od 15 do 30 stajg sig odpowiednio paragrafami od 16 do 31.

§ 2. Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego okreslajacy graficzng strukture organizacyjng

Urzedu Gminy otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

roku.

§ 3. W pozostatym zakresie postanowienia Regulaminu Organizacyjnege nie ulegajg zmianie,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania z moca ohowiazujaca od 1 grudnia 2015
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