ZARZADZENIE Nr 42/2016
WOJTA GMINY WIDAWA
z dnia 30 maja 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Widawa.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz.446.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Widawa, nadanym
Zarzadzeniem Nr 7/2015 Wéjta Gminy Widawa z dnia 30 stycznia 2015 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Widawa, zmienionym Zarzgdzeniem
Nr 38/2015 Wéjta Gminy Widawa z dnia 18 maja 2015 roku w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Widawa i zmienionym Zarzadzeniem Nr 113/2015 Wéjta
Gminy Widawa z dnia 19 listopada 2015 roku w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Widawa wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. § 2 punkt 2) otrzymuje brzmienie:
,, Wojcie, Zastepcy Wojta, Sekretarzu, Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Wojta
Gminy Widawa, Zastepce Woéjta Gminy Widawa, Sekretarza Gminy Widawa,
Skarbnika Gminy Widawa.”

2. w § 6 po ust. 3 dodaje sie ust.4 w brzmieniu:

»Zastepca Wojta pelni funkcje kierownika referatu organizacyjnego w przypadku
braku Sekretarza. >

3. § 8 otrzymuje brzmienie:

» W skiad kierownictwa Urzedu wechodza: Wojt, Zastgpca Wajta, Sekretarz, Skarbnik.”
4. § 9 punkt 15) otrzymuje brzmienie:

.,Sprawuje nadz6r nad dziatalnoscia Zastgpcy Wéjta, Sekretarza 1 Skarbnika,”

5. po § 9 dodaje si¢ §10 w brzmieniu:
,.Zadania 1 kompetencje Zastepcy Wojta:

1. Zastepuje Wojta w zakresie jego obowigzkéw dotyczacych zwyklego zarzadu
Urzedem podczas jego nieobecnoscei (urlop, choroba, inne uzasadnione, nadzwyczajne
okolicznosci).




2. Reprezentuje Urzad na zewnatrz,

3. Wykonuje zadania powierzone w drodze Zarzadzenia Woijta.

4. Realizuje przy wspéludziale Wojta i Skarbnika polityke kadrowa i placows
w Urzedzie.,

5. Podejmuje czynnodci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw
Urzgdu Gminy Widawa i kierownikéw jednostek organizacyjnych z wylgczeniem
prawa do zatrudniania, zwalniania i ustalania pensji.

6. Wykonuje uprawnienie zwierzchnika stuzbowego wobec podleglych pracownikéw
Urzgdu i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

7. Rozstrzyga spory pomiedzy podleglymi pracownikami Urzedu w szczegdlnosci
dotyczacymi podziatu zadan.

8. Wydaje decyzje administracyjne w imieniu Wojta w zakresie udzielonych
upowaznien.

9. Dokonuje rozdziatu korespondencji wptywajacej do Urzedu.

10. Poswiadcza wlasnorgezno$é podpiséw 1 zgodnodci z oryginatem zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

11. Prowadzi ogélny nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw
Urzgdu czynnosci kancelaryjnych.

12. Wykonuje inne zadania zlecone przez. Wojta lub wynikajace z przepiséw prawa,
Regulaminu Organizacyjnego oraz uchwal Rady.”

a dotychczasowe paragrafy od 10 do 31 stajg si¢ odpowiedni paragrafami od 11 do 32.

6) § 27 po ust. 2 dodaje sie ust.3 w brzmieniu:

»Zastgpca Wojta podpisuje dokumenty w sprawach wynikajgcych z ustalonego
podziatu zadan lub z upowaznienia Wéjta okreslone odrebnym zarzadzeniem?.

a dotychczasowe ust. od 3 do 6 stajg sie odpowiedni ust. od 4 do 7.

§2. Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego okreslajacy graficzng strukture organizacyjna
Urzgdu Gminy otrzymuje brzmienie jak w Zatgezniku do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. W pozostatym zakresie postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie ulegajg
zmianie.
. § 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od
1 czerwca 2016 roku.




Zatacznik
do Zarzadzaniem Nr 42/2016 Wéjta Gminy Widawa z dnia 30.05.2016r.
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