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Zarzadzenie nr 108/2016
Wajta Gminy Widawa
z dnia 29.12.2016 r.

w sprawie: zmian Zarzadzenia nr 136/2015 Wéjta Gminy Widawa z dnia 30.12.2015 r. w
sprawie: ustalenia instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow

finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Widawa.

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.
1047, poz. 2255 ) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (
Dz.U. z 2016 r. poz. 1870, poz. 1984 ), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, pafdstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2015 r.
poz. 1954 ), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu
publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto§ci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji
(Dz.U. Nr 57, poz. 366), rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205,
poz. 1283), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), zarzadzeniem nr 90 Ministra Finanséw z 29 grudnia
2015 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych podleglych
Ministrowi Finanséw, w zakresie poboru i rozliczenia podatkéw, oplat, wplat z zysku
przedsiebiorstw panstwowych, jednoosobowych spélek Skarbu Panstwa, bankow
pafistwowych, a takze innych niepodatkowych naleznosci budzetowych, do ktérych poboru,
ustalania lub okreslania sa uprawnione organy podatkowe (Dz. Urz. MF z 2015 r. poz. 94)

oraz w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowo$ci zarzadzam, co nastgpuje:
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§1

W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 136/2015 Wéjta Gminy Widawa z dnia 30.12.2015r. w
sprawie: ustalenia instrukecji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Widawa pn.” Instrukcja sporzgdzania, obiegu,
kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzgdzie Gminy Widawa”

w Rozdziale IV ,,Obieg i kontrola dokumentéw — dokumentowanie operacji ksiggowych”

§ 23 Bwidencja faktur VAT dokonuje si¢ zmian tresci zapiséw dotyczacych
ewidencjonowania faktur VAT zgodnie z wykazem ujetym w § 2

§2
Wykaz zmian w paragrafie 23 Ewidencja faktur VAT

1. Tekst w punkcie 1 wykresla sie i zastepuje nowym zapisem o brzmieniu :

Standardy rozliczen podatku od towardw i ustug w Gminie Widawa i jej jednostkach
zostaty ujete w Zarzgdzeniu nr 76 /2016 Wéjta Gminy Widawa z dnia 29 wrze$nia
2016 r., ktére obowigzuje od dnia 1stycznia 2017 r.

2. W punkcie 2 po p.punkcie 1b) wprowadza si¢ dodatkowy zapis oznaczony jako
p.punkt 2) o tresci jak nizej:

»dla jednostek wewnetrznych gminy prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg noty
ksiegowe bez naliczania VAT naleznego”.

Pozostate podpunkty w tym punkcie odpowiednio zmieniajg numeracje.

3. W punkcie 3 p.punkt 4) dopisuje si¢ w nawiasie tekst ( gléwnie w przypadku
transakeji zakupu miedzy jednostkami wewnetrznymi Gminy Widawa )

4. W punkcie 10 p.punkt 3) dopisuje si¢ tresé: ,,i deklaracji skonsolidowanej VAT 77,
a w p.punkcie 4) dopisuje sie po stowie z deklaracji treé¢ ,, skonsolidowane;j”

5. Punkt 13 otrzymuje nowe brzmienie jak nizej:

Dane wynikajgce z rejestréw sprzedazy i rejestréw zakupu w jednostkach wykazujg te
jednostki w czastkowej deklaracji VAT-7 sporzadzanej co miesigc i skladanej do
Urzedu Gminy w terminie do 15 —ego kazdego miesigca za miesige poprzedni, ktéra
to jednostka jest jednoczesnie zobowigzana do skiadania w imieniu Gminy
skonsolidowane;j zbiorczej deklaracji VAT - 7 do wlasciwego urzgdu skarbowego za
okresy miesieczne w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigou, w
ktérym powstal obowigzek podatkowy. W tym samym terminie na konto urz¢du
skarbowego odprowadza sie nalezny budzetowi panstwa VAT. Dane wykazane w
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deklaracjach czgstkowych i zbiorczej deklaracji VAT-7 powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej jednostek i urzedu.

6. W punkcie 14 podpunkt 3b) w tresci opisu merytorycznego dodano w przypadku
faktur dotyczacych wydatkéw inwestycyjnych i faktur dotyczacych wydatkéw
biezacych wymég okreflenia ,Zakupy zwigzane ze sprzedazg .............
(odpowiednio opodatkowana, zwolniong, mieszang )”.

Na koncu tego p.punktu 3b) wprowadzono zapis o brzmieniu:

Majac na wzgledzie fakt, ze jednostki samorzadu terytorialnego sg zobowigzane do
dwustopniowego okreslania kwoty podatku naliczonego, podlegajacego odliczeniu, tj.
w drodze prewspdlczynnika oraz proporcji sprzedazy kazda jednostka w tym urzad sa
zobligowane poprzez odpowiednie opisy
- do okreslenia, jaka cze$é podatku naliczonego przypada na czynnosci zwigzane z
prowadzong dziatalnodcia gospodarczg, a jaka czg$é odpowiada czynnosciom
wykonywanym poza dziatalno$cig gospodarcza (np. realizacja zadaf wiasnych gmin).
. - do ustalenia proporcji sprzedazy (art. 90 ustawy o VAT), czyli ustalenia, jaka czgéé
podatku naliczonego, zwiazanego z dzialalnoscig gospodarcza, odpowiada
czynno$ciom opodatkowanym, a jaka czynno$ciom zwolnionym z podatku.

7. Po punkcie 18 dodano dodatkowy punkt 19 o tresci jak nizej:

Dodatkowym obowigzkiem w zakresie ewidencji i rozliczen VAT jaki spoczywa na
jednostkach samorzadu terytorialnego jest przekazywanie do US Jednolitego Pliku
Kontrolnego generowanego na podstawie danych zarejestrowanych w systemie.
System Finansowo Ksiegowy FoKa Pro od wersjii 1.7.13.06 pozwala na
wygenerowanie JPK w zakresie :

JPK _Ewidencja VAT

JPK_ Faktury

JPK_ Wyciagi bankowe

JPK_Ksiegi rachunkowe

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 styczni
i podlega ogloszeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Sprawdzono pod wzgledem
formalno - prawnym
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