ZARZADZENIE Nr 104/2017
WOJTA GMINY WIDAWA
z dnia 15 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw
Urze¢du Gminy Widawa

Na podstawie art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.1875) oraz art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r., poz. 902 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1. 1. Wprowadza si¢ legitymacj¢ stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Gminy Widawa.

2. Legitymacje stuzbowe wystawia Wojt, na wniosek pracownika, zaakceptowany przez
bezposredniego przelozonego pracownika. Wzdér wniosku o wydanie legitymacji
stuzbowej stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Legitymacje stluzbowe wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktéorym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrebne przepisy.

§2. Wzor legitymacji shuzbowej stanowi zatagcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. 1. Wystawione legitymacje stuzbowe podlegaja ewidencji prowadzonej przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. kadr.

2. Wzér rejestru wydanych legitymacji stuzbowych stanowi zatagcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§4. Legitymacja stuzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych.

§5. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stluzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie pracownika zatrudnionego na
stanowisku ds. kadr.

§6. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,
2) uptywu terminy waznosci,
3) uszkodzenia lub zniszczenia,
4) zmiany stanowiska.



§7. Pracownik obowigzany jest odda¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku
ds. kadr legitymacj¢ stuzbowa do depozytu albo dokonaé zwrotu w przypadku:

1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
2) ustania stosunku pracy.

§8. Pracownicy zobowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronié
je przed utratg i zniszczeniem.

§9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 104/2017
Wéjta Gminy Widawa

z dnia 15 grudnia 2017r.

WZOR
WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA
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4. Legitymacja shuzbowa jest niezb¢dna w celu realizacji obowigzku wynikajgcego
Z powierzonego mi zakresu czynnosci:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

5.Jednoczesnie oswiadczam, ze:

a) legitymacji stuzbowej nie posiadam*,
b) legitymacj¢ stuzbowa, ktérg posiadatem/am oddatem/am do stanowiska ds. kadr*

6.Legitymacja sluzbowa poprzednio wydana:

a) ulegla uszkodzeniu*,

b) ulegla zniszczeniu*,

c) zostata zagubiona*,

d) podlega wymianie w zwigzku z:
- uplywem terminu waznosci*,
- zmiang danych osobowych*,
- zmiang stanowiska*
*niepotrzebne skreslic

7.Do wniosku dolgczam aktualng fotografie.

..............................................

data i podpis pracownika

8.Akceptacja wniosku przez bezposredniego przetozonego pracownika wnioskujgcego
o wydanie legitymacji stuzbowe;j.

AKCEPTUIJE/NIE AKCEPTUIJE

Widawa, dnia .........cooevvnvvvnnnnn...




Zalgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 104/2017
Wojta Gminy Widawa

z dnia 15 grudnia 2017r.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Okladka

LEGITYMACJA
. PRACOWNIKA =
SAMORZADOWEGO -

Strona wewngtrzna
LEGITYMACJANr......cccvvennen.
Pan/Pani........cccoevvviiiiinnnann..n.
jest PRACOWNIKIEM
(zdjecie)
zatrudnionym na stanowisku

(podpis posiadacza legitymacji) | .l

Waina na rok wystawienia 20 .............................................................
Wazno$¢ legitymacji przedtuzono na rok: (pleczgc .i. podplswystawcy)
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mgr Miclal arczyk
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