Zatgcznik Nr 6 do ZO

Umowa wzor

zawarta W dniu .......cocoiiiiiiiiiiii e, roku w Widawie pomiedzy:
Gming Widawa

z siedzibg w Widawie, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

NIP 831-15-69-344,

zwang w tre$ci umowy Zamawiajacym, w imieniu ktérej dziata:

Pan Michat Wiodarczyk — Wéjt Gminy Widawa

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Widawa ...... et

z siedzibg W ...l L UL e, zwang w tresci umowy Wykonawcag w imieniu ktérego
dziata:

Zwanymi w tresci umowy Stronami.

Strony o$wiadczaja, ze na dzier zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby wptyw na

waznos$é niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

§1
1. Umowe zawarto w wyniku przeprowadzonego konkursu ofert na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych w 2020 roku oraz zwrotu przesytek niedorgczonych”, CPV 64110000-0 —
ustugi pocztowe.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
oraz paczek i ich ewentualnych zwrotdow w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22018 r. poz. 2188).

3. Swiadczenie ustug bedzie odbywaé sie zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, szczegotowym
opisie przedmiotu zamowienia oraz ofercie Wykonawcy z dn................... stanowigcej Zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy nie moga ulec zmianie przez caty okres trwania umowy.

4. Za wykonanie ustug pocztowych wymienionych w §1 ust.2 Zamawiajgcy uiszczat bedzie naleznos¢ w formie optaty
z dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotowkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbiér przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 3.

5. Strony zobowigzujg sie do zachowania tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).

6. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe na powierzenie przetwarzania danych osobowych adresatow przesytek
(przedmiotowy zapis dot. tylko Wykonawcy nie bedgcego Pocztg Polska).

§2
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) dostarczenia przesytek pocztowych do placowki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawcy w sposob
okreslony w §1 ust. 3,

2) stosowania odpowiednich opakowan okreslonych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszej umowy,

3) umieszczania na przesytkach adresu nadawcy i adresata wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2a do
Umowy,

4) odbierania przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania i ich doreczenia do siedziby Zamawiajgcego.

5) umieszczania na stronie adresowej przesylek, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 Umowy, w miejscu przeznaczonym
na znak optaty pocztowej napisu/nadruku/odcisku pieczeci:



6) nadawania przesytek, ktorych zawartos¢ stanowig wytgcznie materiaty wiasne oraz nie zatgczaniu do przesytek
zadnych materialéw pochodzacych od oséb trzecich, a w szczegdlnosci reklamowych, informacyjnych,
promocyjnych i innych,

7) sporzadzania w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiajacym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginat przeznaczony
jest dla pocztowej placowki nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 - dla przesytek nierejestrowanych w obrocie
krajowym.

c) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 - dla przesytek nierejestrowanych w obrocie
zagranicznym.

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia, Zamawiajacy poswiadcza ten

fakt sktadajgc obok swdj podpis,

8) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesyltek utozonych strong adresowg w tym
samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktorym mowa w pkt 7) lit. b) i c).

§3

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczen finansowych jest ustalona, na podstawie oferty Wykonawcy z dnia
.............................. stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, suma optat za:
a) nadane przesytki pocztowe wymienione w § 1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
b) przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych.
Zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu cenowym stanowigcym pkt 8 Zatgcznika nr 2 do ZO.

3) faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego i niezwtocznie przesytanie na adres Zamawiajgcego,

4) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty "wptata za fakturg VAT nr........., UMOWa NI ceeuuiinnniiiiieiiiiiiniieaiees

5) za dzien zaptaty przyjmuje sig dzieri uznania rachunku bankowego Wykonawcy,.

6) Strony ustalaja, ze faktury VAT beda:

- wystawiane i przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w preambule umowy,

7) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w § 3 pkt. 6), nie wymaga aneksowania

umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego.

§4

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz. U. z 2018 r. poz.
2174) powszechne uslugi pocztowe $wiadczone przez operatora obowigzanego do Swiadczenia takich ustug sg
zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

2. Uslugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegaja opodatkowaniu VAT stawkg podstawowa.

3. Jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy
zobowigzuije sie do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.

§5

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, za 1-miesigcznym wypowiedzeniem ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy przez jedna ze stron, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepisow prawnych regulujgcych
dziatalno§é pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi dalszg realizacje niniejszej umowy.

§6

1. Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach dotyczgcych
okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo
doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na
siebie odpowiedzialno$é za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencii s nastepujace:

Wykonawca:

Zamawiajacy:



Z;rﬁa\}\/iajacy:
Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

§7

Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) i nie moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron, z
wyjatkiem sytuaciji, gdy obowigzek ich ujawnienia bedzie wynikat z przepiséw prawa.

§8

Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z wtasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu dorgczania przesytek
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z
2018r. poz. 2096) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, zgodnie z
zatgcznikami od nr 5 do nr 8 niniejszej umowy.

§9

1. Strony o$wiadczajg, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialnos¢
Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz
procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188),
2) Akty wewnetrzne wydane przez Wykonawce na podstawie art.21 ustawy Prawo Pocztowe.

2. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wskazanymi w ust.1.

3. Do swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowigzujgce
w dniu nadania przesytek.

4. Zmiana przepiséw wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem
ich opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw lub w inny spos6b zgodnie z przepisami prawa.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego
oraz inne wiasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

§ 11

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci,
z wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 3 pkt. 7, § 6 ust. 2 oraz § 9 ust. 4 niniejszej umowy.

§ 12

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 roku.

2. W przypadku wygasniecia umowy na skutek uptywu terminu na jaki zostata zawarta, bgdz na skutek jej rozwigzania
lub odstgpienia od niej Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesigcy od zakoriczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwroconych przesytek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych
VAT.

3. Srodki przeznaczone na zadanie bedgce przedmiotem zamoéwienia w roku 2020 nie bedg wyzsze niz przyjete
w planie budzetu Gminy Widawa.

4. Warto$¢ przedmiotu umowy strony wustalajg do kwoty ... zt (stownie
................................. zti .../100). Przedmiotowa warto$¢ jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zwiekszenia wartosci niniejszego zaméwienia do 40% kwoty wskazanej w ust. 4
w drodze aneksu.

6. W razie wystgpienia okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaC od Zamawiajgcego
wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.

§13

Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywa¢ w drodze wspoéinych
uzgodnieni. W przypadku, gdy Strony nie osiagng porozumienia spory rozstrzygat bedzie sgd wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.




§14
1. Umowe niniejsza sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
a) zapytanie ofertowe,
b) szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,
c) oferta wykonawcy

d) zatgczniki od nr 1 do nr 8.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Podpis Woéjta Gminy

Kontrasygnata Skarbnika Gminy

Sprawdzono pod wzgledem

jno-prawnym )
formaln :jma ol P chowska-Grzywinsh:
Widawa, S

ADWORAT
KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Widawa, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43 672 10
34 . ,

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.

4)Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okre$lonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzgdzenia.

6) Pani/Pana danych bedg podmioty, kiére na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem
przepiséw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktorej dane dotyczg jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktore sie opierajg wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogéinego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

Zapoznatem sie i otrzymatem

Data i podpis osoby informowane;j



Zatacznik nr 2 do UMOWY wcwissscssssssssssennansssnonsansvss ssisasssnsassnsass

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych

Opakowanie przesytek listowych

1.
2.

3.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowaé kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego lub kredowego papieru, ktére
uniemozliwiajg Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.
Przesylki listowe niezawierajgce korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesytek listowych i reklamowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrgcznych napisow — gorna lewa
czesc¢ strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge —
gorna prawa czesc¢ strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposob trwaty i czytelny umieszczone
na przesyice.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczaé innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa cze$c¢ strony adresowej przesyiki. Adres
ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce dorgczenia, nie moze zawieraC skrotow i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w
przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposob trwaty i
czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesyiki listowej koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wytgcznie przesytka,
ktorej zawarto$¢ ztozona jest w taki sposdb, aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawarto$é przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac si¢ w dolnej prawej czesci strony
adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczaé czytelng informacje identyfikujgcg wytgcznie adresata
przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacja o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylgcznie do umieszczenia przez wykonawceg zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza si¢ zadnych napisow, nadrukéw,
rysunkéw lub nalepek) — dolna cze$¢ strony adresowej przesytki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesytkach listowych rownolegle do dituzszej krawedzi strony
adresowej przesytki.

Czesé strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa, nazwana umownie przez
Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajacy mozne umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy
np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne jest rowniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,PRIORYTET", a w przypadku
przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajgcej ustuge komplementarna
~Potwierdzenie odbioru”.



Zatacznik nr 2a do umowy

Wzér prawidiowo zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowane;j

i przesytki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA ADRES

NADAWCY

| Nazwa Firmy
| F—

|~ 00-000 MIEJSCOWOSC

MIEJSCE INFORMACYJNE

| Miejsce na dodatkowe

| nadruki/napisy np. adres www i
elementy graficzne NADAWCY
Jak 1 wyroznik kategoril

+PRIORYTET", nalepki .R"
z kodem kreskowym

oraz nalepki okreslajacej
usluge komplementarng
Potwierdzenie odbioru™

Sz. P. Janina Nowak
_ul.Cicha132mi6
T 62-200GNIEZNO

.od 2 do 6mm

STREFA SZYFROWA. NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW

MIEJSCE NA OZNACZENIE
POTWIERDZAJACE
WNIESIENIE OPLATY

MIEJSCE NA ADRES
ADRESATA

_—




Zatacznik nr 3 do umowy

Zestawienie iloSciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa firmy

Adres = sssvsessssomuesss meerss meseyes
Forma optaty za przesytKi:..........cccoeveiniinn. JUmowa nr .......coeeeeeeeenes zdnia ......ooeeennnee
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Priorytetowe
: cena - . cena .
liczba jednostkowa taczna wartos¢ liczba jednostkowa taczna warto$¢
S do 500g
M do 1000g
L do2000g
RAZEM

Przekazal/a .................... Odebral/a ................. Data i godzina odbioru / przekazania ...................




Nazwa firmy
Adres

Zatacznik nr 4 do umowy

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek nierejestrowanych

w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne Priorytetowe
PRZEDZIAL WAGOWY Kraje europejskie X
EDZL {tacznic2 Cyprem, Krie STREFA "A" STREFA "B" | STREFA"C" | STREFA "D"
calg Rosja i pozacuropejskie
[zraelem)
liczba | warto$¢ | liczba | wartos¢ liczba warto$é | liczba | wartosé | liczba | warto$¢ | liczba | wartos¢
do50g
ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
RAZEM

Przekazaft/a..................... Odebrat/a.......cccceeenveiininninn. Data i godzina odbioru/przekazania..............cc.ccc.....




Zatacznik nr 5 do UMOWY ......cccerveviciceerieisineencisccnans

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/mz;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokgtnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czedci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od gérnego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.




Zatacznik nr 6 do umowy

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyitki

datownik placowki oddawczej

Nr pisma ..

ZOMA oo ieciimseesessestessenaeaaoassesss st e s s n s e s s nnas
Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyzej wymienions przesylke otrzymalam/em

(data, imie i nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r.
— Kodeks postgpowania administracyjnego

1. Przesylke nr

............................................................ doreczono™:
adresatowi - osobie uprawnionej do odbioru
dorostemu domownikowi sasiadowi

dozorcy domu

( czytelnie imig 1 ;azwisko odbiorcy przesytki)

2. Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwcee pocztowej
................................................... oczymwdniu ................... umieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placéwki pocztowey)
' w oddawczej skrzynce pocztowej adresata T na drzwiach mieszKania/biura adresata
w widocznym micjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata
3.

Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:
L adresatowi 1 pelnomocnikowi adresata
7 osobie uprawnionej do odbioru
. Przesylki nie doreczono, gdyz™:
 adresat odmowil przyjecia
7 adresat nie podjat przesylki w terminie
. adresat zmarl

L przedstawiciclowi ustawowemu
_I osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

w

nicdostateczny adres

z innych przyczyn

9 zaznaczyé wlasciwy kwadrat
““niepotrzebne skreslic




Zatacznik Nr7 do UMOWY ....cceeiiiiiiiieeniteccires e

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m%
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) cato$é druku, tj. czes¢ Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju poditoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czgsci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od gbérnego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



Zatacznik Nr 8 do UMOWY ...t

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu podatkowym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem. ze

wyzej wymieniony przesylke otrzymalam/em

(data, inu¢ 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. Przesylkenr ...........oooooiiiiiiiiiiiiii doreczono™:
7 adresatowi ~ doroslemu domownikowi ~ dozorcy
“: osobie uprawnionej do odbioru * sasiadowi * zarzadcy domu

"I prokurentowi

( czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesyiki)

2. Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowej
e O CZym W dnU .. ......umieszczono zawiadomienie:
(nazwa placéwki pocztowej)
~ w oddawczej skrzynce pocztowej adresata “! na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym micjscu przy wejsciu na posesje adresata 7w skrytce pocztowej adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomienie w dniu .
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:
7 adresatow1 ~ petnomocnikowi adresata 71 przedstawiciclowi ustawowemu
I osobie uprawnionej do odbioru T osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:
"7 adresat odmowil przyjecia ~ niedostateczny adres
7 adresat nic podjal przesylki w terminic
' adresat zmart ZINIYCh PIZYCZYN iciccivsimsmamsmmmssmsisivsesimsinsssnsrerssssmisssseasasases
(podac jakie)

) zaznaczyé wlasciwy kwadrat
“Iniepotrzebne skreslié (data i podpis doreczajacego/wydajacego™”)




