GMINA WIDAWA
Rynek Kosciuszki 10

telefon: 43 67 21 034
98-170 Widawa

adres internetowy:
poczta@widawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

DLA KONKURSU OFERT NA :

,»Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”

AKCEPTUJE: |
Widawa dnia .7¢..1C. LC0.

Wojt Gminy Widawa
Michat Wiodarczyk



Gmina Widawa, 98-170 Widawa, Rynek Kosciuszki 10, Tel. 43 67 21 034, fax. 43 67 21 152 NIP 831-15-69-344,
e-mail: poczta@widawa.pl zwany dalej ZAMAWIAJACYM ogtasza konkurs ofert, ktérego przedmiotem jest:
,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyfek pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych”.

1.Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamawiajgcy informuje wykonawcoéw, ze postepowanie prowadzone jest w trybie otwartego konkursu ofert, tj.
kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ w pastepowaniu oferte.

Ponadto:

1) do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843);

2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od wykonawcoéw na kazdym etapie postepowania;

e) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3 wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem konkursu ofert jest: ,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
w 2021 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez
Zamawiajgcego przesytek w ciggu jednego roku zawiera zatgcznik nr 1 do ZO. Zamawiajgcy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego
rodzaju w kazdym czasie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
Przedmiot zaméwienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

3.Termin wykonania ustugi.
Ustuge nalezy zrealizowac¢ w okresie od dnia 01 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 r.

4. Opis warunkow udzialu w konkursie.

W konkursie mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ potwierdzenie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Warunek ten zostanie spetniony jezeli:
Wykonawca ztozy wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych 3 ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaly wykonane Iu
wykonywane nalezycie. Speinienie warunku Zamawiajgcy uzna jezeli wykonawca wykaze co naj
ustugi polegajgce na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jed
kilku podmiotéw, o warto$ci nie mniejszej niz 80.000 zt kazda.




c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia —

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zatgczonej polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie dokumentéw i oswiadczen
zatgczonych do oferty, wskazanych w pkt. 8 niniejszego ZO. Wykonawca musi wykazac¢ spetnianie kazdego z
warunkow.

Wykaz oswiadczen i dokumentow jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w konkursie.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w konkursie Wykonawca winien przedstawi¢ nastepujgce
dokumenty:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

2) W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ umowe
spotki jako uzupetnienie dokumentéw potwierdzajgcych prawo wystepowania w obrocie prawnym, z ktorej
wynika¢ bedzie sposob reprezentowania spotki, a takze zaciggania w jej imieniu zobowigzan.

3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej trzech ustug polegajgcych na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotéw, o
wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 kazda.

4) Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wykazane w pkt. 3 zostaty wykonane nalezycie.

5) Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na
kwote nie mniejszg niz 250.000,00 zt.

Ww. dokumenty nalezy przedstawic¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub ewidencji.

6. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do porozumienia si¢ z Wykonawcami jest Joanna Kapral lub
Agnieszka Galus tel. 43/ 67 21 034.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

NoosMwN =

10.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami ZO.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na piSmie pod rygorem niewaznosci.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfada¢ wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektroniczne;. »
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka oso6b dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

Petnomocnictwo o0sob podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny oferenta to do oferty nalezy dotgczyc oryginat lub
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta
Wykonawcy przez osoby do tego upetnomocnione.

W przypadku sktadania oferty wspoélnej - wypetniajgc formularz ofertowy oraz pozostate dokument
powotujgce sie na "Wykonawce" w miejscu np.: "nazwa i adres wykonawcy" nalezy wpisa¢ dane dotyczgc
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

Wzory dokumentéow dotgczonych do niniejszego ZO powinny zosta¢ wypetnione przez wykonawc
i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszego ZO formie.



11. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie czytelnego
zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
12. Oferte nalezy zlozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w pkt 9 ZO w nieprzezroczystym, nienaruszonym
opakowaniu. Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, {j.
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa .
i oznakowana nastepujaco: ,Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesyfek niedoreczonych” Nie
otwieraé przed dniem 40190 ZQ201. .. ... roku godz. A% 30
13. Do oferty nalezy dotgczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w pkt. 8 ZO wraz z ich szczeg6towym
wykazem. Wykonawca winien we wtasnym zakresie wybrac taki sposob dostarczenia oferty, zeby przesytka
byta zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarta do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na
sktadanie ofert.
14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
15. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.

8. Zawartosc oferty.

Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 2 do niniejszego ZO.

2. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile dotyczy.

3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

4. Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na
kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.

5. Zaakceptowany przez Wykonawce wzér umowy sporzgadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6
niniejszego ZO wraz z oswiadczeniem o akceptaciji umowy ( zatgcznik nr 3).

6. Oswiadczenie o nie ujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego ZO (jezeli dotyczy).

7. Wykaz wykonanych ustug wg wzoru stanowigcego zat. nr 5.

8. Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, mogg to by¢:

1) poswiadczenie podmiotu, na rzecz ktérego Swiadczyt lub Swiadczy ustugi, ze ustugi te wykonywane byty
lub sg we wskazanym przez Wykonawce zakresie oraz, ze Swiadczone byly lub sg Swiadczone
nalezycie,

2) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 1.

9. Wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.

U. z 2020 r. poz. 1041).

9. Miejsce oraz termin skiadania ofert.

1) Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, |
pztglr%t%okq nr 12 sekretariat - w nieprzekraczalnym terminie do dnia z\//uf@ow r. do godziny

2) Oferta zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego.
3) Oferte nalezy ziozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem Kkopercie.
Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco:
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa )
Oferta w postepowaniu na: ,Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przeserk eocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesyfek niedoreczonych” Nie otwigerac
przed dniem %240 LR, 2020 roku godz. .. 4% 50




10. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium cena brutto oferty - waga 100% (wzor cena
min/cena badana x100).

11. Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o wyborze
oferty.

12. Informacje ogéine dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
2. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego ZO.

13. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1
informujemy, iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43/ 672 10
34

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawne;.

4)Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzadzenia.

6) Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

-dostgpu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw
powyzszego rozporzgdzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktorej dane dotyczg jest zobowiazana
do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktére
sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

14. Wykaz zatacznikéw do niniejszego ZO

Zatgcznik nr 1 szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Zatgcznik nr 2 formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 3 oSwiadczenie o akceptaciji wzoru umowy.
Zatgcznik nr 4 wzoér o$wiadczenia o nie ujawnianiu informacji stanowigcych tajem
Przedsiebiorstwa.

Zatgcznik nr 5 wykaz wykonanych ustug.
Zatgcznik nr6 wzor umowy.

Sprawdzono pod wzgledem

e Y -Grzywinska
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Zatgcznik nr 1 do ZO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w 2021 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych.

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi od dnia 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021
roku.

2. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesylek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ zwigkszenia wartosci niniejszego zaméwienia do 40%.

3. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow
na rzecz Urzedu Gminy Widawa.

4. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1041).

5. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica.

6. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym wedtug kategorii rodzajowej.
Przesylki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow poleconych. Przesyiki
nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzgdzane
bedg w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

7. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na
stronie adresowej przesyiki.

8. 1) Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwoS¢ osobistego w kazdy dzien roboczy do godz. 14.00
dostarczenia przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych przeznaczonych do wysyiki do
placowki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawcy w obrebie 500 m od siedziby
Zamawiajgcego. Standard placéwki pocztowej lub punktu pocztowego musi zapewniaé
bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy
pocztowej, o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041). Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu dane
adresowe placowki pocztowej wskazanej do zlecenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2) Przesylki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
W przypadku jezeli Wykonawcg bedzie podmiot posredniczacy w czynnosci nadania przesytek,
przesytki opisane w pkt. 13 Szczegdétowego OPZ muszg byé nadane w placdéwce operatora

wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

1




3) Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyc¢
wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek dostarczonych w sposéb
okreslony w ust. 1 w dniu roboczym do godz. 14.00 lub w przypadku przesytek okreslonych w pkt.

13 Szczegotowego OPZ nie nada ich w wyznaczonym dniu.

9. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek. Jesli przesyiki listowe oraz paczki
wymagac¢ bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania witasciwego dla danego
Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego

celu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych

i priorytetowych.

11. Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z wiasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu
doreczania przesytek na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
Postepowania Cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575).

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki niezwiocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po
odbior przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest

Zamawiajgcemu.

13. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

14. Wykonawca bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia opfat dotyczgcych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na podstawie ktorej Swiadczone sg ustugi

pocztowe.

15. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogoéw ustawowych w odniesieniu do dokumentow

urzedowych w zakresie:

1. Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem

pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 —

2



Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt. 2 —
Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2
zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych /zlozenie skargi w placowce pocztowej

operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem/.

a) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)
stanowi zatgcznik nr 5 do umowy, wzér potwierdzenia odbioru z postepowania

administracyjnego stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.

b) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym ustawg Ordynacja podatkowa (postepowanie podatkowe) stanowi zatgcznik nr 7 do
umowy, wzor potwierdzenia odbioru z postepowania podatkowego stanowi zatgcznik nr 8 do

umowy.

2. Skutkoéw potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu

urzedowego) potwierdzenia nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztd

przez placéwke operatora wyznaczonego.

......

mgr Miclla} Wiodgs¢zyk




16. Specyfikacja przesytek

Szacowana
ilos¢
Waga (sztuki)
Lp. Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT T Gabaryt przt;sylek Wartosé
.0 i brutto
realizacji
w2020r.
1 2 3 4 5 7(5x6)
Listy ekonomiczne zwykle w obrocie . do 500 g 1400
1. krajowym M do 1000 g 10
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g 5
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w S do500¢g 600
2. obrocie krajowym M do 1000 ¢ 10
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 ¢ 5
Listy ekonomiczne polecone z ZPO w S do 500 ¢ 6300
3. obrocie krajowym M do 1000 25
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g 3
Listy priorytetowe zwykle w obrocie s do500g 40
4. kraiowym M do 1000 g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L da 2000 g 3
. Listy priorytetowe polecone bez ZPO w s do 500g 100
: obrocie krajowym M do1000g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 2
Listy priorytetowe polecone z ZPO w s do500g 200
6. obrocie krajowym M do 1000 g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 2
S do500g 3
Listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zt z
7. ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 2
Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g 1
S do500g 3
8.| Listy zzadeklarowana wartoscig do 50 zt
bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 2
Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g 1
Listy priorytetowe z zadeklarowana 3 de500% 3
wartoscia do 50 zt z ZPO w obrocie
9. . M do 1000 g 2
krajowym
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 1
10.|Optata za traktowanie przesyiki jako przesyltki z X 1

zadeklarowana wartoscia: za kazde 50 zt




zadeklarowanej wartosci lub ich czesci

5
do1kg
1
Paczka pocztowa ekonomiczna za
potwierdzeniem odbioru - ponad 1kg do 5
11. w obrocie krajowym 2 ke -
Termin doreczenia 3 dni robocze
ponad 2 kg do 3
5k
s 1
5
do 1kg
1
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem E
12| odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym ponad 1kg do
’ 2kg
Termin doreczenia 1 dzien roboczy 1
5
ponad 2 kg do
5kg
1
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
13.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1229) do 1kg 5
bez potwierdzenia odbioru
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299) do 5 kg 5
bez potwierdzenia odbioru
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 12292) 15
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci dolkg
priorytetowej nierejestrowanej przesytki
listowej
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1222)
16. . . . _ do 5 kg 3
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy ekonomiczne polecone z ZPO
(teren Europy)
17. do100g 30
Termin doreczenia maksymalnie 6 dni
roboczych
18. do100g 30

Listy priorytetowe polecone z ZPO




(teren Europy)

Termin doreczenia maksymalnie 6 dni
roboczych

Listy priorytetowe zwykte (teren Europy)

190 Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do100g 5
roboczych
Zwrot listow ekonomicznych poleconych do500¢g 50
20. bez ZPO w obrocie krajowym do 1000 3
Termin doreczenia 3 dni robocze do 2000 2
Zwrot listow ekonomicznych poleconych z do500¢g 250
21. ZPO w obrocie krajowym do 1000 g 10
Termin doreczenia 3 dni robocze do 2000 5
Zwrot listow priorytetowych poleconych da500g 10
22. bez ZPO w obrocie krajowym do1000¢ 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy do 2000 g 2
Zwrot listéw priorytetowych poleconych z do500g 5
23. ZPO w obrocie krajowym do1000¢ 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy do 2000 g 2
Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej za do kg A 1
potwierdzeniem odbioru - w obrocie o B 1
24. : ponad lkgdo| A 1
krajowym 2kg = T
Termin doreczenia 3 dni robocze ponad 2kgdo| A 1
Skg B 1
Zwrot paczki priorytetowej za do 1kg A 1
potwierdzeniem odbioru - gabaryt A w — B 1
25 " » ponad 1kg do A 1
obrocie krajowym 2kg = A
Termin doreczenia 1 dzien roboczy ponad Zkgdol A 1
5kg B 1
Zwrot listu ekonomicznego poleconego z
ZPO (teren Europy)
26. do 100 g X 5
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
27. do 100 g X 5

Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych

Razem (CENOWA OFERTA):




Zatgcznik nr 2 do ZO

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa WYKONAWEY [FOW]  csssussssssmmsssmiistiasssssssmmaemssassssssssssasssassssasasssssemsseemsses smeemmessasessssss
siedziba WYKONAWEY [FOW) cssssmussmnsssssssmminisssinsmisasnessisssasassasssessseerssossenessessssseseensses
aAdres Wykonawey [2OW) usssssmsmmmssimsusssmmisounmmmmssmonssamorseormensssesss
NETEL I TBRGU coscomemmonsmmssusanuinoss issssssssiisssomss o ssssnasassti s shmsammesmmemmmssamssmmmasmmessassssenes
Zamawiajacy:
Urzad Gminy Widawa

ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

Nawigzujgc do postgpowania prowadzonego w trybie otwartego Kkonkursu ofert na
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych os$wiadczamy,
iz oferujemy wykonanie zamoéwienia:

Za CeNe Netlo: e cereereeesecnraenas zt,

[SHOMMIIL. ..cuemuesremnenensamsscnascasmscrnomsamsssasssemsssassssmsssasssssossxssssassssenss e amoesces e S84SR R TR BRSNS RS zt)
podatek VAT: ....% tj.: ccovveerrennnnae zt,

(SO I ettt na ettt ee s e e RS e R SRR R et R e pnenn zt)
Za Cene bruttor.. s zt,

s (g o L OO, zt)

v zgodnie z wypelnionym Formularzem cenowym wskazanym w pkt 8.

1. Zamowienie wykonamy w terminie: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

2. Oswiadczamy, Ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Opisu Przedmiotu Zamoéwienia wraz
z zalgcznikami i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Opisie

Przedmiotu Zamowienia.



5. Os$wiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 ust. 4 lub
art. 14 RODO wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio zostaty pozyskane w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

6. W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach od nr
....... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udostepnianie innym
uczestnikom postepowania.

8. Oferta zostata ztozona na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... do
o) (O .

9. Formularz cenowy

Szacowana
ilos¢
; X : i Waga (sztuki) &
Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT . | Gabaryt | przesylek Wartos¢ brutto
przesylid do w zt
realizacji
w 2020T.
2 3 4 5 6 7(5x6)
S do500g
Listy ekonomiczne zwykle w obrocie - Ry
krajowym Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w S do500¢
obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
Listy ekonomiczne polecone z ZPO w S do 500 g
obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
S do500g
Listy priorytetowe zwykle w obrocie M do 1000 g
krajowym L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone bez ZPO w S do 500 g
obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone z ZPO w S do500g
obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
Listy z zadeklarowang s do500g
wartoscig do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 g
krajowym
Termin dore;cz:en?;yB dni robocze L do2000¢ /
Listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zi s do500g //
bez ZPO w obrqcie krz.ijowym M do 1000 g //
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g ///”




Listy priorytetowe z zadeklarowang S do 500 g
9 wartoscia do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 g
’ krajowym
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do20a0g
Optata za traktowanie przesytki jako
10, przesyltki z zadeklarowana wartoéf:iq: za X %
kazde 50 zt zadeklarowanej wartosci lub
ich czesci
A
do lkg
Paczka pocztowa ekonomiczna za B
11 potwierdzeniem odbioru - ponad 1kgdo| A
' w obrocie krajowym 2kg B
Termin doreczenia 3 dni robocze ponad 2 kgdo| A
Skg B
do 1 kg g
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem o A
12.| odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym pone kgg ° B
Termin doreczenia 1 dzien roboczy
ponad 2 kg do A
Skg B
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
13.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 12929) do 1kg
bez potwierdzenia odbioru
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1229) do 5 kg
bez potwierdzenia odbioru
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299)
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci dolkg
priorytetowej nierejestrowanej przesytki
listowej
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299)
16. . . R . do 5 kg
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy ekonomiczne polecone z ZPO
(teren Europy)
17, Termin doreczenia maksymalnie 6 dni G100y
roboczych
Listy priorytetowe polecone z ZPO
(teren Europy)
18. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni s
roboczych
Listy priorytetowe zwykte (teren Europy)
19. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do 100 g
roboczych
Zwrot listow ekonomicznych poleconych S do 500 g
20. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do2000g
Zwrot listow ekonomicznych poleconych z S do500g
Z1. ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g




Zwrot listow priorytetowych poleconych

do500g

s
22. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
Zwrot listow priorytetowych poleconych z S do500g
23. ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
do 1kg A
Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej za B
potwierdzeniem odbioru - w obrocie ponad 1kgdo| A
24. .
krajowym 2kg B
Termin dorgczenia 3 dni robocze sonad 2 kgdo| A
5kg B
do 1kg A
Zwrot paczki priorytetowej za B
potwierdzeniem odbioru - gabaryt A w ponad 1kgdo| A
25 : a 2k
obrocie krajowym g B
Termin doreczenia 1 dzien roboczy ponad 2kgdo| A
S5kg B
Zwrot listu ekonomicznego poleconego z
ZPO (teren Europy)
do 100
o, Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni °TE X
roboczych
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
27 ZPO (teren Europy) do100g X

Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych

Razem (CENOWA OFERTA):

10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowos¢, data)

*/ niepotrzebne skresli¢

(pieczatka i podpis osoby/oséb uprawnionej/-ych lub
upowaznionej przez Wykonawce)




Zalacznik nr 3 do ZO - wz6r oSwiadczenia o akceptacji przez wykonawce wzoru
umowy zawartego w ZO.

ZAMAWIAJACY:
GMINA Widawa
Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM(Y), ZE:
1. Akceptuje bez zastrzezen wzor umowy przedstawiony(e) w Z0;

2. Umowe zobowigzuje sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez
Zamawiajgcego.

PODPIS(Y):




Zatacznik nr 4 do ZO - wzdr oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

ZAMAWIAJACY:

GMINA WIDAWA
Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

OSWIADCZAM, ZE:

wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z niniejszym
nie mogg by¢ one udostepniane, w szczego6lnosci innym uczestnikom postepowania:

Lp.

Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

Strony w ofercie
(wyrazone cyfra)

od

Do

PODPIS(Y):




nazwa i adres Wykonawcy

Zatacznik nr 5 do Z0O

Wykaz zamowien wykonanych przez Wykonawce

w okresie ostatnich 3 lat *

Opis przedmiotu

. Wartos¢ Data wykonania .
zamoOwienia e . . . Odbiorca
— zamoOwienia - zakonczenia danej K
godnie z Roz. Vust. 1 (umowy) ustugi wykonanego
pkt. b) ) Py zamOwienia
zt/ brutto (dzien/miesigc/rok)
dn.ceceeseeee e

(podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej
przez Wykonawce)

* do kazdego zrealizowanego zamo6wienia nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, Ze zostato wykonane

nalezycie.




Zatgcznik Nr 6 do ZO

Umowa wzor

zawartaw dniu .......ooooeiiiiiiiiiie e, roku w Widawie pomiedzy:
Gming Widawa

z siedzibg w Widawie, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

NIP 831-15-69-344,

zwang w tresci umowy Zamawiajgcym, w imieniu ktorej dziata:

Pan Michat Wtodarczyk — Wéjt Gminy Widawa

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Widawa ...................c.coooeveinineinn..

z siedzibg W .....ccveninnnnni. 3 Uls 555005500 dmar nomamsmemmsmesmmmern s , zZwang w tresci umowy Wykonawcg w imieniu ktérego

dziata:

Zwanymi w tresci umowy Stronami.

Strony osSwiadczaja, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére mialyby wptyw na

waznos¢ niniejszej umowy i s3 zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$é jej zawarcia.

§ 1

1. Umowe zawarto w wyniku przeprowadzonego konkursu ofert na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”, CPV 64110000-0 —
ustugi pocztowe.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 1041).

3. Swiadczenie ustug bedzie odbywaé sie zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, szczegotowym
opisie przedmiotu zamoéwienia oraz ofercie Wykonawcy z dn................... stanowigcej Zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy nie mogg ulec zmianie przez caty okres trwania umowy.

4. Za wykonanie ustug pocztowych wymienionych w §1 ust.2 Zamawiajgcy uiszczat bedzie naleznosé w formie optaty
z dotu. Przez optate z dolu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz:

1)
2)

nadanie przesytek,
odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 3.

5. Strony zobowigzujg sie do zachowania tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

6. Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe na powierzenie przetwarzania danych osobowych adresatéw przesytek
(przedmiotowy zapis dot. tylko Wykonawcy nie bedacego Pocztg Polska).

§2

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1)

2)
3)

4)

5)

dostarczenia przesylek pocztowych do placéwki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawcy w sposéb
okreslony w §1 ust. 3,

stosowania odpowiednich opakowar okreslonych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszej umowy,

umieszczania na przesytkach adresu nadawcy i adresata wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2a do
Umowy,

odbierania przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania i ich doreczenia do siedziby Zamawiajgcego,

umieszczania na stronie adresowej przesytek, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Umowy, w miejscu przeznaczon
na znak optaty pocztowej napisu/nadruku/odcisku pieczeci:



6) nadawania przesylek, ktorych zawarto$¢ stanowig wytacznie materiaty wlasne oraz nie zatgczaniu do przesytek
zadnych materiatow pochodzgcych od os6b trzecich, a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych,
promocyjnych i innych,

7) sporzgdzania w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiajgcym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony
jest dla pocztowej placowki nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 - dla przesytek nierejestrowanych w obrocie
krajowym.

c) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 - dla przesytek nierejestrowanych w obrocie
zagranicznym.

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia bgdz wykreslenia, Zamawiajgcy poswiadcza ten

fakt sktadajgc obok swoj podpis,

8) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym
samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
b) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia, o ktorym mowa w pkt 7) lit. b) i c).

§3

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczen finansowych jest wustalona, na podstawie oferty Wykonawcy z dnia
.............................. stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, suma opfat za:
a) nadane przesytki pocztowe wymienione w § 1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
b) przesyiki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych.
Zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu cenowym stanowigcym pkt 8 Zatgcznika nr 2 do ZO.

3) faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego i niezwtocznie przesytanie na adres Zamawiajgcego,

4) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty "wptata za fakture VAT nr ......... , UMOWE NI eeniniiiiieeeeeeeeearrarrnaaanens

5) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,.

6) Strony ustalaja, ze faktury VAT beda:

- wystawiane i przesytane na adres Zamawiajgcego wskazany w preambule umowy,

7) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreSlonych w § 3 pkt. 6), nie wymaga aneksowania

umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego.

§4

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ( Dz. U. z 2020 r. poz.
1041) powszechne ustugi pocztowe Swiadczone przez operatora obowigzanego do Swiadczenia takich ustug sg
zwolnione z podatku od towarow i ustug.

2. Ustugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegajg opodatkowaniu VAT stawkg podstawows.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy
zobowiagzuje sig do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.

§5

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, za 1-miesigcznym wypowiedzeniem ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy przez jedng ze stron, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepiséw prawnych regulujgcych
dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi dalszg realizacje niniejszej umowy.

§6

1. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach dotyczgcych
okresSlonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo
doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na
siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikie z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

2. Strony ustalaja, Ze ich aktualne adresy do korespondencji s3 nastepujace:
Wykonawca:




i.a.r'r']awiajqcy: .........................
Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa.

§7

Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron,
z wyjgtkiem sytuacji, gdy obowigzek ich ujawnienia bedzie wynikat z przepiséw prawa.

§8

Zamawiajacy bedzie korzystat rowniez z wtasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu dorgczania przesytek
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z
2020 r. poz. 256) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325), zgodnie
z zatgcznikami od nr 5 do nr 8 niniejszej umowy.

§9

1. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialno$¢
Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz
procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
2) Akty wewnetrzne wydane przez Wykonawce na podstawie art.21 ustawy Prawo Pocztowe.

2. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wskazanymi w ust.1.

3. Do swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowigzujgce
w dniu nadania przesytek.

4. Zmiana przepisow wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem
ich opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw lub w inny sposéb zgodnie z przepisami prawa.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego
oraz inne wiasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

§ 11

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci,
z wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 3 pkt. 7, § 6 ust. 2 oraz § 9 ust. 4 niniejszej umowy.

§12

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 roku.

2. W przypadku wygasniecia umowy na skutek uptywu terminu na jaki zostata zawarta, badz na skutek jej rozwigzania
lub odstgpienia od niej Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwréconych przesytek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych
VAT.

3. Srodki przeznaczone na zadanie bedgce przedmiotem zamoéwienia w roku 2021 nie bedg wyzsze niz przyjete
w planie budzetu Gminy Widawa.

4. Warto$¢ przedmiotu umowy strony wustalajg do Kwoly ..o zt (stownie
................................. zti .../100). Przedmiotowa warto$¢ jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zwigkszenia wartosci niniejszego zamoéwienia do 40% kwoty wskazanej w ust. 4
w drodze aneksu.

6. W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego
wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czes$ci umowy.

§13

Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywa¢ w drodze wspolny,
uzgodnien. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia spory rozstrzygat bedzie sad wiasciwy dla siedzjhy
Zamawiajgcego.




§ 14
1. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
2. Integralng czes¢ umowy stanowia:
a) zapytanie ofertowe,
b) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,
c) oferta wykonawcy

d) zatgczniki od nr 1 do nr 8.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Podpis Wojta Gminy

Kontrasygnata Skarbnika Gminy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Widawa, Rynek KoSciuszki 10, 98-170 Widawa, 43 672 10
34

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawne;j.

4)Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisoéw archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzadzenia.

6) Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych umoéw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem
przepiséw powyzszego rozporzgdzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktorej dane dotyczg jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktore sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogodlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

Zapoznatem sie i otrzymatem

Data i podpis osoby informowane;j

Sprawdzono pod wzglgdem
Ino-prawnym
formalno-p 0.0

Widawa, dnia.~.". et o )
Karolina Werpuc@ska»Grzywmska

ADWOKAT



Zatacznik Nr2 do UMOWY ....c.cceiiiiiiiiiiiiiiceicc e e

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych

Opakowanie przesytek listowych

1.
2.

3.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub kredowego papieru, ktore
uniemozliwiajg Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.
Przesytki listowe niezawierajgce korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesytek listowych i reklamowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli sie na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw — gérna lewa
czesé strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge —
gorna prawa cze$¢ strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposéb trwaly i czytelny umieszczone
na przesytce.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tgcznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczac innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa czes¢ strony adresowej przesytki. Adres
ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywa¢ adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawieraé skrotow i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w
przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposéb trwaly i
czytelny, bez skreslenn i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesytki listowej koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i dorgczania przyjmowana jest wylgcznie przesylka,

-ktorej zawarto$¢. ztozona jest w taki sposéb, aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli

zawarto$¢ przesunie sig¢ wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci strony
adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac¢ czytelng informacje identyfikujgcg wytgcznie adresata
przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wyltgcznie do umieszczenia przez wykonawce zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napiséw, nadrukow,
rysunkow lub nalepek) — doina czes¢ strony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesytkach listowych réwnolegle do diuzszej krawedzi strony
adresowej przesytki.

Czesc strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa, nazwana umownie przez
Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajgcy mozne umieszczac¢ dodatkowe nadruki/napisy
np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne jest réwniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,PRIORYTET", a w przypadku
przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajgcej ustuge komplementarna
LPotwierdzenie odbioru”.



Zatacznik Nnr2a do UMOWY .......ceceuiiiininiiniiieceninenieennnn

Wzor prawidiowo zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowane;j

i przesytki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE

MIEJSCE NA ADRES ~ POTWIERDZAJACE
NADAWCY P T e 7Z;mm Eron "“"‘ WNIESIENIE OPLATY
Nazwa Firmy
00 - 000 MIEJSCOWOSC
| MIEJSCE NA ADRES
MIEJSCE INFORMACYJNE [
. P ADRESATA
Miejsce na dodatkowe |
nadruki/napisy np. adres wwwi I
elementy graficzne NADAWCY E
jak | wyroéznik kategoril o
+PRIORYTET", nalepki ,R™ [=}
2z kodem kreskowym z
oraz nalepki okreslajacej o Sz. P. Janina Nowak
usluge komplementarna o) ul. Cicha 132 m 16
Potwierdzenie odbioru [ 62 - 200 GNIEZNO

STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 mx:'n |



Zatacznik nr 3 do umowy

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu
Nazwa firmy

Adres e
Forma optaty za przesytKi:.......cccooieiiiiiinecenn. /Umowanr.......c.coceeneenn. zdnia ....oooeeveiinnnn.
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Priorytetowe
liczba o i e taczna wartos¢ liczba : cenz} taczna wartos¢
jednostkowa jednostkowa *
S do 500g
M do 1000g
L do 2000g
RAZEM
Przekazal/a .................... Odebrat/a

................. Data i godzina odbioru / przekazania ...........c........




Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Zalacznik nr 4 do umowy

Nazwa firmy s
Adres

PRZEDZIAL WAGOWY

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne Priorytetowe
Kraje europejskie .
(aezic 2 Cyprem, Knje . STREFA "A" STREFA "B" | STREFA"C" | STREFA "D"
calg Rosja i pozaeuropejskie
[zraelem)

liczba | wartosc

liczba | wartosé

liczba wartos¢

liczba | wartos¢

liczba | wartos¢

liczba | wartosé

do30g
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Zatacznik nr 5 do umowy .........ccccceveeercvrreereieneeenns

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego

(postepowanie administracyjne)
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosc druku, tj. czes¢ sSrodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenig;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosc¢ do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalne;j
odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzZej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac Zadnych napisow/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



Zatgcznik nr 6 do umowy

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyzej wymieniong przesylke otrzymalam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego

1. PrzesylKenr ..o doreczono™:

» adresatowi . osobie uprawnionej do odbioru
= dorostemu domownikowi - sasiadowi
~ dozorcy domu

( czytelnie 1mie 1 nazwisko odbiorcy przesytki)

2. Przesylkinie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowe;j
............................................................................................ oczym wdniu ..................... umieszczono zawiadomienie
(nazwa placéwk: pocztowey)
0 w oddawczej skrzynce pocztowej adresata * na drzwiach mieszkania/biura adresata
O w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata
3

. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtoéme zawiadomienie w dniu

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27:

Z adresatowi ! pelnomocnikowi adresata
_ osobie uprawnione;j do odbioru

5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:

~ adresat odmoéwil przyjecia

 adresat nic podjal przesylki w terminie
~ adresat zmarl

1 przedstawiciclowi ustawowemu
. osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

_ nicdostateczny adres

z innych przyczyn

D zaznaczyé wlasciwy kwadrat e eeeen
““niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nnr 7 do UMOWY ......ciiiiiiieiiiccininienecenesssnnesssaaenaes

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?,
2) wymiar druku*:
¢ minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosé¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosc¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czgsci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w goérnej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



Zatacznik nr 8 do UmMOWy ........iiieiircceeeccreeecer e

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu podatkowym

POTWIERDZENIE ODBIORU
Adresat przesyiki
datownik placowki oddawczej
Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki
ROAZAJPISIA ..ol i eeeeeeteeeeceeeeneeeneeeanereanneaneaneaanaananan
Nrpisma ........
ZONR cosnmmmmmmssssmmmawimssm s e e e S R S S S S RS S SR S S RS e
Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze
wyze) wymieniong przesylke otrzymalam/em s
(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa
1. Przesylke nr

......................................... doreczono”

adresatowi " dorostemu domownikowi " dozorcy
.1 osobie uprawnione;j do odbioru ~ sasiadowi
_ prokurentowi

: zarzadcy domu

)

Przesylki nie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwce pocztowej

................... o czym wdnitl ......................umieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placoéwki pocztowej)

1 woddawczej skrzynce pocztowej adresata

! na drzwiach mieszkaniwbiura adresata
7 w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata I w skrytce pocztowej adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27
(] adresatowi

= pelnomocnikowi adresata I przedstawiciclowi ustawowemu
7] osobie uprawnionej do odbioru ! osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:
I adresat odméwil przyjecia ! niedostateczny adres
T adresat nic podjal przesylki w terminic
© adresat zmart z innych przyczyn

(podac jakie)
) zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat
“Iniepotrzebne skresli¢




