Zatgcznik nr 1 do ZO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w 2021 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych.

1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia wynosi od dnia 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021
roku.

2. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zamoéwienia. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sag
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ zwiekszenia warto$ci niniejszego zamowienia do 40%.

3. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw
na rzecz Urzedu Gminy Widawa.

4. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1041).

5. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w Kkraju i zagranica.

6. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii rodzajowej.
Przesyiki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listbw poleconych. Przesyiki
nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzgdzane
bedg w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytetowa) na
stronie adresowej przesytki.

8. 1) Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwo$¢ osobistego w kazdy dzieh roboczy do godz. 14.00
dostarczenia przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych przeznaczonych do wysyiki do
placowki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawcy w obrebie 500 m od siedziby
Zamawiajgcego. Standard placowki pocztowej lub punktu pocztowego musi zapewniaé
bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy
pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041). Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu dane
adresowe placowki pocztowej wskazanej do zlecenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2) Przesylkki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
W przypadku jezeli Wykonawcg bedzie podmiot posredniczacy w czynnosci nadania przesytek,
przesyiki opisane w pkt. 13 Szczegdtowego OPZ muszg byé nadane w placédwce operatora

wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
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3) Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek dostarczonych w sposéb
okreslony w ust. 1 w dniu roboczym do godz. 14.00 lub w przypadku przesytek okreslonych w pkt.

13 Szczegotowego OPZ nie nada ich w wyznaczonym dniu.

9. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek. Jesli przesytki listowe oraz paczki
wymagac¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego
Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego

celu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych

i priorytetowych.

11. Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z wtasnych wzorow drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu
doreczania przesytek na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
Postepowania Cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575).

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesyiki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczagc od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po
odbiér przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest

Zamawiajgcemu.

13. Wykonawca zobowigzuje sie doreczyé przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

14. Wykonawca bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczgcych ustugi
pocztowej i 0znaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi

pocztowe.

15. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow

urzedowych w zakresie:

1. Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem

pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 —
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Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt. 2 —
Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2
zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych /ztozenie skargi w placéwce pocztowej

operatora wyznaczonego jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem/.

a) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)
stanowi zatgcznik nr 5 do umowy, wzoér potwierdzenia odbioru z postepowania

administracyjnego stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.

b) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym ustawg Ordynacja podatkowa (postepowanie podatkowe) stanowi zatgcznik nr 7 do

umowy, wzor potwierdzenia odbioru z postepowania podatkowego stanowi zatgcznik nr 8 do

umowy.

2. Skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) potwierdzenia nadania przesytki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane

przez placéwke operatora wyznaczonego.



16. Specyfikacja przesyitek

Szacowana
ilos¢
Waga (sztuki)
Lp. Rodzaj przesylki/deklarowany termin doreczenia FORMAT e Gabaryt przt;sylek Wartosé
-o .. brutto
realizacji
w2020r.
1 2 3 4 5 7(5x6)
Listy ekonomiczne zwykle w obrocie S do 5008 1400
1. krajowym M do 10008 10
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g 5
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w § do 500 g 600
2. obrocie krajowym M do 1000¢ 10
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g 5
Listy ekonomiczne polecone z ZPO w S do500g 6300
3. obrocie krajowym M do 1000 g 25
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g 3
Listy priorytetowe zwykle w obrocie s do500g 40
4. kraiowym M do 1000 g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 3
. Listy priorytetowe polecone bez ZPO w S do500g 100
: obrocie krajowym M do 1000 g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 20008 2
Listy priorytetowe polecone z ZPO w s do500g 200
6. obrocie krajowym M do 1000 g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 2
S do500g 3
Listy z zadeklarowang wartoscig do 50 zt z
7. ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 2
Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g 1
S do500¢g 3
g.| Listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zt
bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 2
Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g 1
Listy priorytetowe z zadeklarowana § do 500 3
wartoscia do 50 z1 z ZPO w obrocie
9. ] M do 1000 g 2
krajowym
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 1
10./Optlata za traktowanie przesylki jako przesylki z X 1

zadeklarowana wartoscia: za kazde 50 zt




zadeklarowanej wartosci lub ich czesci

5
do 1kg
1
Paczka pocztowa ekonomiczna za
potwierdzeniem odbioru - ponad kg do 5
11. w obrocie krajowym 2 kg :
Termin doreczenia 3 dni robocze
ponad 2 kg do 3
5k
; 1
5
do1lkg
1
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem 5
12| odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym ponad 1kg do
' 2kg
1
Termin doreczenia 1 dzien roboczy
5
ponad 2 kg do
5k
; 1
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
13.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1229) do 1kg 5
bez potwierdzenia odbioru
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1229) do 5 kg 5
bez potwierdzenia odbioru
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1229) 15
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci dolkg
priorytetowej nierejestrowanej przesyiki
listowej
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299)
16. . . . ] do 5kg 3
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy ekonomiczne polecone z ZPO
(teren Europy)
17. do100¢g 30
Termin doreczenia maksymalnie 6 dni
roboczych
18. do100g 30

Listy priorytetowe polecone z ZPO




(teren Europy)
Termin doreczenia maksymalnie 6 dni
roboczych
Listy priorytetowe zwykle (teren Europy)
19. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do100g 5
roboczych
Zwrot listow ekonomicznych poleconych do 5008 50
20. bez ZPO w obrocie krajowym do 1000 g 3
Termin doreczenia 3 dni robocze do 2000 ¢ 2
Zwrot listow ekonomicznych poleconych z do500g 250
21. ZPO w obrocie krajowym do 1000 ¢ 10
Termin doreczenia 3 dni robocze do 2000 g 5
Zwrot listéw priorytetowych poleconych do500¢ 10
22. bez ZPO w obrocie krajowym do1000¢ 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy do 2000 g 2
Zwrot listéw priorytetowych poleconych z do500g 5
23. ZPO w obrocie krajowym do 1000 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy do 2000 g 2
Zwrot paczKi pocztowej ekonomicznej za do 1kg A 1
potwierdzeniem odbioru - w obrocie —— B 1
24. : ponad 1kgdo| A 1
krajowym 2 kg B 1
Termin doreczenia 3 dni robocze ponad 2kgdo| A 1
>ke B 1
Zwrot paczKi priorytetowej za do 1kg A 1
potwierdzeniem odbioru - gabaryt Aw —— B 1
25, . . ponad 1kg do A 1
obrocie krajowym 2 kg = A
Termin doreczenia 1 dzien roboczy ponad 2kgdo| A 1
S5kg B 1
Zwrot listu ekonomicznego poleconego z
ZPO (teren Europy)
26. do100g X 5
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
27. do100g X 5
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych

Razem (CENOWA OFERTA):




