ZARZADZENIE Nr 54/2021

WOJTA GMINY WIDAWA
z dnia 10 maja 2021 roku

w sprawie zasad obslugi Interesantéw w Urzedzie Gminy Widawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
roku, poz. 713 ze zm.), art. 207 1 209* § 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2020r. poz. 1320 ze zm.) oraz
§ 21, §22,§ 25 ust. 1 pkt 2 lit. cid, ust. 4 pkt 3,4,17, ust. 51 ust. 6 Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 6 maja 2021 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazoéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 861) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W zwigzku z ogtoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, majac na uwadze
bezpieczefistwo i zdrowie Interesantéw oraz pracownikéw Urzedu Gminy Widawa wprowadza sie,
dostosowane do aktualnych ograniczen, nakazow i zakazow, zasady obstugi Interesantéw w Urzedzie
Gminy Widawa:

1. Od dnia 10 maja 2021 roku do dnia 5 czerwca 2021 roku bezposrednia obstuga
Interesantéw w siedzibie Urzedu mozliwa bedzie w specjalnie wyznaczonych ku temu
miejscach znajdujacych si¢ na parterze Urzedu.

2. Interesanci Urzgdu Gminy Widawa obstugiwani sg rowniez:
a) z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej:

- platformy ePUAP - /7hnjr2k976/skrytka,
- poczty elektronicznej - poczta@widawa.pl,

- systemu e-Urzad - eurzad.widawa.pl,
b) poprzez poczte tradycyjna,
¢) pod niZzej wymienionymi numerami telefonéw:
Urzad Stanu Cywilnego/Referat Spraw Obywatelskich: 43 655 75 41

Referat Podatkéw, Optat i Windykacji: 43 655 75 42
Referat Inwestycji, Srodowiska i Spraw Komunalnych: 43 655 75 43
Referat Finansowo — Budzetowy: 43 655 75 44
Referat O$wiaty i Sportu: 43 655 75 50
Referat Organizacyjny: 43 672 10 34

3. Pisma mozna sklada¢ korzystajac z w\w kanaléw elektronicznych, pocztg tradycyjng lub
osobiscie wrzuci¢ pismo do skrzynek podawczych umieszczonych przy gtéwnym wejsciu
do budynku urzedu oraz przy bocznym wejsciu od wewnetrznego parkingu urzedu. Kazdy
dokument poddawany jest 24-godzinnej kwarantannie.

4. Wprowadzony zostaje (do odwotlania) zakaz swobodnego wstepu Interesantéw do
pozostatych pomieszczen urzgdu. Powyzszy zakaz nie dotyczy spraw, w ktérych osobista
wizyta jest konieczna lub jej termin zostal wczesniej uzgodniony z osobg prowadzaca



sprawe albo z wlasciwym referatem. Obowiazuja zasady bezpieczenstwa tj.: dezynfekcja
rak, zastanianie ust i nosa oraz odleglos$¢ od innych os6b wynoszaca minimum 2 metry.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Widawa.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 52/2021 Wéjta Gminy Widawa z dnia 4 maja 2021 roku w sprawie
zasad obstugi Interesantéw w Urzgdzie Gminy Widawa.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.




