GMINA WIDAWA

Rynek Kosciuszki 10 telefon: 43 67 21 034
98-170 Widawa

adres e-mali:
poczta@widawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

DLA KONKURSU OFERT NA :

., Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”

AKCEPTUJE:
Widawa dnia 06.12.2021 r.
Wojt Gminy Widawa
Michat Wiodarczyk




Gmina Widawa, 98-170 Widawa, Rynek Kosciuszki 10, Tel. 43 67 21 034, fax. 43 67 21 152 NIP 831-15-69-344,
e-mail: poczta@widawa.pl zwany dalej ZAMAWIAJACYM oglasza konkurs ofert, ktdrego przedmiotem jest:
~Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych”.

1.Tryb udzielenia zaméwienia

Zamawiajgcy informuje wykonawcéw, Ze postepowanie prowadzone jest w trybie otwartego konkursu ofert, tj.
kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ w postepowaniu oferte.

Ponadto:

1) do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.
U.z 2021 r. poz. 1128 ze zm.);

2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwolania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany terminow wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie postepowania;

e) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego =z kiéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3 wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem konkursu ofert jest: ,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w 2022 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”,

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamodwienia oraz szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez
Zamawiajgcego przesylek w ciggu jednego roku zawiera zalgcznik nr 1 do Z0. Zamawiajgcy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju
w kazdym czasie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
Przedmiot zamowienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

3.Termin wykonania uslugi.
Ustuge nalezy zrealizowaé w okresie od dnia 01 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2022 r.

4. Opis warunkéw udziatu w konkursie.

W konkursie mogg wzig¢ udziat Wykonawecy, ktorzy speiniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg
obowiazek ich posiadania.

0 udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, potwierdzone
wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w
zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z
ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegac Wykonawey, ktdrzy wykazg, ze posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert o udzielenie zam
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali nalezycie, a w przypadk




$wiadczefi powtarzajgcych sie lub cigglych wykonujg nalezycie, co najmnigj 3 ustugi polegajgce na
swiadczeniu usiug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow,
o wartosci nie mniejszej niz 80.000,000 zt kazda.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli:

Wykonawca zlozy wykaz wykonanych ustug, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych 3 ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca
wykaze co najmnigj 3 ustugi polegajgce na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
dla jednego lub kilku podmioctéw, o wartoéci nie mniejszej niz 80.000 z! kazda.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia -

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;:

Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zataczonej polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie
prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie mnigjszg niz 250 000,00 zt.

Zamawiajgcy oceni speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie dokumentow i oSwiadczen
zalgczonych do oferty, wskazanych w pkt. 8 ninigjszego ZO. Wykonawca musi wykazac¢ spetnianie kazdego z
warunkow.

Wykaz oswiadczen i dokumentow jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu potwierdzenia speiniania
warunkoéw udziatu w konkursie.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w konkursie Wykonawca winien przedstawi¢ nastepujgce
dokumenty:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U, z 2020 r. poz. 1041).

2) W przypadku skiladania oferty przez spotke cywilng, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ umowe
spotki jako uzupetnienie dokumentéw potwierdzajacych prawo wystepowania w obrocie prawnym, z ktorej
wynikaé bedzie sposob reprezentowania spolki, a takze zaciggania w jej imieniu zobowigzar.

3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej trzech ustug polegajgcych na
éwiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow,
o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 kazda.

4) Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wykazane w pkt. 3 zostaly wykonane nalezycie.

5) Polisg, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia
na kwote nie mniejszg niz 250.000,00 zi.

Ww. dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczone] za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii.

6. Osobg upowazniona przez Zamawiajacego do porozumienia sie z Wykonawcami jest Aneta Brocka lub
Agnieszka Galus tel. 43/ 67 21 034.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.
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Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami ZO.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na pismie pod rygorem niewaznosci.

Oferta musi byé przygotowana w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiada¢ wraz z umaczeniem na jezyk polski.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektronicznej.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawey i zaciggania w jego
imieniu zobowiagzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu




10.
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upowaznionych jest fgcznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg byé podpisane przez
wszystkie te osoby.
Petnomocnictwo osob podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezpoérednio
wynikaé z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny oferenta to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
za zgodnosé z oryginalem kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upetnomocnione.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej - wypelniajgc formularz ofertowy oraz pozostale dokumenty
powotujgce sie na "Wykonawce" w miejscu np.: "nazwa i adres wykonawcy" nalezy wpisac dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.
Wzory dokumentéw dolgczonych do niniejszego ZO powinny zostaé wypelnione przez wykonawce
i dotaczone do oferty, bad? te przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszego ZO formie.
We wszystkich przypadkach, gdzie mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu
o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
Oferte nalezy zlozyé w miejscu i terminie okreslonym w pkt 9 ZO w nieprzezroczystym, nienaruszonym
opakowaniu. Koperta powinna byé zaadresowana na Zamawiajacego, {j.
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa
i oznakowana nastepujgco: ,Swiadczenie Uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych” Nie
otwiera¢ przed dniem 13.12.2021 r. roku godz.12:30.
Do oferty nalezy dotgczyé komplet dokumentdw, wymienionych w pkt. 8 ZO wraz z ich szczegdlowym
wykazem. Wykonawca winien we wlasnym zakresie wybrac taki spostb dostarczenia oferty, zeby przesylka
byia zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarta do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na skladanie
ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Dokumenty wchodzace w skitad oferty, mogg byé przedstawione w formie oryginatow lub poswiadczonych za
zgodnosé z oryginatem kopii.

8. Zawartosc oferty.

9.

Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 2 do niniejszego ZO.
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile dotyczy.
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii.
Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone]j dziatalnosci zwigzanej z przedmiotern zamowienia na
kwote nie mniejsza niz 250 000,00 zt.
Wzér umowy sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 niniejszego ZO wraz z oswiadczeniem o
akceptacji wzoru umowy (zatgcznik nr 3).
Oswiadczenie o nieujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - sporzgdzone na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego ZO (jezeli dotyczy).
Wykaz wykonanych ustug wg wzoru stanowigcego zat. nr 5.
Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie, moga to byé:
1) poswiadczenie podmiotu, na rzecz ktérego Swiadczyt lub dwiadczy ustugi, ze ustugi te wykonywane byly
lub sg we wskazanym przez Wykonawce zakresie oraz, ze dwiadczone byly lub sg Swiadczone nalezycie,
2) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 1.
Whis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawa prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U.
z 2020 . poz. 1041).

Miejsce oraz termin skladania ofert.

1) Oferty nalezy skladac¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, |

2) Oferta zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego.
3) Oferte nalezy =zlozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem

pietro, pokdj nr 12 sekretariat - w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.12.2021 r. do godziny




Koperte nalezy opisac nastepujgco:

Gmina Widawa

ul. Rynek Kosciuszki 10

98-170 Widawa

Oferta w postepowaniu na: ,Swiadczenie Uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesyfek niedoreczonych” Nie otwierac
przed dniem 13.12.2021 roku godz. 12:30.

10. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium cena brutto oferty - waga 100% (wzor cena
min/cena badana x100).

11. Wybdr oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o wyborze
oferty.

12. Informacje ogdlne dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
2. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego ZO.

13. Klauzula infermacyjna

Na podstawie art, 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz, Urz. UE L Nr 119, 5. 1 infarmujemy,
iz:

1) Administratorem Paristwa danych osobowych jest Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43/672 10 34
2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3) Dane osobowe beds przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.

4) Dane osocbowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw
przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym przepisow archiwalnych.

5) Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzadzenia.

6) Pani/Pana danych beds podmioty, ktore na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przelwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig z naruszeniem przepisow
powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktorej dane dotyczg jest zobowigzana
do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Panj '_?chzjum. ktore
sie opierajg wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi /art. 22 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych. /

14. Wykaz zalgcznikéw do niniejszego ZO

Zatgeznik nr 1 szczegotowy opis przedmiotu zamowienia. Igx
Zatgeznik nr 2 formularz ofertowy.

Zalgcznik nr 3 oswiadczenie o akceptacji wzoru umowy.

Zatgcznik nr4 wzér oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice
Przedsigbiorstwa.

Zatgeznik nr 5 wykaz wykonanych ustug.

Zatgcznik nr6 wzor umowy,






Zalgcznik nr 1 do ZO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
w 2022 roku oraz zwrotu przesylek niedorgczonych.

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia wynosi od dnia 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022
roku.

2. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesylek stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zamowienia. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach swiadczonych ustug sg
szacunkowe i mogg ulec zmianie wzaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia wartosci niniejszego zamoéwienia do 40%.

3. Przedmiotern zaméwienia sg uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow
na rzecz Urzedu Gminy Widawa.

4, Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowe] tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1041).

5. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kaZzdego
miejsca w kraju i zagranica.

6. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej.
Przesyiki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych. Przesyiki
nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesylek. Wykazy sporzadzane
bedg w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy | Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczeénie okreslajgc rodzaj przesylki (zwykia, polecona, priorytetowa) na
stronie adresowej przesyiki.

8. 1) Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢ osobistego w kazdy dzienn roboczy do godz. 14.00
dostarczenia przesylek pocztowych listowych i paczek pocztowych przeznaczonych do wysylki do
placéwki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawcy w obrebie 500 m od siedziby
Zamawiajgcego. Standard placéwki pocztowej lub punktu pocztowego musi zapewniac
bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy
pocztowej, o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041). Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu dane
adresowe placéwki pocztowe] wskazanej do zlecenia uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2) Przesyiki muszg byé nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
W przypadku jezeli Wykonawcy bedzie podmiot posredniczgcy w czynnosci nadania przesyiek,

przesylki opisane w pkt. 13 Szczegolowego OPZ muszg by¢ nadane w placdwce operatora
wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

1






3) Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé
wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek dostarczonych w sposéb
okreslony w ust. 1 w dniu roboczym do godz. 14.00 lub w przypadku przesytek okreslonych w pkt.
13 Szczegotowego OPZ nie nada ich w wyznaczonym dniu.

9. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek. Jesli przesylki listowe oraz paczki
wymagaé bedg specjalnego, odrgbnego oznakowania |ub opakowania wlasciwego dla danego
Wykonawey — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego
celu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych
i priorytetowych.

11. Zamawiajacy bedzie korzystat réwniez z wiasnych wzordw drukow ,potwierdzenia odbioru™ w celu
doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
Postepowania Cywilnego (Dz. U. z 2020 1. poz. 1575).

12. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesylki niezwiocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku niecbecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po
odbior przesylki w wiw terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwiocznie zwracana jest

Zamawiajgcemu.

13. Wykonawca zobowigzuje sig dorgczy¢ przesylki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

14. Wykonawca bedzie stosowat wiasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi
pocztowe.

15. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajacy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow
urzedowych w zakresie:

1. Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sig¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165§ 2 —

2







Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt. 2 —
Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sig¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo
zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2
zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych /zlozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z e whiesieniem/.

a) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego (postgpowanie administracyjne)
stanowi zalgcznik nr 5 do umowy, wzér potwierdzenia odbioru z postepowania
administracyjnego stanowi zalgcznik nr 6 do umowy.

b) Wymagar technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie
okreslonym ustawg Ordynacja podatkowa (postgpowanie podatkowe) stanowi zalgcznik nr 7 do
umowy, wzor potwierdzenia odbioru z postgpowania podatkowego stanowi zatgcznik nr 8 do

UMOwY.

2. Skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) potwierdzenia nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane
przez placowke operatora wyznaczonego.




16. Specyfikacja przesytek

Szacowana
ilogé
Waga (sztuki)
Lp. Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT pmesf;{ki Gabaryt pnzsylgk Wartoge
_o .. brutto
realizacji
w2022r.
1 2 k] 4 5 7(5x6)
Listy ekonomiczne zwykte w obrocie § do500g 1400
1. krajowym M do 1000 10
Termin doreczenia 3 dni robocze do 2000 g 3
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w § do 500 g 600
2. obrocie krajowym ™ do 1000 17
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g 5
Listy ekonomiczne polecone z ZPO w 5 do500¢ 6300
3. obrocie krajowym M do 1000 g 60
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 ¢ 3
Listy priorytetowe zwykle w obrocie 5 do 500 g 10
4' kraiowym M do 1000 4 3
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 2
é Listy priorytetowe polecone bezZPOw s do500¢ 50
: obrocie krajowym M do 1000 g 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 2
Listy priorytetowe polecone z ZPO w 5 do500g 150
6. obrocie krajowym M do 1000 6
Termin doreczenia 1 dzier roboczy L do 2000 Z
S do500g 1
Listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zt z
7. ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 1
Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g 1
s do 500 ¢ 1
g.| Listy zzadeklarowana wartoscig do 50 zi
bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 ¢ 1
Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g 1
Listy priorytetowe z zadeklarowana § Hesi0g 1
wartoscia do 50 zt z ZPO w obrocie
9. . M do 1000 g 1
krajowym
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 1
10.|Oplata za traktowanie przesylki jako przesytkiz % 1

zadeklarowang wartoscia: za kazde 50 zt




zadeklarowanej wartosci lub ich czesci

5
do1kg
1
Paczka pocztowa ekonomiczna za
potwierdzeniem odbioru - _— 5
11 w obrocie krajowym 2 ke -
Termin doreczenia 3 dni robocze
ponad 2 kg do 5
5 ki
: 1
5
do 1kg
1
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem S
12 odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym ponad 1kg do
. 2kg
1
Termin doreczenia 1 dzien roboczy
ponad 2 kg do 5
5 ki
’ 1
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
13.| (doreczenia dnia nastgpnego do godziny 122¢) do 1kg 5
bez potwierdzenia odbioru
Przesyltka kurierska w obrocie krajowym
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1222) do5 kg 5
bez potwierdzenia odbioru
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 129° 15
15 za potwierdzeniem odbioru w postaci do 1kg
priorytetowej nierejestrowanej przesylki
listowej
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
16. (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1222 — 3
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy ekonomiczne polecone z ZPO
(teren Europy)
17. do 100g 20
Termin doreczenia maksymalnie 6 dni
roboczych / /
18. do 100 ¢ 30

Listy priorytetowe polecone z ZPO




(teren Europy)

Termin doreczenia maksymalnie 6 dni
roboczych

Listy priorytetowe zwykie (teren Europy)

190 Termin doreczenia maksymalnie 6 dni % 1904 5
roboczych
Zwrot listow ekonomicznych poleconych do500g 50
20. bez ZPO w obrocie krajowym do 1000 g 3
Termin doreczenia 3 dni robocze do2000g 2
Zwrot listéw ekonomicznych poleconych z do 500 ¢ 250
21. ZPO w obrocie krajowym do 1000 ¢ 10
Termin dorgczenia 3 dni robocze do 2000g 2
Zwrot listow priorytetowych poleconych do500g 10
22 bez ZPO w obrocie krajowym dy 100 2
Termin doreczenia 1 dzien roboczy do 2000 g 2
Zwrot listéw priorytetowych poleconych z dalog 5
23. ZPO w obrocie krajowym 4q 1000 5
Termin doreczenia 1 dzien roboczy do 2000 ¢ 1
Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej za do lkg A 1
potwierdzeniem odbioru - w obrocie T B 1
i ponad 1lkg do
24. krajowym 2kg A 1
B 1
Termin dorgczenia 3 dni robocze ponad 2kgdo| A 1
5kg
B 1
Zwrot paczki priorytetowej za do 1kg A 1
potwierdzeniem odbioru - gabaryt A w e B 1
25. : % ponad Ikgdo A 1
obrocie krajowym 2 ke = ;
Termin dorgczenia 1 dzien roboczy ponad Zkedol A 1
Skg B 1
Zwrot listu ekonomicznego poleconego z
ZPO (teren Europy)
26. do 100 ¢ X 5
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
27. do100g X 2

Termin dorgczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych

/]

Razem (CENOWA OFERTM:




Zatgcznik nr 2 do ZO

FORMULARZ OFERTOWY

..............................................................................................................

siedziba WYKOTAWEY: [SOW) it i S it idvisiivassis
adres Wylionawcy [C0wW) rassmaidmiimii s i

nr tel. i faksu
Zamawiajacy:

Urzad Gminy Widawa
ul. Rynek Koséciuszki 10, 98-170 Widawa

Nawigzujgc do postepowania prowadzonego w trybie otwartego konkursu ofert na
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesyltek niedoreczonych oswiadczamy,
iz oferujemy wykonanie zamdwienia:

Za CENE NELLO L uverrererceressrrsssenerenn Z1,

(O IR csiininssess0  S AAH STS pAAR zt)
podatek VAT: ....% tj.: ccreirennnn 2,
N i e S A P A NS A RSB zt)

za cene bruttoi.... e Z4,

B O VAP s i A S s G A P e zt)
v zgodnie z wypelnionym Formularzem cenowym wskazanym w pkt 8.

1. Zamowienie wykonamy w terminie: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .

2. Odwiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Opisu Przedmiotu Zamowienia wraz

z zatacznikami i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w Opisie

Przedmiotu Zamowienia.



Oswiadczamy, Ze wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 ust. 4 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio Iub
posrednio zostaly pozyskane w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.

W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach od nr
we d0O DI ... stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogag by¢ udostepnianie innym
uczestnikom postepowania.

Oferta zostata ztoZona na ..... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ...... do

11 1 —— .

9. Formularz cenowy

|Szacowana
ilogé
3 Waga (sztuld) F7
Lp. Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT Gaharyt | przesylek Wartos¢ brutto
przesylki o s
realizacji
w2022 r.
1 - 3 4 5 6 7(5x6)
5 do500g
1 Listy ekonomiczne zwykte w obrocie P do 1000 2
"| krajowym Termin doreczenia 3 dni robocze
L do 2000 g
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w S do500g
2. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
Listy ekonomiczne poleconez ZPO w § do 500 g
3. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
5 do500g
4. Listy priorytetowe zwykle w obrocie M do 1000 g
krajowym L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone bez ZPO w s do 500 g
5 obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone z ZPO w § do 500 g
6. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
Listy z zadeklarowana s do500g
7 wartoscia do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 g
) krajowym
Termin doreczenia 3 dni robocze L dodhnog
8 Listy z zadeklarowang wartosciag do 50 zi § do 5008 d
) bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g /

Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g [ thas./




Listy priorytetowe z zadeklarowana S do500g
9 wartoscig do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 g
) krajowym
Termin doreczenia 1 dzien roboczy " Ha3000%
Optlata za traktowanie przesytki jako
10 przesytki z zadeklarowang wartoscia: za X i
| kazde 50 zt zadeklarowanej wartosci lub
ich czesci
do1kg A
Paczka pocztowa ekonomiczna za B
11 potwierdzeniem odbioru - ponad 1kgdo| A
’ w obrocie krajowym Zkg B
Termin doreczenia 3 dni robocze banad 2kgdol A
S5kg B
do1lkg g
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem A
12| odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym Bonas klgk G
Termin doreczenia 1 dzien roboczy B
ponad 2 kg do A
S5ke B
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
13.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299) do 1kg
bez potwierdzenia odbioru
Przesyltka kurierska w obrocie krajowym
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299) do 5 kg
bez potwierdzenia odbioru
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1292
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci do1kg
priorytetowej nierejestrowanej przesytki
listowej
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
16 (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1292¢) do5 ke
| zapotwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy ekonomiczne polecone z ZPO
(teren Europy)
1. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni Suctiig
roboczych
Listy priorytetowe polecone z ZPO
(teren Europy)
58 Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do 1008
roboczych
Listy priorytetowe zwykle (teren Europy)
19, Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do 100
roboczych
Zwrot listéw ekonomicznych poleconych s do 5008
20. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do2000g "
Zwrot listow ekonomicznych poleconych z 5 do500g / i
21: ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g JF
Termin dorgczenia 3 dni robocze L do 20005 [/




Zwrot listéw priorytetowych poleconych

do500g

-]

22 bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g

Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g

Zwrot listow priorytetowych poleconych z 5 do500g

23, ZP0 w obrocie krajowym M do 1000 g

Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
. do 1kg A
Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej za B
24 potwierdzeniem odbioru - w obrocie ponad 1kgdo| A
i krajowym Zke B
Termin dorgczenia 3 dni robocze ponad 2 kgdo| A
5 kg B
do 1kg A
Zwrot paczki priorytetowej za B
25 potwierdzeniem odbioru - gabaryt Aw ponad 1kgde| A
i obrocie krajowym 2kg B
Termin doreczenia 1 dzien roboczy bonad 2kgdo| A
Skg B

Zwrot listu ekonomicznego poleconego z
ZPO (teren Europy)
£e: Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni do100g X
roboczych
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
: : : . § do 100
ok Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni oTE X
roboczych

Razem (CENOWA OFERTA):

10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowosc, data)

*/ niepotrzebne skreslié

(pieczatka i podpis osoby/o0sdb uprawnionej/-ych lub
upowaznionej przez Wykonawce)




Zatacznik nr 3 do ZO - wzor oswiadczenia o akceptacji przez wykonawce wzoru
umowy zawartego w Z0.

ZAMAWIAJACY:
GMINA Widawa
Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

0SWIADCZAM(Y), ZE:
1. Akceptuje bez zastrzezenh wzor umowy przedstawiony(e) w Z0O;

2. Umowe zobowiazuje sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez
Zamawiajgcego.

PODPIS(Y):

i






Zatacznik nr 4 do ZO - wzér oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji

stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

ZAMAWIAJACY:

GMINA WIDAWA
Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

................................................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

OSWIADCZAM, ZE:

wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji i w zwigzku z niniejszym
nie moga by¢ one udostepniane, w szczegolnosci innym uczestnikom postgpowania:

L.p. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Strony w ofercie
(wyrazone cyfra)
od Do
PODPIS(Y):
7 e e ——






Zatacznik nr 5 do 20

nazwa i adres Wykonawcy

Wykaz zaméwien wykonanych przez Wykonawce
w okresie ostatnich 3 lat *

Opis przedmiotu .
zamowienia Wartose Dataiwyku_nama " Odbiorca
2 zamodwienia - zakonczenia danej
(zgodnie z Roz. V ust. 1 (umowy) ushugi wykn'na.nego
pkt. b) zi/ brutto (dzien/miesiac/rok) Amiena
...... ,dn.

przez Wykonawce)

* do kazdego zrealizowanego zamowienia nalezy zalgczy¢ dokument potwierdzajacy, Ze zostalo wykonane
nalezycie.

/zwzg






Zalgcznik Nr 6 do ZO

Umowa wzor

zawarta w dniu ... roku w Widawie pomiedzy:
Gming Widawa

z siedziba w Widawie, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

NIP 831-15-69-344,

zwana w tresci umowy Zamawiajacym, w imieniu ktorej dziata:

Pan Michal Wtodarczyk — Wojt Gminy Widawa
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Widawa ...
- O SO

z sledzibg W oo ul i s , 2wang w tresci umowy Wykonawea w imieniu ktdrego
dziata:

Zwanymi w tresci umowy Stronami.

Strony oswiadczaja, ze na dzier zawarcia niniejszej um nie ulegly zmianie dane, ktére mialtyby wplyw na
waznosé niniejsze] umowy i s3 zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$é jej zawarcia.

§1 .
1. Umowe zawarto w wyniku przeprowadzonego konkursu ofert na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesylek niedorgczonych”, CPV 64110000-0 —
usltugi pocztowe.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego usiug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

3. Swiadczenie ustug bedzie odbywac sie zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, szczegolowym opisie
przedmiotu zamoéwienia oraz ofercie Wykonawcy z dn................... stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykenawcy nie moga ulec zmianie przez caly okres trwania umowy.

4. Za wykonanie uslug pocztowych wymienionych w §1 ust.2 Zamawiajgcy uiszczat bgdzie naleznos¢ w formie oplaty
z dolu. Przez optate z dotu nalezy rozumiec optate w calosci wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotowkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie poZniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbior przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawisjgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktorych mowa w § 3.

5. Strony zobowigzujg sie do zachowania tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 . Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

6. Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe na powierzenie przetwarzania danych osobowych adresatéw przesylek
(przedmiotowy zapis dot. tylko Wykonawcy nie bedacego Pocztg Polska).

§2
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) dostarczenia przesylek pocztowych do placowki pocztowej lub punkiu pocztowego Wykonawey w sposob
okreslony w §1 ust. 3,

2) stosowania odpowiednich opakowan okreslonych w Zatgezniku Nr 2 do niniejszej umowy,

3) umieszczania na przesylkach adresu nadawcy | adresata wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2a do Umowy,

4) odbierania przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia/wydania i ich doreczenia do siedziby Zamawiajgcego,

5) umieszczania na stronie adresowej przesytek, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Umowy, w miejscu przeznaczonym
na znak opfaty pocztowej napisu/nadruku/odcisku pieczeci:

%,



6) nadawania przesylek, kiorych zawartos¢ stanowig wylgcznie materialy wiasne oraz nie zalaczaniu do przesyltek
zadnych materialbw pochodzacych od osob trzecich, a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych,
promocyjnych i innych,

7) sporzgdzania w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiajgcym, formie oplaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony
jest dla pocztowe] placdéwki nadawczej:

a) pocztowej ksiazki nadawczej - dla przesylek rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 - dla przesylek nierejestrowanych w obrocie
krajowym.

¢) zeslawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 - dla przesylek nierejestrowanych w obrocie
zagranicznym.

W przypadku dokonania blednego wpisu i jego poprawienia bad? wykreélenia, Zamawiajacy poswiadcza ten fakt

skiadajgc obok swoj podpis,

8) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek utoronych strong adresowa w tym
samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej,
b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt 7) lit. b) i ©).

§3

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci;
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczenn finansowych jest  ustalona, na podstawie oferty Wykonawey z dnia
.............................. stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, suma oplat za:
a) nadane przesykki pocztowe wymienione w § 1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych
b) przesyki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych.
Zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu cenowym stanowigcym pkt 8 Zalgeznika nr 2 do Z0.

3) faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego i niezwlocznie przesylanie na adres Zamawiajacego,

4) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Na przelewie Zamawmjacy zaobowigzany jest okreslic
tytul wptaty "wplata za fakture VAT nr.  UMOWE NI anenireseninransnsesscensnnmaensnnss ety

5) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieri uznama rachunku bankowego Wykonawcy,.

6) Strony ustalajg, Ze faktury VAT beda:

- wystawiane i przesylane na adres Zamawiajgcego wskazany w preambule umowy,

7) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur VAT, okreslonych w § 3 pkt. 6), nie wymaga aneksowania umowy,

pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego.

§4

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz. U. z 2021 r. poz. 685)
powszechne usfugi pocztowe swiadczone przez operatora obowigzanego do swiadczenia takich ustug sg zwolnione z
podatku od towarow i uslug.

2. Uslugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegaja opodatkowaniu VAT stawkg podstawows.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
zobowigzuje sig do uiszczenia optaly powigkszonej o podatek od towarow i ustug wedlug obowigzujgcej stawki.

§5

Umowa moze byc rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, za 1-miesiecznym wypowiedzeniem ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku niedotrzymania warunkdw niniejszej umowy przez jedng ze stron, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepisdéw prawnych regulujacych
dziatalnosc pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi dalszg realizacje niniejszej umowy,

§6

1. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach dotyczgcych
okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje
doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo dorgczong w
przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego #dresu.

2. Strony ustalaja, Ze ich aktualne adresy do korespondencji s3 nastepujace:
Wykonawca:




Zamawiajacy:
Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa.

§7

Strony zobowiazuja sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron,
z wyjatkiem sytuacji, gdy obowiazek ich ujawnienia bedzie wynikat z przepisow prawa.

§8

Zamawiajacy bedzie korzystat rowniez z wlasnych wzordw drukow ,potwierdzenia odbioru” w celu doreczania przesylek
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021
r. poz. 735 ze zm.) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.),
zgodnie z zatgcznikami od nr 5 do nr B niniejszej umowy.

§9

1. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z uslug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialnosc
Wykonawey z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz
procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
2) Akty wewnetrzne wydane przez Wykonawce na podstawie art.21 ustawy Prawo Pocztowe.

2. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wskazanymi w ust.1.

3. Do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowigzujace
w dniu nadania przesytek.

4. Zmiana przepisow wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem ich
opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw lub w inny sposéb zgodnie z przepisami prawa.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego
oraz inne wiasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

g1

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w § 3 pkt. 7, § 6 ust. 2 oraz § 9 ust. 4 niniejszej umowy.

§12

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 roku.

2. W przypadku wygasniecia umowy na skutek uplywu terminu na jaki zostata zawarta, badz na skutek j&j rozwigzania
lub odstapienia od nigj Strony zobowigzuja sie do dokonania, w terminie 2 miesigcy od zakoniczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwréconych przesytek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

3. Srodki przeznaczone na zadanie bedace przedmiotern zamdwienia w roku 2022 nie bedg wyZsze niz przyjete
w planie budzetu Gminy Widawa.

4. Wartosé przedmiotu umowy strony ustalajg do kwoly ... zt  (stownie
................................ zt .../00). Przedmiotowa warto$¢ jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zwigkszenia wartosci ninigjszego zaméwienia do 40% kwoty wskazanej w ust. 4
w drodze aneksu.

8. W razie wystapienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomoéci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajacego wylacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§13

1. Strony umowy niezwlocznie, wzajemnie informujg sie o wplywie okolicznosci  zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wptyw wystapit lub moze wystapi¢. Strony
umowy potwierdzajg ten wplyw dolgczajac do informacii, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, oswiadczenia |
dokumenty, ktére moga dotyczyé w szczegdinosci:



1) nieobecnoci pracownikow lub osob swiadczgcych prace za wynagrodzeniem na innej podstawie niz stosunek
pracy, ktore uczestniczg lub moglyby uczestniczyc w realizacji zamowienia;

2) decyzji wydanych przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego lub dzialajgcego z jego upowaznienia panstwowego
wojewddzkiego inspektora sanitarnego, w zwigzku z przeciwdziataniem COVID-19, naktadajacych na wykonawce
obowigzek podjgcia okreslonych czynnosci zapobiegawezych lub kontrolnych;

3) polecen lub decyzji wydanych przez wojewoddw, ministra wlasciwego do spraw zdrowia lub Prezesa Rady
Ministréw, zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, o ktorych mowa w ustawie z dnia 02.03.2020r
- 0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r, poz. 2095);

4) innych okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg badZ w istotnym stopniu ograniczajg mozliwosé wykonania umowy.

2. Zamawiajgcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktdrych mowa w ust. 1,
wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, o ktérej mowa w ust. 1, w uzgodnieniu z Wykonawea dokonuje zmiany
umowy w szczegolnosci przez:

1) zmianeg terminu wykonania umowy lub jej czescl, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej czesci,
2) zmiang sposobu wykonywania ushug,
3) zmiane zakresu Swiadczenia wykonawcey i odpowiadajacy jej zmiang wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia
wynagrodzenia wykonawcy,

- 0 ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

3. W przypadku stwierdzenia, ze okolicznosci zwiazane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust, 1, moga
wplyngé na nalezyte wykonanie umowy, o ktdrej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy, w uzgodnieniu
z Wykonawcg, moze dokonac zmiany umowy zgodnie z ust. 2.

4. Okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktdrych mowa w ust. 1, nie mogg stanowié samodzielnej
podstawy do wykonania umownego prawa odstapienia od umowy.

§14

Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejsze] umowy Strony zobowigzuja sig rozwigzywac w drodze wspélnych
uzgodnien. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia spory rozstrzygal bedzie sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§15
3. Umowe niniejsza sporzadzono w dwach jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
4. Integralng czesc umowy stanowia:
a) zapytanie ofertowe,
b) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,
c) oferta wykonawcy
d) zalgczniki od nr 1 do nr 8.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Podpis Wajta Gminy

Kontrasygnata Skarbnika Gminy




KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1 informujemy, i:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Widawa, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43 672 10
34

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowat sig z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.

4)Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww., rozporzgdzenia.

6) Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych umoéw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig z naruszeniem przepisow
powyZszego rozporzgdzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktorej dane dotyczg jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktore sie opierajg wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

Zapoznatem sie i otrzymalem

Data i podpis osoby informowanej




Zatacznik Nr 2 do UMOWY ....cooiieiiiiiicicce i se s s snnsea s e s nneenns

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesylek listowych

Opakowanie przesytek listowych

1.

2.
3.

Opakowanie przesylek listowych moga stanowic koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczgcego lub kredowego papieru, ktére
uniemozliwiajg Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.
Przesylki listowe niezawierajgce korespondencji moga byé nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesylek listowych i reklamowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli sie na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszezenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw — gérna lewa
czescé strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty za ustuge —
gorna prawa czgsc strony adresowe] przesytki. Oznaczenie to powinno byé w sposéb trwaly i czytelny umieszczone
na przesylce.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata lgcznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczac innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa czesé strony adresowej przesylki, Adres
ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce dorgczenia, nie moze zawieraé skrotow i
niepetnych danych adresowych {j. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w
przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposcb trwaly |
czytelny, bez skreslern i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesytki listowej koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wylgeznie przesyltka, ktorej
zawartosé ztozona jest w taki sposdb, aby adres pozostawat calkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawartosé
przesunie sig wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci strony adresowe]
koperty. W okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujgcg wylgcznie adresata przesylki.
W przypadku tego typu opakowarn niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylgcznie do umieszczenia przez wykonawce zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefle szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napisow, nadrukéw,
rysunkow lub nalepek) — dolna czesé strony adresowej przesylki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesytkach listowych réwnolegle do dluzszej krawedzi strony adresowej
przesyiki.

Czesc strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowg, nazwana umownie przez Wykonawce
miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajgcy mozne umieszczaé dodatkowe nadruki/napisy np. adres
www, elementy graficzne.

W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych migjsce informacyjne jest réwniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,PRIORYTET", a w przypadku
przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R" z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajgecej ustuge komplementarna
JPotwierdzenie odbioru”.




Zatacznik nr 22 do UMOWY ...c..ivviiimiieianiasin e serrsenns

Wzér prawidiowo zaadresowanej przesylki listowej nierejestrowanej

i przesylki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE
MIEJSCE NA ADRES — er T T ) i = i POTWIERDZAJACE
NADAWCY ‘ y = =] WNIESIENIE OPLATY

\
‘ Nazwa Firmy
T u =
\

74 mm

00 - 000 MIEJSCOWOSC

MIEJSCE NA ADRES
ADRESATA

MIEJSCE INFORMACY.INE

\
Misjsce na dodatkaws
| nadrukiinapisy np. adrez www |
} elementy graficzne NADAWCY
"= Jak | wyra2nlk kategoril

+PRIORYTET", nalepki ,R"
z kodem kreskowym

oraz nalapki okrealajacej
usluge kemplamantarng
.Potwisrdzenie odbloru™

———— {m&

5z, P. Janina Nowak

ul. Cicha 132.m 16
62 - 200 GNIEZNO

v _min. 5 mm

B e e e

STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW

e



Zatacznik nr 3 do umowy

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa fimy i e
Adres:  sossisecmssiiesainiiams
Forma oplaty za przesytki:..............ooiie MUmawanr ..o 20008 e,
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Priorytetowe
; cena P cena i
liczba jednostkowa laczna wartosé liczba sédnostkowa laczna wartosé
5 do 500z
M do 1000g
L do2000g
RAZEM
Preekazal/a ................... Odebral/a ................. Data i godzina adbioru / przekazania .............c.....




Zatacznik nr 4 do umowy ... NPT Py

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych wdniu ...........oceeneennen.

Nazwa firmy .o
Adres
Forma oplaty za przesytki... ... Umowanr .....oocviniinn 20008
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
Ekonomiczne Prioryletowe
Kraje curopejskie .
PRZEDZIAL WAGOWY | (igcanie 2 Cypren, Reae. . STREFA "A" STREFA "B" | STREFA"C" | STREFA "D"
caly Rosjg i pozacuropeiskie
[zraclem)
liczha | wartodé | liczba | wartodé liczba | wartodé | liczba | wartoéé | liczba | wartosé | liczba | wartosc
do 50 e
ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 ¢
ponad 350 do 500 2
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 £
RAZEM
Przekazal/a..........ccvvnneaes Odebrala............................  Dataigodzina odbioru/przekazania............ccoininnae



Zalacinik BrD'd6 UHOWY ...omommmepamsmsasss

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku®;
= minimalne: 90 x 140 mm (czesé srodkowa, bez listew bocznych);
= optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosé druku, fj. czesc srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgacy przyczepnosc do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony osfona.

Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej
odlegtosci:

e 40 mm od gornego brzegu,

e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinef krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.




Zalgcznik nr 6 do umowy

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki
datownik placowki oddawcze)

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Nrpisma ...............

Potwierdzam wlasnorecmym podpisem, 22
wyze] wymiernony przesylke otrzymalam/em

(data, 1mi¢ 1 nazwisko odbiorcy przesylk:)

Doreczenie przesylki nast¢puje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 1.
— Kodeks posigpowania administracyjnego
1. Przesylkenr

T adresatowi | osobie uprawnionej do odbioru
7 dorostemu domownikowi _ sasiadowi
dozorcy domu

" (czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylkinie doreczono w sposdb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowee pocztowe)

: . oczym wdniu ... .. um;ieszezono Zawiadomienie™:
(nazwa placowki pocztowey)

Ul w oddawcezej skrzynce pocziowej adresata 7 na drzwiach micszkania/biura adresata

7w widocznym miejscu przy wejsciu na posesjc adresata

3. Z powodu nicpodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawione powtéme zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

_ adresatowi i1 pelnomocnikowi adresata

LI osobie uprawnionej do odbioru
5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:

-1 przedstawiciclowi ustawowemu
71 osobie pelnoletniej zamieszkujace; z adresatem

1 adresat odméwil przyjecia | niedostateczny adres
£ adresat nic podjal przesylki w terminie
= adresat zmarl ZIOOVER PIEVEEVI overveinisisimmisios oo i st mentii e L Lo e
(podaé jakie)
Yamscrptwhifciwybwadrat 09090000 Giidciiedesncis o Doocrdbdiicediiai
“iepotrzebne skreshé

(data i podpis dorgezajacegofwydajacego™)




Zalgeznik Nr7 do UMOWY ..ccccccivcceessiiesssssssssesssssssssssasssssssnssses

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa

(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
« minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymaine wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) caltoSc druku, tj. czesc Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm,

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie Srodkowe] czesci druku, bez jego
uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony oslona.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawe]j czesci w minimalngj
odlegiosci:
e 40 mm od gbrnego brzegu;
= 5 mm od prawego brzegu;
« 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzZej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczad 2adnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny byé nanoszone koloremn niebieskim lub czarnym.




Zatacznik nr 8 do Umowy ............ 3 A R R

Wzér potwierdzenia odbioru w postgpowaniu podatkowym

POTWIERDZENIE ODEIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Rodzaj pisma

|1 #1511 = [N

Potwierdzam wlasnorgeznym podpisem, ze

wyze) wymieniong przesylks otrzymalam/em

(data. imug 1 nazwisko odbiorcy przesylka)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. Przesylkenr ... ...l ...doreczono™:
1 adresatowi . doroslemu domownikowi - dozorcy
-1 osobie uprawnione) do edbioru " sasindowi zarzgdey domu
T prokurentow

( czytelnie lm:t:lnazwlskn odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie doreczono w sposdb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocziowe)

i i b AR b AR o czym w dnill ........eo..........DIMICSZEZOND ZaWindomienie™:
(nazwa placdwki pocziowej)
[} w oddawcezej skrzynee pocziowsj adresala ! na drzwiach mieszkaniwbiura adresata
 w skrytce pocziowe) adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powiéme zawiadomienie w dniu .
4, Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

{1 adresatowi 71 pelnomoenikowi adresata 71 przedsiawiciclowi ustawowemu
[] osobie uprawnienej do odbioru I1 psobie pelnoletniej zamieszkujjeej z adresatem
5. Przesylla nie doreczono, gdyz™:

i1 adresat odméwil przyjecia
0 adresat nie podjal przesylki w terminie
7 adresat zmarl

7 w widoeznym micjscu przy wejiciu na posesj¢ adresata

1 nicdostateczny adres

Tpodaéjakie)
) zaznaczye wlaiciwy kwadrat

“Iniepotrzebne skredli¢

(data i podpis dorgezajacego/wydajacego™)







