GMINA WIDAWA

Rynek Kosciuszki 10 telefon: 43 67 21 034

98-170 Widawa adres e-mali:
poczta@widawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

DLA KONKURSU OFERT NA :

,Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyfek
pocztowych w 2023 roku oraz zwrotu przesyiek niedorgeczonych”

AKCEPTUJE:

Widawa dnia 14.12.2022r.
Wojt Gminy Widawa

Michat Whodarczyk




Gmina Widawa, 98-170 Widawa, Rynek Kosciuszki 10, Tel. 43 67 21 034, fax. 43 67 21 152 NIP 831-15-69-344,
e-mail: poczia@widawa.pl zwany dalej ZAMAWIAJACYM oglasza konkurs ofert, kitérego przedmiotem jest:
,Swiadczenije Usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych w 2023 roku oraz zwrotu
przesylek niedoreczonych”.

1.Tryb udzielenia zaméwienia

Zamawiajgcy informuje wykonawcéw, ze postepowanie prowadzone jest w trybie otwartego konkursu ofert, tj.
kazdy z wykonawcodw moze zlozy¢ w postepowaniu oferte.

Fonadto:

1) do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.
U.z2022r. poz. 1710 ze zm.);

2) zawiadomienie o wyhorze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catoéci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

¢) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie postepowania;

e) wezwania Wykonawcy do uzupetienia oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3 wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotemn konkursu ofert jest: ,Swiadczenie Uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyiek pocztowych
w 2023 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez
Zamawiajgcego przesylek w ciagu jednego roku zawiera zalgcznik nr 1 do Z0. Zamawiajgcy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju
w kazdym czasie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
Przedmiot zamdwienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

3.Termin wykonania ustugi.
Usluge nalezy zrealizowac w okresie od dnia 01 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2023 r.

4, Opis warunkéw udzialu w konkursie.

W konkursie moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg
obowigzek ich posiadania.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, kidrzy wykaza, ze posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolite] Polskie] oraz za granicg, potwierdzone
wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.)
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z
ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert o udzielenie zamdwienia, ‘
a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie, a w przypadku ( [-:”"‘
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swiadczen powtarzajgcych sie lub ciaglych wykonujg nalezycie, co najmniej 3 ustugi polegajgce na
swiadezeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow,
o wartosci nie mniejszej niz 80,000,000 zt kazda.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli:

Wykonawca ziozy wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych 3 usiug w obrocie krajowym | zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca
wykaze co najmniej 3 ustugi polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
dla jednego lub kilku podmiotéw, o wartosci nie mnigjszej niz 80.000 zt kazda.

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia —
Zamawiajgey nie stawia warunkow w tym zakresie,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowei:
Zamawiajacy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zalgczonej polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie mniejsza niz 250 000,00 zi.

Zamawiajacy oceni speinianie warunkow udziaiu w postepowaniu na podstawie dokumentéw | oswiadczen
zalaczonych do oferty, wskazanych w pkt. 8 niniejszego ZO. Wykonawca musi wykaza¢ spelnianie kazdego z

warunkow.

5. Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w konkursie.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w konkursie Wykonawca winien przedstawi¢ nastepujace
dokumenty:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).

2) W przypadku skiadania oferty przez spétke cywilng, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ umowe
spotki jako uzupetnienie dokumentow potwierdzajgcych prawo wystgpowania w obrocie prawnym, Z ktorej
wynikaé bedzie spos6b reprezentowania spétki, a takze zaciggania w jej imieniu zobowigzan.

3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej trzech usiug polegajgcych na
éwiadczeniu usiug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow,
o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 kazda.

4) Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wykazane w pkt. 3 zostaly wykonane nalezycie.

5) Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, 2e Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
na kwote nie mniejszg niz 250.000,00 zi.

Ww. dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centraingj ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia moze brac udzial wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r., poz. 835 t.j.), zwane] dalej ustawg o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine.

>

W celu wykazania przez wykonawce, ze nie podlega wykluczeniu, wykonawca sklada oswiadczenie na
podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do ZO.

7. Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do porozumienia sig z Wykonawcami jest Aneta Brocka lub
Agnieszka Galus tel. 43/ 67 21 034.

8. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami ZO. \
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. \}}M Ux\
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Oferte nalezy sporzgdzi¢ na piémie pod rygorem niewaznosci.
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Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy skladaé wraz z umaczeniem na jezyk polski.
Nie dopuszcza sie skladania ofert w formie elektroniczne,j.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcey i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokoéci odpowiadajgcej cenie oferty. Oznacza to, 2e jezeli z dokumentu
okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawey
upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wechodzgce w skiad oferty musza byé podpisane przez
wszystkie te osoby.
Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zohowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio
wynikaé z dokumentdw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny oferenta to do oferty nalezy dolaczyé oryginat lub poswiadczong
za zgodnosé z oryginalem kopie pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcey przez osoby
do tego upetnomocnione.
W przypadku skiadania oferty wspblnej - wypelniajgc formularz ofertowy oraz pozostale dokumenty
powolujgce sie na "Wykonawce" w migjscu np.: "nazwa i adres wykonawcy" nalezy wpisaé dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.
Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego Z0 powinny zostaé wypelnione przez wykonawce
i dolgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykaonawce w zgodnej z niniejszego ZO formie,
We wszystkich przypadkach, gdzie mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu
o tresci pieczgci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
Oferte nalezy zlozy¢é w miejscu i terminie okreslonym w pkt 10 ZO w nieprzezroczystym, nienaruszonym
opakowaniu. Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego, 1.
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa
i oznakowana nastepujaco: ,Swiadczenie Usfug pocztowych w  obrocie  krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesyfek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesyfek niedoreczonych” Nie
otwieraé przed dniem  23.12.2022 r. roku godz. 12:30.
Do oferty nalezy dolgczyé komplet dokumentéw, wymienionych w pkt. 8 ZO wraz z ich szczegSiowym
wykazem. Wykonawca winien we wiasnym zakresie wybraé taki sposéb dostarczenia oferty, zeby przesylka
byla zabezpieczona przed zniszczeniem | dotarla do Zamawiajacego przed okreslonym terminem na skladanie
ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Dokumenty wchodzgce w skiad oferty, moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub poswiadczonych za
zgodnosé z oryginatem kopii.

Zawartosé oferty.

Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 2 do niniejszego ZO.
Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy - o ile dotyczy.
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.
Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na
kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt,
Wzér umowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 6 niniejszego ZO wraz z o$wiadczeniem o
akceptacji wzoru umowy (zalgcznik nr 3).
Oswiadczenie o nieujawnianiu informaciji stanowigeych tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji - sporzgdzone na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
ninigjszego ZO (jezeli dotyczy).
Wykaz wykonanych ustug wg wzoru stanowigcego zat nr 5.
Dokumenty potwierdzajace, Ze ustugi zostaly wykonane nalezycie, moga to by¢:
1) poswiadczenie podmiotu, na rzecz ktérego Swiadczyt lub $wiadczy ustugi, ze ustugi te wykonywane byly
lub s we wskazanym przez Wykonawce zakresie oraz, ze $wiadczone byly lub sg $wiadczone nalezycie,
2) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.
Wopis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U.

z 2020 r. poz. 1041). _
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7 do ZO.




10. Miejsce oraz termin skiadania ofert.

1) Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10,

| pietro, pokoj nr 12 sekretariat - w nieprzekraczalnym terminie do dnia_23.12.2022 r. do godziny 12:30.

2) Oferta zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.

3) Oferte nalezy ziozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem  kopercie.
Koperte nalezy opisa¢ nastgpujgco:
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa
Oferta w postepowaniu na: .Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania |
doreczania przesylek pocztowych w 2022 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych” Nie otwierac

przed dniem 22.12.2022 roku godz. 12:30.

11. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium cena brutto oferty - waga 100% (wzor cena
min/cena badana x100).

12. Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania.

Niezwiocznie po Wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o wyborze
oferty.

13. Informacje ogéine dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
2. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego ZO.

14, Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, 5. 1 informujemy,
iz:

1) Administratorem Paristwa danych osobowych jest Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43/ 672 10 34
2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Paristwo kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail: inspekior@chi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawne;.

4) Dane osobowe beds przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow archiwalnych.

5) Podstawg prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzgdzenia.

6) Pani/Pana danych beda podmioty, kidre na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig z naruszeniem przepisow
powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktorej dane dotycza jest zobowigzana
do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, kidre
sie opieraja wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.




14. Wykaz zatacznikéw do niniejszego ZO

Zatgeznik nr 1 szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.
Zatacznik nr 2 formularz ofertowy.

Zalgcznik nr 3 o$wiadczenie o akceptacji wzoru UMmowy. i
Zalacznik nr 4 wzér oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji stanowiacych tajemnice )
Przedsiebiorstwa,

Zalgeznik nr 5 wykaz wykonanych ustug.
Zalgeznik nr 6 wzor umowy.

Zatgeznik nr 7 oswiadczenie, W

[ wzgladem
Sprawdzono pod wzglgde

formalno-prawnym
i 2. 2028
Widawa, dnia /H' « l' ..... Gmpwmskﬂ
Karolina Werpachowske
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Zalgeznik nr 1 do ZO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyiek pocztowych
w 2023 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych.

. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi od dnia 01 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023
roku.

 Podane w zestawieniu szacunkowe iloéci przesylek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych usiug sg
szacunkowe i mogg ulec zmianie wzalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia wartosci niniejszego zamowienia do 40%.

. Przedmiotem zamowienia sg usiugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow
na rzecz Urzedu Gminy Widawa.

. Przez Wykonawce rozumie sie¢ przedsigbiorcg uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U. 2022 r. poz.896 ze zZm.).

. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bgdg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica.

. Zamawiajacy bedzie nadawat przesyiki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej.
Przesyiki rejestrowane nadawane bgdg na podstawie wykazu listéw poleconych. Przesyiki
nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek. Wykazy sporzadzane
bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dia Wykonaway i Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytetowa) na
stronie adresowej przesylki.

. 1) Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢ osobistego w kazdy dzien roboczy do godz. 14.00
dostarczenia przesylek pocztowych listowych i paczek pocztowych przeznaczonych do wysytki do
placowki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawecy w obrebie 500 m od siedziby
Zamawiajgcego. Standard placéwki pocztowej lub punktu pocztowego musi zapewniaé
bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowac dochowanie tajemnicy
pocztowej, o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U.
z 2022 r. poz. 896 ze zm.). Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu
dane adresowe placowki pocztowej wskazane] do zlecenia usiug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2) Przesylki musza byé nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
W przypadku jezeli Wykonawcyg bedzie podmiot posredniczacy w czynnosci nadania przesytek,
przesytki opisane w pkt. 13 Szczegélowego OPZ muszg byc nadane w placéwce operatora

wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

1



3) Zamawiajgcy ma prawo zlecié usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyc
wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesylek dostarczonych w sposob
okreslony w ust. 1 w dniu roboczym do godz. 14.00 lub w przypadku przesylek okreslonych w pkt.
13 Szczegdétowego OPZ nie nada ich w wyznaczonym dniu.

9. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek. Jesli przesylki listowe oraz paczki
wymagaé beds specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego
Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego

celu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych

i priorytetowych.

11, Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z wiasnych wzoréw drukow ,potwierdzenia odbioru™ w celu
doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
Postepowania Administracyjnego ((tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z p&2n. zm.)oraz w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks Postepowania Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 z p6zn. zm).

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesyiki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sig po
odbiér przesytki w wiw terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest

Zamawiajgcemu.

13. Wykonawca zobowiazuje sig doreczy¢ przesylki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkéw wykonywania usiug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

14. Wykonawca bedzie stosowal wiasne znaki sluzace do potwierdzenia opiat dotyczacych ustugi
pocztowej | oznaczenia umozliwiajgce identyfikacie umowy, na podstawie ktérej swiadczone sg uslugi

pocztowe.

15. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogdéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw

urzedowych w zakresie:

1. Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uplywem
pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 -
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Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt. 2 -
Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego upltywem pismo
zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust, 2
zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwieri publicznych /ztozenie skargi w placowce pocztowej

operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem/.

a) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)
stanowi zalgcznik nr 5 do umowy, wzér potwierdzenia odbioru 2z postepowania

administracyjnego stanowi zalgcznik nr 6 do umowy.

b) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa (postgpowanie podatkowe) stanowi zatgcznik nr 7 do
umowy, wzér potwierdzenia odbioru z postepowania podatkowego stanowi zatgcznik nr 8 do

umowy.

2. Skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) potwierdzenia nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane

przez placowke operatora wyznaczonego.



16. Specyfikacja przesyltek

Szacowana
ilosé
Waga (sztuki)
Lp. Rodzaj przesyiki/deklarowany termin doreczenia FORMAT praesyiki Gabaryt F""-f;!’“—'k Wartosé brutto
realizacji wE
w2023r.
1 2 3 4 i} 7(5x6)
1 Listy ekonomiczne zwykte w obrocie § do300g 1200
"| krajowym Termin doreczenia 3 dni robocze L dalebg 10
L do 2000 g 3
. Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w s do500g 600
' obrocie krajowym M do 1000 ¢ 17
L do 2000 ¢ 5
5 Listy ekonomiczne polecone z ZPO w 5 do 500 g 6300
; obrocie krajowym M do 1000 g 60
L do 2000 g 3
Listy priorytetowe zwykte w obrocie § do500g 5
Ll krajowym M do 1000 g 1
L do 2000 g 1
g Listy priorytetowe polecone bezZPOw 8 do500g 50
: obrocie krajowym M do 1000 g 10
L do 2000 g 2
¢ Listy priorytetowe polecone z ZPO w s do 500 g 100
: obrocie krajowym M dot000 g 6
L do 2000 g 2
Listy z zadeklarowang ] do 500 ¢ 1
7 wartoscig do 50 zt z ZPO w obrocie M da 1000 g 1
' krajowym
L do 2000
Termin doreczenia 3 dni robocze 4 2 1
g | Listy z zadeklarowana wartoscig do 50 zt 2 con0Re 1
' bez ZPO w obrocie krajowym — 40 1000 5 1
Termin doreczenia 3 dni robocze ) do 2000 1
Listy priorytetowe z zadeklarowana 5 do500¢g 1
wartoscig do 50 zt z ZPO w obrocie
9. kl‘ai Dwym M do 1000 g 1
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g 1
Optata za traktowanie przesyiki jako
10 przesytki z zadeklarowang wartoscia: za g 1
| kazde 50 zl zadeklarowanej wartoéci lub &
ich czesci




A 5
do 1kg
B 1
Paczka pocztowa ekKonomiczna za
potwierdzeniem odbioru - — A 5
11. w obrocie krajowym 2kg = -
Termin doreczenia 3 dni robocze
ponad 2 kg do & °
5k
s B 1
A 5
do 1 kg
B 1
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem A 5
12 odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym ponad 1kg do
. Zkg
1
Termin doreczenia 1 dzien roboczy B
ponad 2 kg do A 5
5k
" B 1
Przesytka kurierska w obrocie krajowym 4
13.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1292 do1kg
bez potwierdzenia odbioru 1
Przesylka kurierska w obrocie krajowym 3
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1292 do 5 kg
bez potwierdzenia odbioru 2
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastgpnego do godziny 1229) 10
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci do1kg
priorytetowej nierejestrowanej przesytki
listowej
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
16, (doreczenia dnia na.stc-;pnego do godziny 12.—— Gk 3
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy priorytetowe polecone z ZPO
17: (teren Europy)Termin doreczenia do 100 g 10
maksymalnie 6 dni roboczych
Listy priorytetowe zwykle (teren Europy) o
18. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do 100 g 10
roboczych
19.| Zwrot listow ekonomicznych poleconych do500g 50 ~\




bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 3
L do 2000 g v
20 Zwrot listow ekonomicznych poleconych z g do500g 200

' ZPO w obrocie krajowym i do 1000 5 10

L do 2000 2
Zwrot listéw priorytetowych poleconych » dn 20 10

ok bez ZPO w obrocie krajowym " oo 2
L do 2000 g 2

Zwrot listéw priorytetowych poleconych z § do500g 5

2% ZPO w obrocie krajowym i du 1000 5
L do 2000 g 1

Zwrot paczKki pocztowej ekonomicznej za do kg A 1
potwierdzeniem odbioru - w obrocie e ﬁ :

ponad 1kg do

23. krajowym 2kg B 1
Termin doreczenia 3 dni robocze ponad 2kgdo| A 1

Skg B 1

Zwrot paczki priorytetowej za do 1kg A 1
potwierdzeniem odbioru - gabaryt Aw — B 1

. . pona g do A 1

24. obrocie krajowym 2 kg = .
Termin doreczenia 1 dziefi roboczy ponad Zkgdol A 1

Skg B 1

Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
25. da 100 g X 4
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych

Razem (CENOWA OFERTA):




Zatacznik nr 2 do ZO

FORMULARZ OFERTOWY

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

siedziba Wykonawcy (-0W) .
adres WYRONAWCY (~0W) i sssssssssssssssassssmmsasssssssasissass R T G

AF EEL I FAKSU seceeressssessssssssssssssssssssess s shesonssesssssssssssssas s i1 04b 004 RS SRR S RSBS00
Zamawiajacy:

Urzad Gminy Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

Nawigzujgc do postgpowania prowadzonego w trybie otwartego konkursu ofert na
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2023 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych oS$wiadczamy,
iz oferujemy wykonanie zamowienia:

23 CENE O o zt,

(SEOWTIIE. .o svvvsesms s sesssessses 488885 AR AR 188 zi)
podatek VAT: .....% tj.! o Zh,

(SEOWWILLE: 1 rssmesessesesssssssessssssessassessssss 4441808444845 AAAAR s zt)
P EEHE BETEED v seemmmmommmonmosnnt zt,

(G170 R —— R zt)

v zgodnie z wypelnionym Formularzem cenowym wskazanym w pkt 9.

1, Zaméwienie wykonamy w terminie: od 01.01.2023 r, do 31.12.2023 .

2. Oéwiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oéwiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescia Opisu Przedmiotu ZamoOwienia wraz
z zatacznikami i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oéwiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Opisie

Przedmiotu Zamowienia,



5. Oswiadczamy, Ze wypehniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 ust. 4 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio zostaly pozyskane w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.

6. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach od nr
wee dO NI ... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostepnianie innym
uczestnikom postepowania.

8. Oferta zostata ztoZona na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... do
Nr Lo i

9. Formularz cenowy

I = Szacowana
llogé
W (sztuki)
Lp. Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT oga Gabaryt | przesylek Wartos¢ brutto
przesyHd do wzl
realizacji
w2023 1.
1 2 3 4 5 6 7(5x6)
. 5 5 do 500
4 Listy ekonomiczne zwykte w obrocie 7 St
| krajowym Termin doreczenia 3 dni robocze £
L do 2000 ¢
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w 5 do500g
2. obrocie krajowym M do 1000 ¢
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
Listy ekonomiczne polecone z ZPO w 5 do500g
3. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
s do 500 ¢
4, Listy priorytetowe zwykle w obrocie M do 1000 g
krajowym L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone bez ZPO w 5 do500¢g
5. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dziefi roboczy L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone zZPO w s do500g
6. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g
Listy z zadeklarowana 5 do 500 g
7 wartoscia do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 g
. irajow) L do 2000
Termin doreczenia 3 dni robocze N
8 Listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zt s do500¢
' bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g




Listy priorytetowe z zadeklarowana s do500g
9 wartoscia do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 g
' krajowym
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L doz000g
Oplata za traktowanie przesylki jako
10 przesylki z zadeklarowang wartoscia: za X %
| kazde 50 z1 zadeklarowanej wartosci lub
ich czesci
A
do1kg
Paczka pocztowa ekonomiczna za B
14 potwierdzeniem odbioru - ponad lkgdo| A
; w obrocie krajowym 2kg B
Termin doreczenia 3 dni robocze bonad 2kgdo| A
5kg B
do 1kg }];
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem A
3 . L ponad 1kg do
12| odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym 2 ke B
Termin doreczenia 1 dzien roboczy
ponad 2 kg do A
S5kg B
Przesylka kurierska w obrocie krajowym 5 4
13.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299) ¥ do1kg —
bez potwierdzenia odbioru 1
Przesylka kurierska w obrocie krajowym 2 3
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1229) M do 5 kg 2
bez potwierdzenia odbioru
5
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastgpnego do godziny 129¢
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci do1kg
priorytetowej nierejestrowanej przesytki
listowej
Przesytka kurierska w obrocie krajowym 5
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299)
16. ; : i doSkg
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej
Listy priorytetowe polecone z ZPO
(teren Europy)
i Termin doreczenia maksymalnie 6 dni foiihe
roboczych
Listy priorytetowe zwykle (teren Europy)
18. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do 100 g
roboczych
Zwrot listow ekonomicznych poleconych | $ do 5008
19. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
Zwrot listow ekonomicznych poleconych z s do 500g
20. ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g L
Termin doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
Zwrot listéw priorytetowych poleconych 5 do 5008
21. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g A
22. Zwrot listéw priorytetowych poleconych z s do500¢g |




ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000
do 1kg A
Zwrot paczKi pocztowej ekonomicznej za B
23 potwierdzeniem odbioru - w obrocie ponad 1kgdo| A
1 krajowym 2kg B
Termin doreczenia 3 dni robocze ponad 2kgdo| A
S5kg B
do 1kg A
Zwrot paczki priorytetowej za B
24 potwierdzeniem odbioru - gabaryt A w ponad 1kgdo| A
' obrocie krajowym 2kg B
Termin doreczenia 1 dzieri roboczy ponad 2kgdo| A
Skg B
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy) do 100 %
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych
Razem (CENOWA OFERTA):

10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

SRS PR T P T

PR EEEEEEEEEEEAEANENNNI TSR R R R RRR RS ssssesasassass

B B SR IR NN NN NN EEEEEERAREEREEEEEEEREEEES RN IR AR A

W N

EEEEEEEE RIS EEEE AN R R R ERERREEE SEREEAEREREREIRIRARRRY

LTI LT LLTLIEEEELEe T LR R P L LR PP EET R LR

(pieczatka i podpis osoby/osob uprawnmne}/ ych lub
upowaznionej przez Wykonawece)

................................................ sarannss

(miejscowosc, data)

*/ niepotrzebne skreslic




Zatacznik nr 3 do ZO - wzér o$wiadczenia o akceptacji przez wykonawce wzoru
umowy zawartego w Z0.

ZAMAWIAJACY:
GMINA Widawa
Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

0SWIADCZAM(Y), ZE:
1. Akceptuje bez zastrzezen wzdr umowy przedstawiony(e) w Z0;

2. Umowe zobowigzuje sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez
Zamawiajgcego.

PODPIS(Y):

3 - 5+ (/. ot e s At AP oy




Zalacznik nr 4 do ZO - wzér oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

ZAMAWIAJACY:
GMINA WIDAWA
Rynek Ko$ciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

....................................................................................

0SWIADCZAM, ZE:

wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z niniejszym
nie mogg byc one udostgpniane, w szczegbInosci innym uczestnikom postgpowania:

Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Strony w ofercie
(wyrazone cyfra)

od Do

PODPIS(Y):




Zalacznik nr 5 do ZO

.................................................................

nazwa i adres Wykonawcy

Wykaz zamdéwien wykonanych przez Wykonawce
w okresie ostatnich 3 lat *

Opzlzs“flgzwe&r::ii:tu Wartoéé Data wykonania Odbiorca
Gzgod zamoOwienia - zakonczenia danej
godnie z Roz. Vust. 1 (umowy) B wykonanego
pkt. b) Y oy Pt zaméwienia
zl/ brutto (dzienn/miesigc/rok)
.......................... ,dn.

(podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej
przez Wykonawce)

* do kazdego zrealizowanego zaméwienia nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze zostato wykonane
nalezycie.




Zalacznik Nr 6 do ZO

Umowa wzor

zawarta W dnil ..oooovevriiominn i roku w Widawie pomigdzy:

Gming Widawa
z siedziba w Widawie, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

NIP 831-15-69-344,
zwang w tresci umowy Zamawiajacym, W imieniu ktorej dziata:
Pan Michat Wiodarczyk — Wojt Gminy Widawa

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Widawa ......oooeeeiiimmnmrnr s

dziala:

Zwanymi w tresci umowy Stronami.

Stronv oswiadczaja, e na dzier zawarcla niniejsze owy nie ule ianie dane. ktére mialvby wplyw
i i i na okolicznosé jej i

rzedstawion

&1
1, Umowe zawarto w wyniku przeprowadzonego konkursu ofert na ,Swiadczenie usiug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych w 2023 roku oraz zwrotu przesylek niedorgezonych”, CPV 641100000 -
usiugi pocztowe.

2 Przedmiotem ninigjszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego uslug pocztowych
w obracie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania | dorgczania przesylek pocztowych
oraz paczek i ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).

3. Swiadczenie usiug bedzie odbywat sig zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, szezegblowym opisie
przedmiotu zaméwienia oraz ofercie Wykonawcy z AN stanowigcej Zatgeznik nr 1 do niniejszej umowy.
Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy nie mogg ulec zmianie przez caly okres trwania umowy.

4. Za wykonanie uslug pocztowych wymienionych w §1 ust.2 Zamawiajacy uiszczal bedzie naleznosé w formie optlaty
z dolu. Przez oplate z dotu nalezy rozumie¢ oplate w calosci wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotowkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pbznigjszym niz:

1) nadanie przesylek,

2) odbiér przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po  wyczerpaniu mozliwosci  ich
dorgczenia/wydania odbiorey,

z uwzglednieniem zasad rozliczania | regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 3.

5. Strony zobowiazujg sie do zachowania tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896).

6. Zamawiajgcy zawrze z WWykonawcg umowe na powierzenie przetwarzania danych osobowych adresatow przesytek
(przedmiotowy zapis dot. tylko Wykonawcy nie bedacego Pocztg Polska).

§2
Zamawiajacy zobowigzuje sig do:

1) dostarczenia przesylek pocztowych do placéwki pocztowe] lub punktu pocztowego Wykonawcy w sposob
okreslony w §1 ust. 3,

2) stosowania odpowiednich opakowan okreslonych w Zalaczniku Nr 2 do ninigjszej umowy, ;

3) umieszczania na przesylkach adresu nadawey i adresata wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2a do Umowy,

4) odbierania przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania i ich doreczenia do siedziby Zamawiajacego,

5) umieszczania na stronie adresowe]j przesylek, o ktarych mowa w § 1 ust. 2 Umowy, w miejscu przeznaczonym
na znak oplaty pocztowej napisu/nadruku/odcisku pieczeci:
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6) nadawania przesylek, ktérych zawartos¢ stanowia wytacznie materialy wiasne oraz niezatgczaniu do przesytek
radnych materialéw pochodzacych od osob trzecich, a w szczegdlnosci reklamowych, informacyinych,
promocyjnych i innyeh,

7) sporzadzania w dwoch egzemplarzach, po Jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiajacym, formie oplaty, numerze | dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony
jest dla pocztowej placéwki nadawczej:

a) pocztowe] ksigzki nadawcze| - dla przesylek rejestrowanych, wpisujac kazda przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigeym zalacznik nr 3 - dla przesytek nierejestrowanych w obrocie
krajowym.

c) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 - dla przesytek nierejestrowanych w obrocie
zagranicznym.

W przypadku dokenania blednego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia, Zamawiajacy poswiadcza ten fakt

skladajac obok swoj podpis,

8) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek utozonych strong adresowg w tym
samym Kierunku:

a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpiséw w pocziowe] ksigzce nadawczej,
b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktdrym mowa w pkt 7) lit. b) i c).

§3

Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosai:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
2) podstawag rozliczerd finansowych Jest wustalona, na podstawie oferty Wykonawcy z dnia
............................ stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy, suma optat za:
a) nadane przesylki pocztowe wymienione w § 1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw nadaweczych
b) przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych.
Zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu cenowym stanowigcym pkt 8 Zalgcznika nr 2 do ZO.

3) faktury VAT z tytutu naleznoéci wynikajgcych z realizacii niniejszej umowy, wystawiane bgdg w terminie do 7 dni
od zakericzenia okresu rozliczeniowego i niezwlocznie przesytanie na adres Zamawiajgcego,

4) naleznoéci wynikajace z faktur VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakiurze
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okreslic
tytut wplaty "wplata za fakture VAT nr ......... y UITIOWE N oeevceen s rreas s rnnss s sensees

5) za dzien zaplaty przyjmuje sie dzieri uznania rachunku bankowego Wykonawcy,.

6) Strony ustalaja, ze faktury VAT beda:

- wystawiane i przesylane na adres Zamawiajgcego wskazany w preambule umowy,

7y zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w § 3 pkt. 6), nie wymaga aneksowania umowy,

pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego.

§4
1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931
ze zm.) powszechne ustugi pocztowe swiadczone przez operatora obowigzanego do $wiadczenia takich usitug sg
zwolnione z podatku od towardw i ustug.
2. Uslugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegajg opodatkowaniu VAT stawks podstawowa.
3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedlug obowigzujgcej stawki.

§5

Umowa moze byé rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, za 1-miesiecznym wypowiedzeniem ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy przez jedng ze stron, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepiséw prawnych regulujgcych
dziatalnosé pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi dalszq realizacje niniejszej umowy.

§6
1. Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach dotyczgcych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje
doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidiowo dorgczong w
przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialnosé za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencii sa nastepujace:

Wykonawea:




Zamawn ajqcy .................................
Gina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa.

§7

Strony zobowiazujg sie do nieujawniania informacjl uzyskanych w zwiazku z realizacja niniejszej umowy stanowigeych
tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy | Zamawiajacego W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) i nie moga byé ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron,

z wyjatkiem sytuacji, gdy obowiazek ich ujawnienia bedzie wynikat z przepisow prawa.
§8

Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z whasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu dorgczania przesylek
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960T. - Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022
r. poz. 2000 ze zm.) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2021 1. poz. 1540 ze zm.),
zgodnie z zatgcznikami od nr 5 do nr 8 niniejszej umowy.

§9

1. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z uslug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialnosé
Wykonawcy z tytulu niewykonania Iub nienalezytego wykonania tych usiug, uprawnienia nadawcy | adresata oraz
procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896),
2) Akty wewnetrzne wydane przez Wykonawce na podstawie art.21 ustawy Prawo Pocztowe.

2 Zamawiajgcy oswiadcza, ze zapoznal sig z przepisami wskazanymi w ust.1.

3. Do swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowigzujace
w dniu nadania przesylek,

4. Zmiana przepisow wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem ich
opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw lub w inny sposab zgodnie z przepisami prawa.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego
oraz inne wiasciwe ze wzaledu na przedmiot umowy.

§11

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w § 3 pkt. 7, § 6 ust. 2 oraz § 9 ust. 4 niniejszej umowy.

§12

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony | obowigzuje od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 roku.

2. W przypadku wygasniecia umowy na skutek uplywu terminu na jaki zostata zawarta, badZ na skutek jej rozwigzania
lub odstapienia od niej Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesigcy od zakoriczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwroconych przesylek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur karygujacych VAT,

3. Srodki przeznaczone na zadanie bgdace przedmiotem zamowienia w roku 2023 nie bedg wyzsze niz przyjete
w planie budzetu Gminy Widawa.

4. Wartos¢é przedmiotu umowy strony ustalajg do KWOLY ..o s zt  (stownie
................................. zt .../100). Przedmiotowa wartos¢ jest szacunkowa | moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia wartosci niniejszego zamawienia do 40% kwoty wekazanej w ust. 4
w drodze aneksu.

6. W razie wystapienia okolicznosci powodujgce], ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna

bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy W terminie 30 dni od powzigcia

wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac od Zamawiajgcego wylgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

=1

§13

1. Strony umowy niezwlocznie, wzajemnie  Informujg  si¢ © wplywie  okolicznosci  zwigzanych
z wystapieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wplyw wystapit lub moze wystapi¢. Strony~
umowy potwierdzajg ten wplyw dolgczajac do informaciji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, oswiadczenia | b
dokurmenty, ktére moga dotyczyé w szczegdlnosci:




1) nieobecnosci pracownikéow lub oséb $wiadczacych prace za wynagrodzeniem na innej podstawie niz stosunek
pracy, ktore uczestniczg lub moglyby uczestniczyé w realizacji zamowienia;

2) decyzji wydanych przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego lub dzialajgcego z jego upowaznienia panstwowego
wojewbdzkiego inspektora sanitarnego, w zwigzku z przeciwdziataniem COVID-19, nakladajgcych na wykonawce
obowigzek podjecia okreslonych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych;

3) polecen lub decyzji wydanych przez wojewodow, ministra wlasciwego do spraw zdrowia lub Prezesa Rady
Ministrow, zwiazanych z przeciwdziataniem COVID-19, o kiéryech mowa w ustawie z dnia 02.03.2020r
. 0 szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095);

4) innych okoliczno4ci, ktére uniemozliwiajg badz w istotnym stopniu ograniczaja mozliwos¢ wykanania umowy.

2. Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 1,
wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, o ktérej mowa w ust. 1, w uzgodnieniu z Wykonawca dokonuje zmiany

umowy w szczegoblnosci przez:

1) zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej czesci,
2) zmiane sposcbu wykonywania ustug,
3) zmiane zakresu swiadczenia wykonawcy i odpowiadajaca jej zmiang wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia

wynagrodzenia wykonawcy,
- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejna zmiana nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

3. W przypadku stwierdzenia, ze okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 1, moga
wplynaé na nalezyte wykonanie umowy, o kitorej mowa w wust. 1, Zamawiajacy, w uzgodnieniu
z Wykonawca, moze dokonacé zmiany umowy zgodnie z ust. 2.

4, Okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga stanowi¢ samodzielnej
podstawy do wykonania umownego prawa odstapienia od umowy.

§14

Ewentualne spory zwigzane z realizacjg ninlejszej umowy Strony zobowiazujg sie rozwiazywa¢ w drodze wspolnych
uzgodnier. W przypadku, gdy Strony nie asiggng porozumienia spory rozstrzygal bedzie sad wlasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.
§15

3. Umowe niniejsza sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
4. Integralng czes¢ umowy stanowia:

a) zapytanie ofertowe,

b) szczegdlowy opis przedmiotu zamaéwienia,

c) oferta wykonawcy

d) zalgczniki od nr 1 do nr 8.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Podpis Wajta Gminy

Kontrasygnata Skarbnika Gminy

o pod wzglgdem

Sprawdzon
formalno-prawnym

4.1z éﬂ 2]12", yska-Grzywinska
Widawa, :'mm..ﬂ.....‘ ...... arolina Werpachot

ADWOKAT



KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Widawa, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43 672 10
34

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

3) Dane osobowe bgdg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.

4)Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow archiwalnych.

5) Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzgdzenia.

6) Pani/Pana danych bgda podmioty, ktére na podstawie zawartych umow przetwarzajg dane oscbowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do trescl swoich danych oraz mozliwoscl ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do
wnlesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Parstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig z naruszeniem przepisow
powyzszego rozporzadzenia {j. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, kiorej dane dotyczg jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktore sie opierajg wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Zapoznalem sig i otrzymalem

Data i podpis osoby informowanej




Zalaeznik nr 2 do UMOWY ...

Wymagania w zakresie adresowania | opakowania przesylek listowych

Opakowanie przesylek listowych

1. Opakowanie przesylek listowych mogg stanowié koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

2. Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczgceqo lub kredowego papieru, ktare
uniemozliwiajg Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.

3. Przesylkki listowe niezawierajace korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umaozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesylek listowych | reklamowych
1. Strona adresowa kopert dzieli sig na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

2. Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw — goérna lewa
czesé strony adresowej przesytki.

3. Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia polwierdzajgcego wniesienie oplaty za usluge —
gorna prawa czesc strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposab trwaly | czytelny umieszczane
na przesylce.

4. Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata fgcznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczac innych tresel np.: reklamy nadawey) — dolna prawa czesc strony adresowej przesylki. Adres
ten powinien w sposob jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce dorgczenia, nie moze zawierac skrotow i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w
przypadku przesylek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien byé umieszczony w sposab trwaly i
czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowe] koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wylgcznie przesylka, ktorej
zawartoscé zlozona jest w taki sposéhb, aby adres pozostawat calkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawartosc
przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac¢ sie w dolnej prawej czesci strony adresowej
koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac czytelng informacije identyfikujaca wylacznie adresata przesylki.
W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie.

5. Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez wykonawce zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napisow, nadrukow,
rysunkow lub nalepek) - dalna czes¢ strony adresowej przesyiki.

6. Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesylkach listowych réwnolegle do dluzszej krawedzi strony adresowej
przesylki.

7. Czesé strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawecy a strefg szyfrowa, hazwana umownie przez Wykonawce
miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajgcy mozne umieszczac dodatkowe nadruki/napisy np. adres
www, elementy graficzne.

8. W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych | przesylek poleconych miejsce informacyjne jest rowniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyrdznika kategorii ,PRIORYTET", a w przypadku
przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R" z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajace| ustuge komplementarna

.Potwierdzenie odbioru”.

P



Zalacznik nr 2a do umowy ..... FARREETEES AR S

Wzér prawidiowo zaadresowanej przesyfki listowej nierejestrowanej
i przesytki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE
MIEJSCE NA ADRES O — e = POTWIERDZAJACE
NADAWCY . % WNIESIENIE OPLATY
74 mm
\ Nazwa Firmy .
00 - 000 MIEJSCOWOSC =
MIEJSCE INF cYJ *|  MIEJSCE NA ADRES
EJSCE INFORMACYJNE : ADRESATA
|

Miejsce na dodatkows
nadrukiinaplsy np. adres www | = /
slementy graficzne NADAWCY I
™ jak | wyrotnlk kategori & /
L PRIORYTET", nalepkl .R" _g
™
B

z kodam Kraskowym l| g
onlu nlchpKl rkritltllm] Sz, P. Janina Nowak | €
usluge kemplémentarna _ ul.Cicha 132.m 186 |
uFstalargparis deblond 62 - 200 GNIEZNO {2
| E
Lo

STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NARISOW 15 mm




Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa firmy
Adres

Zatacznik nr 3 do UMOWY ...ocivniinnininns

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne

FORMAT Prioryietowe
: cena 7 cena
liczba fuiliigetceiva laczna wartosé liczba jitinnatiis tgezna wartosé
S do 500g
M do 1000g
L do2000g
RAZEM
Przekazal/a .....ooovvvvnnnns Odebral/a Data i godzina odbioru / przekazania ....................




Nazwa firmy

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu .

AdIBS  ceiiiraieeeeeesssiinnarseessarrnaes

Forma oplaty za przesytki

Zalacznik Nr4 do UMOWY .....ocoeimmssiiammunnsssisan e i

JUMOWE NF oeceiiiiinrnnieniinnnns

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonom

iczne

Prioryictowe

Kraje europejskie

PRZEDZIAL WAGOWY | (lgesnie z Cyprem, Kraje " — il L A gl s
onls Roan 1 o | STREREAMK STREFA "B STREFA "C" | STREFA "D

lzraelem)
liczba | wartodé | liczba | warlodé liczba warlosé | liczba | wartoge | liczba | wartodé | liczba warlosc

do50 g

ponad 50 do 100 &

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 ¢
ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g
RAZEM

Przekazalfa................

Data i godzina odbioru/przekazania..........veeins




Zatacznik nr5 do UMoOwWY ...

Wymogl techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego

(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;

2) wymiar druku*;
« minimalne: 90 x 140 mm (cze4é srodkowa, bez listew bocznych);
+ optymalne wymiary:

a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
by catosé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie Srodkowej czeéci druku, bez jego
uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do réZznego rodzaju poditoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej
odlegtosci:

e 40 mm od gornego brzeguy;

e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



Zalacznik nr 6 do umowy

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki
datownik placéwki oddawczej

Rodza] PISTIA oo
Nr pisma

Ponvierdzam wlasnorgcznym podpisem, 2e

wyze] wymieniong przesylke otrzymalam/em

Doreczenie przesylki nastgpuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 1.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylkenr....... wooiverr.doreczono™:

adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
doroslemu domownikowi sasiadowi
dozorey domu

{ ezytelnie imig 1 nazwisko adbiorcy przesylki)
3. Przesylkinie dor¢czono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placdwee pocziowe]

. oczymwdniu ... UHHESZEZONO zawiadomienie™;
(nazwa placowki pocztowej)

w oddawezej skezynee pocziowej adresata | na drewiach micszkaniawbiura adresata
w widocznym migjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylka w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomienie w dniu

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%
adresatawi petnomoenikowi adresata
osobie uprawnionej do odbiors
5. Przesylki nie dorcezono, gdyz™:
adresal odmowil przyjgcia niedostateczny adres
adresat nic podjal przesylki w termunie
adresat zmarl

precdstawicielowi ustawowemu
osabie pelnoletniej zamieszkujace) Z adresatem

B e e = 1
(podaé jakie)

*) zaznaczyé wladeiwy kwadrat

*“miepotrzebne skreshié

(o podpis doreczjacegovydaiacego™




Zatacznik Nr7 do UMOWY ..o e

Wymeogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2)  wymiar druku*:
= minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych),
* optymalne wymiary:
a) czescé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
by calos¢ druku, tj. czesc srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalngj
odleglosci:

e« 40 mm od gérnego brzegu;

= 5 mm od prawego brzegu;

= 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac Zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.




Zatacznik nr 8 do Umowy ... S S, ARSI

Wzér potwierdzenia odbloru w postepowaniu podatkowym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placéwki oddawcze|

Adresat Eotwierdzania - nadaweca przesviki

Rodzaj PISma ..o omees ern e

Nrpisma ............

2 21T [ FER s UM PIPTPR ST BT e S EEEREEEL S SRR SR LAt bbbt
Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyej wymicniony przesylkg orzymatam/em e eererseesesesarmereeeisissrissiiiiiisinieersisaniiTInes

(data, inig i nazwisko odbiorcy przesylks)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawle z dnia 29 sierpnia
1997 v, - Ordynacja podatkowa

1. Przesylkenr............. e doreczono™:
adresalowi doroslemu domownikowi - dozorey
osabie uprawmene) do odbion sysiadowi zarzadey domu
prekurentowi

- ( cz}'telum e i u;l-;.:-wisko adgx;afcy pm-s-g-;.]ki.) g
2 Przesylkinie doreczono w sposb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placdwee pocziowej

e oezym wdn .. tmieszezono zawiadonnenie™
(nazwa placowki pocziowe])
w oddawezej skrzynee poezlowej adresaty na drzwinch mieszkania/biura adresata
w widoeznyim migjscu prey wejseiu na pasesjg adresata w skrytce pecziowe) adresata

3. 2 powadu nicpodjecia przesylki w terminie 7 dui pozostawiono powtdmme zawiadomienie wdniu ... S—

4. Przesylice wydana w micjse wskazanym w pkt 2%

adresatow1 pelnomoenikowi adresata przedstawicielowi ustawoweniu
osobie uprawnione; do odbioru osobie pelnoletnie] zamieszkujace) z adresatem
5 Przesylki mie dorgczono, gdyz™:
adresat odmowil preyjeeia nicdostateezny adres
adresat nie podjal preesyIki w terminie
adresat smarl z innych PIZYEZYI e

' (poda“nk':)

"1 gaznaczyé wlasciwy kwadrat O e ret s A= ey e e TP ot T
“Iniepotrzebne skreshé (data i podpis doreczajacego/wydajacege’™)




Zatgcznik nr 7 do ZO

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki
wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 835").

Data: ............ cammnmeh V03 R POdpIS, PIBCZEEC. .. ..veeneiiiiinn e

Zgadnie z tredcig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, :wanej
dalej ,ustawg”, z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 |
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcg oraz uczestnika konkursy, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i B55)
jest osoba wymieniona w wykazach okrelonych w rozporzadzeniu 765/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 20221, 0 ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
» dnia 29 wrzegnia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozparzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostka dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o sastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zgodnie z trescig art, 7 ust. B w/w. ustawy przepisy ust. 1-8 stosuje sig do postepowania zmierzajgcego do
udzielenia zamowienia publicznego oraz konkurséw o wartoéci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. - Prawo zamawien publicznych lub z wylgczeniem stosowania tej ustawy.




