GMINA WIDAWA
ul. Rynek Kosciuszki 10 telefon: 43 67 21 034
98-170 Widawa adres e-mail:

poczta@widawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

DLA KONKURSU OFERT NA :

»~Swiadczenie Usiug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w 2024 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”

AKCEPTUJE: 12, 12. 0B
Widawa dnia .........ococeeivnnn,
Wéijt Gminy Widawa

Michat Wiodarczyk




Gmina Widawa, 98-170 Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, Tel. 43/ 67 21 034, fax. 43/ 67 21 152 NIP 831-15-69-
344, e-mail: poczta@widawa.pl zwany dalej] ZAMAWIAJACYM ogtasza konkurs ofert, ktérego przedmiotem jest:
»Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyfek pocztowych w 2024 roku oraz zwrotu
przesylek niedorgczonych”.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamawiajgey informuje wykonawcow, Zze postepowanie prowadzone jest w trybie otwartego konkursu ofert,
tj. kazdy z wykonawcow moze ziozy¢ w postepowaniu oferte,

Ponadto:

1) do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.);

2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do;

a) odwotlania postepowania, uniewaznienia go w calosci lub w czeéci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

¢) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zgdania szczegotowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie postepowania;

e) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktoregokolwiek uprawnienia wskazanego w pkt 3
wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem konkursu ofert jest: ,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
w 2024 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych”.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez
Zamawiajgcego przesylek w ciggu jednego roku zawiera zatgcznik nr 1 do ZO. Zamawiajgcy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju
w kazdym czasie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
Przedmiot zamdwienia — 64110000-0 Usfugi pocztowe,

3. Termin wykonania uslugi.
Ustuge nalezy zrealizowac w okresie od dnia 01 stycznia 2024 roku do dnia 31 grudnia 2024 r.

4. Opis warunkéw udziatu w konkursie.
W konkursie mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa nakladajg

obowigzek ich posiadania.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykazg, ze posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, potwierdzone wpisem
do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) w zakresie obrotu krajowego
i zagranicznego.
Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych zgodnie
z ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 . (t. . Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
O udzielenie zamodwienia mogg sig ubiegac Wykonawcy, kiérzy wykaza, ze posiadajg niezbedng wiedze

i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert o udzielenie zaméwienia,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali nalezycie, a w przypadku $wiadczen




powtarzajgcych sie lub cigglych wykonujg nalezycie, co najmniej 3 usiugi polegajgce na Swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dia jednego lub kilku podmiotéw, o wartosci nie mniejszej niz
80.000,00 zt kazda.

Warunek ten zostanie spetniony. jezeli:
Wykonawca zlozy wykaz wykonanych usiug, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych rowniez

wykonywanych 3 ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi
zostaly wykonane |ub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca
wykaze co najmniej 3 ustugi polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
dla jednego lub kilku podmiotéw, o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 zt kazda.

c¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia —

Zamawiajacy nie stawia warunkéw w tym zakresie,

d) sytuaciji ekonomicznej i finansowe;j:
Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zalgczone] polisy, a w przypadku jej braku innego

dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzane] z przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz 150 000,00 zi.

Zamawiajgcy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie dokumentéw i oswiadczen
zataczonych do oferty, wskazanych w pkt. B ninigjszege Z0O. Wykonawca musi wykazac spelnianie kazdego
z warunkow.

=

Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w konkursie.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w konkursie Wykonawca winien przedstawic nastepujace

dokumenty:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawa prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (t. |. Dz. U, z 2023 r. poz. 1640).

2) W przypadku skiadania oferty przez spotke cywilng, Wykonawca jest zobowigzany dostarczyc
petnomocnictwo lub umowe spotki jako uzupetnienie dokumentow potwierdzajgcych prawo wystepowania
w obrocie prawnym, z ktérej wynikac bedzie sposob reprezentowania spolki, a takze zaciggania w jej
imieniu zobowigzan.

3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej trzech usiug polegajgcych na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotdw,
o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 kazda.

4) Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wykazane w pkt. 3 zostaly wykonane nalezycie.

5) Polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
na kwote nie mniejszg niz 150.000,00 zt.

Ww. dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia moze bra¢ udzial wykonawca, ktory nie podiega
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegodlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sfuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 ze zm.), zwanej dalej ustawg o przeciwdzialaniu wspierania agresji na
Ukraing.

W celu wykazania przez wykonawce, Ze nie podlega wykluczeniu, wykonawca skiada oéwiadczenie na
podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do ZO.

Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do porozumienia sie z Wykonawcami jest Joanna Kapral
lub Agnieszka Galus tel. 43/ 67 21 034.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta musi byé przygotowana zgodnie z wymogami ZO.
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Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzgdzié na pismie pod rygorem niewaznosci.
Oferta musi by& przygotowana w jezyku polskim.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Nie dopuszcza sie skladania ofert w formie elektronicznej.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgce]j cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu
okreslajgcego status prawny Wykonawey lub pethomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tgcznie kilka osob dokumenty wchodzgce w sklad oferty muszg byé podpisane przez
wszystkie te osoby,
Pelnomocnictwo osob podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio
wynikac z dokumentow dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny oferenta to do oferty nalezy dolgczy¢ oryginat lub poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upetnomaocnione.
W przypadku sktadania oferty wspdlne] - wypelniajgc formularz ofertowy oraz pozostale dokumenty
powotujgce sig na "Wykonawece" w miejscu np.: "nazwa i adres wykonawcy" nalezy wpisac dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.
Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego ZO powinny zosta¢ wypelnione przez wykonawce
i dofgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszego ZO formie.
We wszystkich przypadkach, gdzie mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie czytelnego zapisu
o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
Oferte nalezy ziozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w pkt 10 ZO w nieprzezroczystym, nienaruszonym
opakowaniu. Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, t].
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa .
i oznakowana nastgpujgco. ,Swiadczenie usfug pocztowych w  obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych w 2024 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych” Nie
otwierac przed dniem  20.72.2023 r. roku godz.12:30.
Do oferty nalezy dotgczy¢ komplet dokumentdw, wymienionych w pkt. 8 ZO wraz z ich szczegdlowym
wykazem. Wykonawca winien we wiasnym zakresie wybra¢ taki sposéb dostarczenia oferty, zeby przesytka
byta zabezpieczona przed zniszczeniem | dotarla do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na sktadanie
ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Dokumenty wchodzace w skiad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych
za zgodno&¢ z oryginatem kopii,

Zawartos¢ oferty.

Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do ninigjszego ZO.
Petnomocniciwo do reprezentowania Wykonawey — o ile dotyczy.
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.
Polisg, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
na kwote nie mniejsza niz 150 000,00 zt.
Wzér umowy sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 niniejszego ZO wraz z oswiadczeniem
o0 akceptacji wzoru umowy (zalacznik nr 3).
Oéwiadczenie o nieujawnianiu informacji stanowigeych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej kankurencji - sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
niniejszego ZO (jezeli dotyczy).
Wykaz wykonanych ustug wg wzoru stanowigcego zal. nr 5,
Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie, moga to byé:
1) poswiadczenie podmiotu, na rzecz ktorego swiadczyt lub $wiadczy ustugi, ze ustugi te wykonywane byly
lub sg we wskazanym przez Wykonawce zakresie oraz, ze Swiadczone byly lub sa Swiadczone nalezycie,
2) oswiadczenie Wykonawey, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanje uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.
Whis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1640). g




10. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - na podstawie wzoru stanowiacego zatgcznik nr 7 do ZO.

10. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1) Oferty nalezy skladaé¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170
Widawa, | pietro, pokodj nr 12 sekretariat - w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.12.2023 r. do godziny
12:30.

2) Oferta ziozona po terminie nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego.
3) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
Koperte nalezy opisac nastepujgco:
Gmina Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa i
Oferta w postepowaniu na: ,,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyfek
pocztowych w 2024 roku oraz zwrotu przesylek niedorgczonych” Nie otwierac przed dniem 20.12.2023

roku godz. 12:30.

11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium cena brutto oferty - waga 100% (wzor cena
min/cena badana x100).

12. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania.

Niezwlocznie po wybaorze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o wyborze
oferty.

13. Informacje ogdlne dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamdwienia.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
2. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego ZO.

14. Klauzula informacyjna

Na podstawie art, 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, 5. 1 informujemy,

iz

1) Administratorem Paristwa danych osobowych jest Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43/ 672 10 34

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod

adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

3) Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.

4) Dane osobowe beds przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglgdnieniem okresow

przechowywania okreslonych w przepisach odrghnych, w tym przepisow archiwalnych.

5) Podstawa prawna przetwarzania danych jest art, 6 ust. 1 lit, b) ww, rozporzadzenia,

6) Pani/Pana danych beds podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane osobowe w imieniu

Administratora,

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do

przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow

powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktdrej dane dotycza jest zobowiazana

do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktore

sie opierajg wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 jogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych. /
A




14. Wykaz zalacznikéw do niniejszego ZO

Zatgcznik nr 1 szczegotowy opis przedmiotu zamawienia.
Zatgcznik nr 2 formularz ofertowy.

Zatgeznik nr 3 oswiadczenie o akceptacji wzoru umowy.
Zalgcznik nr 4 wzér oswiadczenia o nie ujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice
Przedsiebiorstwa.

Zatgcznik nr 5 wykaz wykonanych ustug.
Zalacznik nr 6 wzér umowy.

Zatacznik nr 7 oswiadczenie.

@M?ﬂ( /L

mgr Mjchel Wiodarcs




Zatacznik nr 1 do ZO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
w 2024 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych.

1, Termin realizacji przedmiotu zamdwienia wynosi od dnia 01 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024
roku,

2. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesylek siuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zamoéwienia, Rodzaje i ilosci przesytek w ramach &wiadczonych usiug sg
szacunkowe | mogg ulec zmianie wzaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia wartosci niniejszego zamowienia do 40%.

3. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw
na rzecz Urzedu Gminy Widawa,

4. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. 2023 r. poz.1640).

5. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica.

6. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategoril rodzajowe;j.
Przesylki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listdbw poleconych. Przesylki
nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek. Wykazy sporzgdzane
bedg w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcey | Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata | nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytetowa) na
stronie adresowej przesytki.

8. 1) Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwosé osobistego w kazdy dzien roboczy do godz. 14.00
dostarczenia przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych przeznaczonych do wysytki do
placowki pocztowej lub punkiu pocztowego Wykonawcy w obrebie 500 m od siedziby
Zamawiajgcego. Standard placowki pocztowej lub punktu pocztowego musi zapewniaé
bezpieczensiwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowac dochowanie tajemnicy
pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1640). Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu dane
adresowe placéwki pocztowe] wskazane] do zlecenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2) Przesylki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
W przypadku jezeli Wykonawcg bedzie podmiot posredniczgcy w czynnosci nadania przesytek,
przesylki opisane w pkt. 13 Szczegolowego OPZ musza byé nadane w placéwce operatora

\.‘\-- I

wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

1



3) Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé
wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesylek dostarczonych w sposéb
okreslony w ust. 1 w dniu roboczym do godz. 14.00 |lub w przypadku przesytek okreslonych w pkt.
13 Szczegolowego OPZ nie nada ich w wyznaczonym dniu.

9. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek. Jesli przesytki listowe oraz paczki
wymagac bedg specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego
Wykonawey — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego

celu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczef przesylek rejestrowanych
i pricrytetowych.

11. Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z wiasnych wzorow drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu
doreczania przesytek na zasadach okreélonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
Postepowania Administracyjnego ((t). Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.) oraz w ustawie z dnia 29
slerpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383) oraz ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks Postepowania Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 z p&zn. zm).

12. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesyiki. W przypadku niecbecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesyiki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po
odbidr przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu,

13. Wykonawca zobowigzuje sie dorgczy¢ przesylki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i dorgczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

14. Wykonawca bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia oplat dotyczgcych ustugi
pocztowej | oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na podstawie ktérej swiadczone sg ustugi

pocztowe.

15. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow
urzgdowych w zakresie:

1. Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy — Kodeks

postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem ,
pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art, 165§ 2- / /

e
2 //[{{ Gl

F

7.



Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskie] placéwce operatora
Swiadczgcego pocztowe usiugi powszechne jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12§86
pkt. 2 = Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo
zostalo nadane w polskiej placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego/, art. 508 ust. 2 ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych /pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora
pocztowego za posrednictwem operatora pocztowego/.

a) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)
stanowi zalgcznik nr 5 do umowy, wzor potwierdzenia odbioru z postepowania

administracyjnego stanowi zatacznik nr 6 do umowy.

b) Wymagan technicznych formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie
okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa (postepowanie podatkowe) stanowi zatgcznik nr 7 do
umowy, wzér potwierdzenia odbioru z postepowania podatkowego stanowi zatgcznik nr 8 do
umowy.

2. Skutkéw potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) potwierdzenia nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane
przez placowke operatora wyznaczonego.




16. Specyfikacja przesylek

kazde 50 zl zadeklarowanej wartosci lub
ich czesci

Szacowana
iloé
Wa (sztuki)
Lp. Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT pntesf:;ki Gaharyt pl“m;;::dek Warksss Briis
realizacji W
w2024 r.
> - @ B 3 4 5 7(5%6)
: Listy ekonomiczne zwykte w obrocie 3 doalis 1200
"| krajowym Termin doreczenia 3 dni robocze M do10002 10
L do 2000 g 3
; Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w § do 500 600 N
' obrocie krajowym | M dn 1000 ¢ 17
L do 2000 ¢ 5 T
4 Listy ekonomiczne polecone z ZPO w § do 5008 6300
' obrocie krajowym .M do 1000'g 60
L do2000g | 3 T
Listy priorytetowe zwykle w obrocie S do 500 g ' 5.
% krajowym | M deidibg | 1
L do 20008 1 o
. Listy priorytetowe polecone bez ZPO w S ~ do500¢ 50
‘ obrocie krajowym M de 10008 10
L do 2000 2 =
i Listy priorytetowe polecone z ZPO w 5 | 485004 100
: obrocie krajowym M do1000g 6
L do 2000 2
Listy z zadeklarowana s do 500 1
7 wartoscig do 50 zt z ZPO w obrocie M do 1000 ¢ 1
' krajowym . -
oo . . . L do 2000 1
lermin dorgczenia 3 dni robocze u .
8 Listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zt s do500¢ .
) bez ZPO w obrocie krajowym " i0 10005 1
Termin doreczenia 3 dni robocze L do2000g 1 =
- _LlSty priorytetowe z zadeklarowana 5 | doso0g 1 R
wartoscig do 50 zt z ZPO w obrocie (— = =%,
9. krajowym M do 1000 1
Termin dorgczenia 1 dzien roboczy L do 2000 ¢ 1
Optata za traktowanie ﬁi‘zesy{ki jako
przesytki z zadeklarowana warto$cia: za
10. X X 1




A 5
do 1 kg
B 1
Paczka pocztowa ekonomiczna za
potwierdzeniem odbioru - nonad 1kg do A 5
11. w obrocie krajowym 2 ke
B 1
Termin doreczenia 3 dni robocze P
A 5
ponad 2 kg do
Skg B
B 1
R — S I S— e ey
do 1 kg
B 1
PaczKka priorytetowa za potwierdzeniem A 5
12| ©dbioru-gabaryt A w obrocie krajowym ponad 1kg do
' 2kg
B 1
Termin doreczenia 1 dzien roboczy
ponad 2 kg do 4 3
S5kg
B 1
Przesylka kurierska w obrocie krajowym 5 4
13| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 12929) v do1kg
bez potwierdzenia odbioru 1
Przesyltka kurierska w obrocie krajowym 3 3
14.| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1292) = do 5 kg
bez potwierdzenia odbioru 2
3
Przesylka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1222 10
15/ za potwierdzeniem odbioru w postaci do1lkg
priorytetowej nierejestrowanej przesytki
listowej
Przesylka Kurierska w obrocie krajowym 5
16 (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1222 s 3
| za potwierdzeniem odbioru w postaci T
priorytetowej
Listy priorytetowe polecone z ZPO
17. (teren Europy)Termin doreczenia do 100 g 10
maksymalnie 6 dni roboczych
Liét_}r br—im;teﬁwe zwyktle (teren Europy)
18. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do 100 g 10
roboczych
19| Zwrot listow ekonomicznych poleconych 5 do 500 g 50




bez ZPO w obrocie krajowym M Tdetooog [ [ 3 B
" L doz000g 2
5t Zwrot listéw ekonomicznych poleconych z 5 do R0l g 200 B
' ZPO w obrocie krajowym " do 1000 g 10
L do 2000 g 2
- Zwrot listéw priorytetowych poleconych % do500g 10 |
' bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 2
L do 2000 g T 2
55 Zwrot listéw priorytetowych poleconych z 5 do500g 5
1 ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g 5
I do 2000 g 1T
Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej za do kg A 1
potwierdzeniem odbioru - w obrocie B | 1 _—
23, o ponad 1kg do A 1
krajowym 2 ke = 1
Termin doreczenia 3 dni robocze © lponad 2kgdo| A 1
ske B 1 -
Zwrot paczki priorytetowej za do 1kg A 1
potwierdzeniem odbioru - gabaryt A w B 1
24 3 ponad 1kg do A 1
: obrocie krajowym 5k
B
B : B 1
Termin dorgczenia 1 dzien roboczy ponad 2kgdo| A 1
Skg —
o - B 1
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
25. do100g X 2
Termin doreczenia maksymalnie do 6 dni
roboczych
~ Razem (CENOWA OFERTA):




Zatacznik nr 2 do 20

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa WYKORaWey (C0W]  cavoisiiissi e s s s v o ovas s s iee v s sassast
sieduiha WYRONAWEY [S0W) s i aisbia o i e
AATES WYKOTIAWOCY (SOW) casisisamncisimiiiniseisivssssssssss i ssimiesiissioiss s s sooas i v ioisv itnisossnsiesaswssmiasnsds
DE EBLREAREUL  iciomsonsimoionsosis osionseotsseesss s s siossosomsasess vaes oo aces o s e s s AT s
Zamawiajgcy:
Urzad Gminy Widawa

ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa

Nawigzujagc do postepowania prowadzonego w ftrybie otwartego konkursu ofert na
.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyfek
pocztowych w 2024 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych oswiadczamy,
iz oferujemy wykonanie zaméwienia:

ZA CENE NELLO e eenressaaseressasserens 71,

65310 O SO OPPO z1)
podatek VAT: ...% izl

310 OO zt)

za cene Drutkoscassmamaiminedly
(S OV IMI ettt st bt st sessssssssssnseens B )
v zgodnie z wypelnionym Formularzem cenowym wskazanym w pkt 9.

1. Zamowienie wykonamy w terminie: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

2. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z treScig Opisu Przedmiotu Zamowienia wraz
z zatgcznikami i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamy, Zze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Opisie

Przedmiotu Zamowienia.



5. Oswiadczamy, Ze wypekniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 ust. 4 lub

art. 14 RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio zostaly pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.

W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Niniejszym informujemy, iZ informacje skladajace si¢ na oferte, zawarte na stronach od nr
we dO N ... stanowig tajemnice przedsighiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udostepnianie innym
uczestnikom postepowania.

Oferta zostata ztozona na ..... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ..... do

9. Formularz cenowy

Szacowana
llogé
; bl ; . Waga {Hh_'m)
Lp. Rodzaj przesytki/deklarowany termin doreczenia FORMAT przesy}ki Gabaryt pl-.n:-lagriek Wa.-toiEZlhruttu
realizacji
_ - w2024 r.
1 2 3 4 & 6 7(5x6)
: s doS00g T
1 Listy ekonomiczne zwykte w obrocie = 4010008 | =
"| krajowym Termin doreczenia 3 dni robocze = — =
S L - do 2000 g i
Listy ekonomiczne polecone bez ZPO w -8 do 500 g -
2. obrocie krajowym M do 1000 g
Termin dorgczenia 3 dni robocze L do 2000 ¢
Listy ekonomiczne polecone z ZPO w S do 5004 3
3. obrocie krajowym oM™ do 1000 g
Termin dorgczenia 3 dni robocze L | dozooog 1
b do 500 ¢
4. Listy priorytetowe zwykle w obrocie M do 1000 g o
krajowym L do 2000 g
Listy priorytetowe polecone bez ZPO w 3 do 500 -
5 obrocie krajowym M do 1000
Termin doreczenia 1 dzieri roboczy L do2000g | i
Listy priorytetowe polecone z ZPO w 5 do500g
6. obrocie krajowym M do 1000
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do2000g
Listy z zadeklarowang 5 do 500 i
. wartoécia do 50 zi z ZPO w obrocie M do1000g | 1 o
krajowym .
Termin doreczenia 3 dni robocze ¥ e 20005
8. Listy z zadeklarowanga wartoscia do 50 zi 5 do 500 g
bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 &
Termin dorgczenia 3 dni robocze L do 2000 g




Listy priorytetowe z zadeklarowana 5 do 500 I
9 wartoscia do 50 z1 z ZPO w obrocie M | dotooog |
' krajowym :
Termin doreczenia 1 dzieti roboczy - o 2000g B e
Optata za traktowanie przesyiki jako
10 przesyiki z zadeklarowang wartoscia: za X 3
| kazde 50 zt zadeklarowanej wartosci lub
ol ichczgSci |
do 1 kg A i — ——
Paczka pocztowa ekonomiczna za B
11 potwierdzeniem odbioru - ponad 1kgdo| A
| w obrocie krajowym Zkg B
Termin doreczenia 3 dni robocze i i
Ske B
do1kg g rr—
Paczka priorytetowa za potwierdzeniem 1A
5 . : onad 1kg do
12| odbioru- gabaryt A w obrocie krajowym Eg kg B B = e
Termin dorgczenia 1 dzien roboczy
ponad 2 kg do| 1@_
Ske B
Przesytka kurierska w obrocie krajowym 3
13| (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299) o do 1 kg MRS U S
bez potwierdzenia odbioru . e
Przesytka kurierska w obrocie krajowym 5
14.| (dorgczenia dnia nastgpnego do godziny 12°¢) M do 5 kg o
bez potwierdzenia odbioru
5
Przesytka kurierska w obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299)
15| za potwierdzeniem odbioru w postaci Ll
priorytetowej nierejestrowanej przesylki
listowej N )
Przesytka kurierska w obrocie krajowym 3
16 (dorgczenia dnia nastepnego do godziny 1299) i
: : 2 05k
za potwierdzeniem odbioru w postaci
priorytetowej -
Listy priorytetowe polecone z ZFO
(teren Europy)
e Termin doreczenia maksymalnie 6 dni t s80e
__roboczych )
Listy prinrytemwe zwykte (teren Europy]
18. Termin doreczenia maksymalnie 6 dni do100p
| roboezych | | L I
?wrot listow ekonomicznych poleconych 5 do500¢
19. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
e Termin doreczenia 3 dni roboc7e L do2000g 1
Zwrot listow ekonomicznych poleconychz | S do 500 ¢
20. ZP0O w obrocie krajowym M do 1000 g
T‘ermm doreczenia 3 dni robocze L do 2000 g
Zwrot listow priorytetowych poleconych | § | dos00g I
21. bez ZPO w obrocie krajowym M do 1000
Termin doreczenia 1 dzien roboczy L do 2000 g /"' /
22 Zwrot listéw priorytetowych poleconych 2 : 495008 /]




ZPO w obrocie krajowym M do 1000 g
— L Termin dorgczenia 1 dﬁeﬂ roboczy | L do 2000
A
: : - do 1kg
Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej za L B
93 potwierdzeniem odbioru - w obrocie ponad 1kgdo| A
& krajowym 2 kg B o
Termin doreczenia 3 dni robocze B Gaiad S, A
5kg B
. . do 1kg A
Zwrot paczki priorytetowej za B
54| Potwierdzeniem odbioru - gabaryt A w ponad 1kgdo| A
' obrocie krajowym 2kg B
Termin doreczenia 1 dzieri roboczy ponad 2kgdo| A Bl
5 ke B 1
Zwrot listu priorytetowego poleconego z
ZPO (teren Europy)
2 Termin dorgczenia maksymalnie do 6 dni s 10e X
roboczych

Razem (CENOWA OFERTA):

10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:

Gasassssssssssnarsrnrnrrney

e SRR e b R

sEsssssssssamrerer

B v rssaemmasmenysanes T

(miejscowosé, data)

*/ niepotrzebne skreslié

(pieczatka i podpis osoby/oséb upmwmonc;/ych lub
upowaznionegj przez Wykonawce)




Zalacznik nr 3 do ZO - wzor oswiadczenia o akceptacji przez wykonawce wzoru

umowy zawartego w Z0.

ZAMAWIAJACY:
GMINA Widawa
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy | Adres Wykonawcy

0SWIADCZAM(Y), ZE:

1. Akceptuje bez zastrzezen wzoér umowy przedstawiony(e) w Z0;

2. Umowe zobowigzuje si¢ zawrzeé w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez

Zamawiajgcego.

PODPIS(Y):

Data s e S






Zalacznik nr 4 do ZO - wzdr osSwiadczenia o nie ujawnianiu informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

ZAMAWIAJACY:

GMINA WIDAWA
ul. Rynek Kosciuszki 10
98-170 Widawa

WYKONAWCA:

..................................................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................................

OSWIADCZAM, ZE:

wskazane poniZej informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z niniejszym
nie mogg by¢ one udostgpniane, w szczegdlnoéci innym uczestnikom postepowania:

Lp. Oznaczenie rodzaju (nazm informacji ""S?rnny w ofercie
(wyrazone cyfrg)
- = . 0d Do
PODPIS(Y):
Data ....ccccveveeens






Zalgcznik nr 5 do ZO

Wykaz zamoéwien wykonanych przez Wykonawce
w okresie ostatnich 3 lat *

Opis pr’zeFlm_mtu Wartosé Data wykonania Odbiorca
T zamowienia - zakonczenia danej
(zgodnie z Roz. Vust. 1 (umowy) dekial wykonanego
pkt. b) Wy , g zamoOwienia
zt/ brutto (dzien/miesigc/rok)
............................. A

(podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej
przez Wykonaweg)

* do kazdego zrealizowanego zaméwienia nalezy zataczyé dokument potwierdzajacy, ze zostato wykonane
nalezycie.







Zatgcznik nr 6 do ZO - wzér umowy

Umnmowa ......oovvviveennns

zawarta w dniu ....eeeviiiiienn w Widawie pomiedzy:

Gming Widawa

z siedzibg w Widawie, ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, NIP 831-15-69-344, zwang w tresci umowy
Zamawiajgcym, w imieniu kidrej dziata:

Zwanymi w tresci umowy Stronami.

a2}

Strony oswiadczaj

Ze na dzien zawarcia niniejszej nie ulegly zmianie dane, ktére mialyby wplyw na

waznosé niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznosé jej zawarcia.

g1
Umowe zawarto w wyniku przeprowadzonego konkursu ofert na ,Swiadczenie usiug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Widawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych w 2024 roku oraz zwrotu przesylek niedoreczonych”, CPV 64110000-0 —
ustugi pocztowe.

Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

oraz paczek i ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

Swiadczenie ustug bedzie odbywad sig zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, szczegotowym opisie

przedmiotu zamowienia oraz ofercie Wykonawey zdn. ................. stanowigce] Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy nie moga ulec zmianie przez caly okres trwania umowy.

Za wykonanie uslug pocztowych wymienionych w §1 ust. 2 Zamawiajacy uiszczat bedzie naleznosé w formie optaty

z dolu. Przez optate z dofu nalezy rozumiec optate w calosci wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotéwkowo, poprzez

polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz:

1) nadanie przesylek,

2) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa
w§ 3.

Strony zobowigzujg sie do zachowania tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.1640).

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe na powierzenie przetwarzania danych osobowych adresatéw przesylek

(przedmiotowy zapis dot. tylka Wykonawcy nie bedacego Poczig Polska).

§2

Zamawiajgcy zobowiazuje sig do:

1) dostarczenia przesylek pocztowych do placéwki pocztowej lub punktu pocztowego Wykonawcy w sposob
okredlony w §1 ust. 3,

2) stosowania odpowiednich opakowan okreslonych w Zalgczniku Nr 2 do niniejszej umowy,

3) umieszczania na przesylkach adresu nadawcy i adresata wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2a do Umowy,

4) odbierania przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia/wydania i ich doreczenia do siedziby Zamawiajgcego,

5) umieszczania na stronie adresowej przesylek, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Umowy, w miejscu przeznaczonym
na znak optaty pocztowej napisu/nadruku/odcisku pieczeci:




6) nadawania przesylek, ktorych zawarto$c stanowig wylacznie materialy wtasne oraz niezataczaniu do przesylek
zadnych materialow pochodzacych od osob trzecich, a w szczegélnosci reklamowych, informacyjnych,
promocyjnych i innych,

7) sporzadzania w dwdch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgceqo, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiajacym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktdrych oryginat przeznaczony
jest dla pocztowej placéwki nadawczej;

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesylek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke kolejno w oddzielna
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kalumn,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 - dla przesylek nierejestrowanych w obrocie
krajowym.

c) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 - dia przesytek nierejestrowanych w obrocie
zagranicznym.

W przypadku dokenania bigdnego wpisu i jego poprawienia bgdz wykreslenia, Zamawiajgcy poswiadcza ten fakt

skiadajgc obok swoj podpis,

8) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek utozonych strong adresows w tym
samym kierunku:

a) rejestrowanych — wediug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
b) nierejestrowanych —w podziale wynikajgcym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt 7) lit. b) i ©).

§3

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczen finansowych jest ustalona, na podstawie oferty Wykonawecy z dnia ............coevvvuin r.
stanowigca zatgacznik nr 1 do niniejszej umowy, suma optat za;
a) nadane przesytki pocztowe wymienione w § 1 ust, 1 stwierdzona na podstawie dokumentow nadawezych
b) przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych.
Zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu cenowym stanowigcym pkt 8 Zalgcznika nr 2 do ZO.

3) fakiury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda w terminie do 7 dni
od zakoriczenia okresu rozliczeniowego i niezwlocznie przesylanie na adres Zamawiajaceqgo,

4) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okreslic
tytut wptlaty "wplata za fakture VAT nr ... UMOWE OF .o s eee e

5) za dzien zaptaty przyjmuje sig dzien uznania rachunku bankowego Wykonawecy,

B) Strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesytane na adres e-mail Zamawiajgcego,

7) w przypadku wykonania ustugi pocztowe] niewyszczegdlnionej w opisie przedmiotu zamowienia i ofercie
Wykonawcy rozliczenie z tytutu wykonania tej ustugi nastapi w oparciu o aktualny cennik Wykonawcy.

&4

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570
ze zm.) powszechne ustugi pocztowe $wiadezone przez operatora obowigzanego do 4wiadczenia takich ustug sg
zwolnione z podatku od towardw i ustug.

2. Uslugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegajg opodatkowaniu VAT stawka podstawows.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towardw i uslug wediug obowiazujacej stawki.

§5

Umowa moze byé rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, za 1-miesigcznym wypowiedzeniem ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy przez jedna ze stron, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepiséw prawnych regulujgeych
dziatalnosé pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi dalszg realizacje niniejszej umowy,

§6
1. Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy. Kerespondencje
doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust, 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczona
w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyimuje na siebie
odpowiedzialnoc za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.
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2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:

Wykonaweca:

Zamawiajgey:
Gmina Widawa, ul. Rynek Kosciuszki 10, 88-170 Widawa.

§7

Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja niniejszej umowy stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy i Zamawiajacego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadna ze Stron,
z wyjatkiem sytuacji, gdy obowigzek ich ujawnienia bgdzie wynikat z przepisow prawa.

§8

Zamawiajacy bedzie korzystat rowniez z wtasnych wzordw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu dorgczania przesytek
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. = Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2023
r. poz. 775 ze zm.) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383), zgodnie
z zalgcznikami od nr 5 do nr 8 ninigjszej umowy.

§9

1. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z uslug pocziowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialnosd
Wykonawey z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych uslug, uprawnienia nadawcy | adresata oraz
procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640),
2) Akty wewnetrzne wydane przez Wykonawce na podstawie art. 21 ustawy Prawo Pocztowe.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zapoznal sig z przepisami wskazanymi w ust. 1.

3. Do swiadczenia usltug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust. 1, obowigzujgce
w dniu nadania przesytek.

4. Zmiana przepisow wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem ich
opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw lub w inny sposab zgodnie z przepisami prawa.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego
oraz inne wlasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

§ 11

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w § 3 pkt. 7, § 6 ust. 2 oraz § 9 ust. 4 niniejsze] umowy,

§12

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreélony i obowigzuje od dnia 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 roku,
W przypadku wygasniecia umowy na skutek uplywu terminu na jaki zostata zawarta, badz na skutek jej rozwigzania
lub odstapienia od niej Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesigecy od zakoriczenia obowiazywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwroconych przesylek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawece faktur korygujgcych VAT.

3. Srodki przeznaczone na zadanie bedace przedmiotem zamdwienia w roku 2024 nie bedg wyzsze niz przyjete
w planie budzetu Gminy Widawa.

4. Wartose przedmiotu umowy strony ustalajg do KWOLY . iiiiiinissnnanssisisssssanianesss
{stownie: s miara it i zt ......[100). Przedmiotowa wartos¢ jest szacunkowa i moze ulec zmianie
w zaleznoici od potrzeb Zamawiajacego. Niewykorzystanie w petni srodkéw finansowych okreglonych w umowie nie
powoduje ponoszenia po stronie Wykonawey 2adnych roszczen.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc zwigkszenia wartosci niniejszego zamowienia do 40% kwoty wskazane]
w ust. 4 w drodze aneksu.

6. Worazie wystapienia okolicznosci powodujgcej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapié od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajgcego wylacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.




§13

1. Strony umowy niezwlocznie, wzajemnie informuja sie o wplywie okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19
na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wplyw wystapit lub moze wystapié. Strony umowy potwierdzajg ten wplyw
dofgczajge do informacji, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, oswiadczenia Iub dokumenty, ktére moga dotyczyé
w 5Zczegolnosci:

1) nieobecnosci pracownikéw lub osob swiadczacych prace za wynagrodzeniem na innej podstawie niz stosunek
pracy, ktére uczestniczg lub moglyby uczestniczy¢ w realizacji zamowienia;

2) decyzji wydanych przez Glownego Inspektora Sanitarnego lub dzialajgcego z jego upowaznienia panstwowego
wojewddzkiego inspektora sanitarnego, w zwigzku z przeciwdzialaniem COVID-19, nakiadajacych na wykonawce
obowigzek podjecia okreslonych czynnosci zapobiegawezych lub kontrolnych:

3) polecen lub decyzji wydanych przez wojewodow, ministra wiasciwego do spraw zdrowia lub Prezesa Rady
Ministrow, zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 02.03.2020 .
o0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorab zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1327 ze zm.):

4) innych okolicznoci, ktére uniemozliwiajg badz w istotnym stopniu ograniczajg mozliwosé wykonania umowy.

2. Zamawiajgcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktdrych mowa w ust. 1,
wplywajg na nalezyte wykonanie umowy, o ktérej mowa w ust. 1, w uzgodnieniu z Wykonawcy dokonuje zmiany
umowy w szczegolnosci przez:

1) zmiang terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej czesci,
2) zmiang sposobu wykonywania ustug,
3) zmiang zakresu Swiadczenia wykonawcy | odpowiadajgey jej zmiang wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia
wynagrodzenia wykanawcy,

- 0 ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekraczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

3. W przypadku stwierdzenia, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 1, moga
wplynac na nalezyte wykonanie umowy, o ktérej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy w uzgodnieniu z Wykonawca, moze dokonad
Zmiany umowy zgodnie z ust. 2.

4. Okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogq stanowi¢ samodzielnej
podstawy do wykenania umownego prawa odstgpienia od umowy.

5§14

Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywaé w drodze wspolnych
uzgodnien. W przypadku, gdy Strony nie osiagng porozumienia spory rozstrzygal bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§15
1. Umowe niniejszg sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze Stron,
2. Integralng czgsc umowy stanowia;
a) zapytanie ofertowe,
b) szeczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
c) oferta wykonawcy
d) zalgcznikiod nr1donré&,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Kontrasygnata Skarbnika Gminy




KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie arl. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdblne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Widawa, Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa, 43 672 10
34

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.

4)Dane osobowe beds przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzadzenia.

6) Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych umow przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz moZliwoéci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do
przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktdre] dane dolyczg jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktore sie opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

Zapoznatem sig i otrzymalem

Data i podpis osoby informowaneg]




Zalacznik nr 2 do umowy ..........cceeeeeeee. zdnia i r.

Wymagania w zakresie adresowania | opakowania przesylek listowych

Opakowanie przesylek listowych

2.

3.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowié koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez,

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczgcego lub kredowego papieru, ktore
uniemozliwiajg Wykonawey czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.
Przesylki listowe niezawierajgce korespondencji mogg byé nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umozliwia to naniesienie przez Wykonawee niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesyiek listowych i reklamowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli sie na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
lustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrgcznych napiséw — gérna lewa
czgsc strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge -
gorna prawa cz@sc strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno byé w sposob trwaly i czytelny umieszczone
na przesyice.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata lgcznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczac innych treéci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa czesc strony adresowej przesytki. Adres
ten powinien w sposob jednoznaczny wskazywac adresata | migjsce dorgczenia, nie moze zawierac skrotow
i niepelnych danych adresowych {j. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lakalu, czy oznaczenia kodowego (w
przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposdb trwaty
i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowe] koperty
z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wylgcznie przesylka,
ktorej zawartoS¢ ztozona jest w taki sposob, aby adres pozostawal calkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawarto¢ przesunie sig wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci strony
adresowe] koperty. W okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujaca wylacznie adresata
przesylki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez wykonawce zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowe] nie umieszcza sie zadnych napisow, nadrukow,
rysunkow lub nalepek) — dolna czes¢ strony adresowe] przesyiki,

Adres nadawcy | adresata umieszcza sig na przesylkach listowych réwnolegle do dluzszej krawedzi strony adresowej
przesytki.

Czesc strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefg szyfrows, nazwana umownie przez Wykonawce
miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajgcy mozne umieszczaé dodatkowe nadruki/napisy np. adres
www, elementy graficzne.

W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych miejsce informacyjne jest rowniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyrdznika kategorii JPRIORYTET", a w przypadku
przesylek poleconych dodatkowo nalepki ,R" z kadem kreskowym oraz nalepki okreslajacej usluge komplementarna
JPotwierdzenie odbioru”.




Zalgeznik nr 2a do umowy ... zdnia ............ . T

Wzor prawidiowo zaadresowanej przesylki listowej nierejestrowane]j
i przesyltki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE
MIEJSCE NA ADRES POTWIERDZAJACE
NADAWCY - A e WHNIESIENIE OPLATY

Nazwa Firmy

00 - D00 MIEJSCOWOSE 2
MIEJSCE INFORMACY.JNE | - MIEJSCE NA ADRES

i ADRESATA

Mie]sce na dodatkowe

nadruklinapisy np. adres www | |

elementy graficzne NADAWCY |

jak i wyroznik kategoril k/r"

|

+PRIORYTET", nalepkl ,R"
= kodam kreskowym

oraz nalepki okredlajacs)
usluge kemplementarna
«Potwierdzenis odbloru™

Sz, P. Janina Nowak
ul. Cicha 132 m 16
62 - 200 GNIEZNO

od 2 do Emm

L« _min. 5 mm

—_—

———— e — — —

STREFA 52YFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 1',:‘::['“
i |




Zatgcznik nr 3 do umowy ........ccee..e. e R [1) - R r.

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu ...............
Nazwa firmy

Adies  saameisEsRRemEEEaE

Forma optaly za przesytki:..........oocooveiiviieeeeen. Umowanr.......oooeeiee ZoAIA S

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Priorytetowe
cena S cena
Jednostkowa laszna watton. ligaba jednostkowa

liczba tgezna wartodé

5 do 300g

M do 1000g

L do 2000g

RAZEM

Przckazal/a ... Odebral/a oo Data i godzina odbioru / preckazania ...,




Zalgcznik nr 4 do umowy ........coooiinnn, z dnia s

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesyiek nierejestrowanych

w obrocie zagranicznym nadanych wdniu .......oooceiinnn.
Nazwa firmy ..
Adres: il
Forma oplaty za przesytkic............oooiiiiiiiniiin Umowanr ..o z dnia
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE —
PRZEDZIAL WAGOWY STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D
liczba warloscé liczba warlosc liczba warlosc “ Ii_czg_. :\:u_'l;s.:-
do 50 ¢ ——
ponad 50 do 100 g =
ponad 100 do 350 ¢ —
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 = ===
ponad 1000 do 2000 g
RAZEM

Przekazat/a..................... Odebrab/a............coooiin. Data i godzina odbioru/przekazania.......................




Zalacznik nr & do umowy .........ovviviiiiiiiiiiiii, zdnia .o,

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2)  wymiar druku™:
e minimalne: 80 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);
s optymalne wymiary:
a) czest Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm:

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do roznego rodzaju podioza w zroznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatne] na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czeéci w minimalngj
odlegtosci;
= 40 mm od gérnego brzegu;
= 5 mm od prawego brzeguy;
= 15 mm od dolnego brzegu,
Adres adresata przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesyikach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.




Zatacznik nr 6 do umowy

Wzor potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placdwk oddawcze|

Rodzaj pisma ...... ... TN [ 1y P R | I
Nr pisma T

EAND oo st s e ey s e LR SN YO
Potwierdzam wlasnorecanym podpisem, ze

wyze) wynueniony przesylke otrzymalam/em

(data, mme 1 nazwisko odbiorey przesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 1
- Kodeks postepowania administracvjnego

I Przesvlkenr ... .. ...

R .dorgezona™.
adresatows osabie uprawmone) do odbioru
doroslemu domownikowi sysiadowi
dozores domu

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorey przesylki)
¥

Przesvlkinie doreczono w sposob wskazany w pla 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowe)

o czym wdni

uneszezono zawiadomiente .
(nazwa placéwki pocztowe))

w oddaweze) skrzynee poeziowe) adresata ma drawiach micszkamabiura adresata
W widocznym migiseu prey wejsciu na posesjs adresata

3 Z powodu mepodjecia przesviki w termume 7 dm pozostawiono powtomne zawiadomiente w dniu
4. Przesylke wydano w nuejscu wskazanym w pkt 27
adresatowi petnemocnikowi adresita precdstawicicloni ustawowemu
osobie uprawniong) do edbioru osobie pelnoletnie) zanueszkujace) z adresatem
5. Przesylki me doreczono. gdvz™:
adresal odmowil przviecia
adresat nie podjal przesy Ik w teroume
adresat zmarl

niedostateczny adres

zunych przyezyn .

(podac jakie)
" zaznaczyé wlasciwy kwadrar
‘mepatrzebne skreshé

(data 1 podpis doreczajacego/wydajacego™)




Zatacznik nr 7 do umowy ... zdnia ...

Wymogi techniczne formularza potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych
w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru; papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*;
= minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
= optymalne wymiary:
a) czesc Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosc druku, tj. czgsc srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia,

4y co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do roznego rodzaju podioza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony osfona.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalng;
odlegtosci:

¢« 40 mm od gérnego brzegu;

e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokgtnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane s automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.




Zatacznik nr 8 do umowy

Wzér potwierdzenia odbioru w postepowaniu podatkowym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

dalownik placdwk oddawcze)
Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki
LT STy B U -1 N R e R P R
Nrpisma ..
zdmia...... ...

Porwierdzam wlasner¢czym podpisemn. ze

wyze) wynuemony przesylke otrzymalam/em

(data, mue 1 nazwisko odbiorey przesylk)

Doreczenie niniejszej przesyvlki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnin
1997 r. - Ordynacja podatkowa
1. Przesylkens .

‘doreczono ™
adresatowi doroslemu domownikowi dosorey
osobie uprawnione) do edbrom sustadowi
prokurentowt

sarzadey domu

-

. ( czytelnie unie 1 nazwisko odbiorey przesylk)
2. Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowe)

T . oczym w dnm umeszezono zawiadomenme ™
(nazwa placéwki pocztowe))
w oddimese) skresnee pocstowe adresata

na drewiach mieszkaniabiura adresata
W widocmym migjscu prey wepsciin na posesje adresiti W shryice pocztowe) adresata
3

Z powodu mepodyecia przesylkn w ternime 7 dim pozostawiono powtdrne zawiadomienie  w dniu

4 Przesylke wydano w nuejscu wskazanym w pkt 27
adresarow:

pelnomocnikows adresata
osobie uprawnione) do odbioru

preedstawiciclow ustimoswemu
osobie pelnoletnie) zanueszkujjce) z adresatem
5. Przesylki nte doreczono, gdyz™
adresat odmowil preyjecia nivduostatecsny adres
adresat nie pudjal preesviki w terminie
adresat zmarl

z innych przyczyn — "
{pedac jakie)

7 zaznaczyvé wlasciwy kwadrat

“Tiepotrzebne skreshe

{data i podpis dorgezayjeego/wydajacege™)




Klauzula antykorupcyjna

1. Strony Umowy zapewniajg, ze w zwiazku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg starannosé
i stosowac sig bedg do wszystkich obowigzujacych Strony przepiséw prawa powszechnie obowiazujgcego na
terenie Rzeczypospolite] Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom
0 charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane
podmioty gospodarcze Stron.

2. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowaé sie bedzie
do obowigzujgeych Strony procedur antykorupecyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztow
i wydatkdw, przestrzegania postanowien aktow wewnetrznych obowigzujgcych Strony w  zakresie
przeciwdziatania konfliktowi intereséw, wreczania i przyjmowania upominkéw oraz anonimowego zglaszania
i wyjasniania nieprawidtowosci zaréwno bezposrednio, jak i dzialajgc poprzez kontrolowane lub powigzane
podmioty gospodarcze Stron.

3. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy zadna ze Stron, ani zaden z ich wiascicieli,
udzialowcow, akcjonariuszy, czionkéw zarzadu, dyrektoréw, pracownikow, podwykonawcéw, ani tez zadna
inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywala, ze dokona, ani nie
upowazniata, a takze nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do
dokonania zadnej ptatnosci Iub innego przekazu stanowigcego korzysé finansowa lub inng, ani tez zadnej
innej korzysci bezposrednio |lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

- zadnemu czlonkowi zarzgdu lub pracownikowi Strony;

- zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigce] funkcje publiczng
w znaczeniu nadanym temu pojgciu w systemie prawnym kraju, w ktérym nastepuje realizacja Umowy;

- zadnej partii politycznej, czionkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

- zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wplywu lub dziata’n mogacych skutkowaé
jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli
dziatanie takie narusza lub naruszaloby przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez
uprawnione organy administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

4. Kontrahent akceptuje, 2e naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej moze
spowodowac rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w niej przewidzianego, za$
Kontrahentowi nie bedg przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

5. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwilocznego informowania sie wzajemnie o kazdym przypadku
naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy informacje
i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktére dotyczy¢ bedg wykonywania Umowy zgodnie
Z niniejszymi postanowieniami.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajacej w dobrej wierze dokonanie anonimowego
zglaszania nieprawidlowosci za posrednictwemn poczty elektroniczne] na adres e-mail: etyka@poczta-
polska.pl.

7. Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku ninigjszych postanowien nie wykluczaja, nie
zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposéb sankeji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjnych
ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie
Unii Europejskiej.




Zatgcznik nr 7 do 2O

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz sfuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego z dnia 13 kwietnia
2022r. (Dz.U. z 2023 r. poz.1497 ze zm.).

Data: ..o podpis, PIBCZEE. ... v e







