ZARZADZENIE NR 94/A/2025
WOJTA GMINY WIDAWA

z dnia 1 lipca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci obowigzujacych przy realizacji projektu pod
nazwa ,,Infrastruktura OZE w Gminie Widawa”

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2024 poz.
619 z p6z. zm), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 1342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci przy realizacji projektu ,,Infrastruktura
OZE w Gminie Widawa” dofinansowanego z budzetu srodkéw europejskich - zgodnie z zalacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

Do Zrzadzenia Nr 94/A/25
Wojta Gminy Widawa

z dnia 01.07.2025 r.

Realizacja projektu ,,Infrastruktura OZE w Gminie Widawa” wspolfinansowanego ze §rodkow
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla L.odzkiego 2021-2027, zgodnie z umowa o dofinansowanie Nr FELD.09.03-IZ.00-
0003/23-00 z dnia 20 stycznia 2025 r.

I Ewidencja ksiegowa dotyczgca realizacji projektu.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i
finansowej realizowanego projektu.

Cel, zadanie, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego
obrazu wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi oraz uzyskiwanymi w wyniku realizacji
programu pomocowego efektami.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy w Widawie przy uzyciu
programu komputerowego ,,Finansowo-ksiggowego FoKAa” z firmy Nefeni Sp. z 0.0. w Poznaniu.

Wyodrgbniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowq okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim.

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg prawidtowo sporzadzone dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zwane dowodami zrédtowymi.

Kazdy dowdd ksiegowy musi odpowiada¢ wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku
opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem od towaréw i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od
towarow 1 ustug i1 przepisow wykonawczych tej ustawy.

Zapiséw zdarzen gospodarczych dokonuje si¢ chronologicznie.

Do kwestii nie unormowanych w niniejszym dokumencie nalezy stosowac zasady polityki
rachunkowosci stosowane w jednostce tj. w Urzedzie Gminy w Widawie.

Ewidencja budzetu gminy

Plan Kont budzetu.
Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowany wynik budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu



Jednostka budzetowa — Urzad Gminy
Plan kont

Konta bilansowe

Kwalifikator — Poziom 1 —nr 28

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

080 - Srodki trwate w budowie

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetem

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

409 - Pozostate koszty rodzajowe

750 - Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodkdéw z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z p6zn. zmianami) czwarta cyfra wydatkow dodana do
paragrafu wskazuje na zrodto sfinansowania wydatku. W zwigzku z powyzszym do realizacji
niniejszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfre 7 do platnosci w zakresie budzetu §rodkoéw europejskich

- cyfre 9 do platnosci stanowigcych wktad wlasny — wspotfinansowanie projektu

II Opis dokumentoéw finansowych

1. Faktura po wplynigciu do Urzedu i potwierdzeniu data wptywu, przekazywana jest osobie,
ktora dokonuje jej opisu pod wzgledem merytorycznym a nastgpnie przekazuje inspektorowi
ds. ksiegowosci budzetowe;.

2. Ksiggowa budzetowa przyjmuje do realizacji fakture, opisang i sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym.

3. Kazda faktura powinna zawierac:

1) Informacj¢ o dofinansowaniu projektu z podaniem zrodet,
2) Nr umowy i nazwe projektu

3) Opis zwigzku wydatku z projektem

4) Adnotacja o zamowieniach publicznych

4. Opisany dokument jest sprawdzany i zatwierdzany pod wzgledem formalno-rachunkowym i
przedktadany do zatwierdzenia osobom uprawnionym.

5. Platnosci dokonuje si¢ na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych. Dokumenty projektu przechowuje si¢ w odrgbnym segregatorze z
opisami nazwy programu.

III Przechowywanie dokument6w zwiazanych z realizacja projektu



1. Dokumenty ksiggowe zwigzane z realizacja projektu przechowywane sa w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy Widawa.

2. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowywane sa w wydzielonym segregatorze ,
ktory oznaczony jest numerem projektu, numerem umowy oraz nazwg programu
operacyjnego.

3. Przechowywanie dokumentoéw zwigzanych z realizacja projektow musi by¢ zgodne ze

szczegotowymi wytycznymi zawartymi we wlasciwych dokumentach programowych oraz
umowie 0 przyznanie pomocy.



