ZARZADZENIE Nr 146/2025
WOJTA GMINY WIDAWA

z dnia 12 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udziclania w Urzedzie Gminy Widawa zamoéwicn
publicznych, ktorych wartosé jest mniejsza od kwoty 170 000,00 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku
o samorzgdzic gminnym (Dz. U. z 2025r. poz 1153), oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sicrpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz U. z 2025 r, poz 1483) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udziclania w Urzgdzic Gminy Widawa zamoéwicn
publicznych, kiérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000,00 zlotych, zwany dalcj
»~Regulaminem™,

§ 2. Regulamin stanowi zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem ninicjszego Zarzgdzenia sprawujg Kicrownicy referatow
Urzgdu Gminy i pracownicy zajmujgey samodziclne stanowiska.

§ 4. 1. Do postgpowan o udziclenic zamdwienia wszezetych i niczakonczonych przed
dniem 1 stycznia 2026 roku stosuje si¢ przepisy dotychezasowe.

2. Do umow w sprawic zamowienia publicznego zawartych w nastgpstwie postepowan
o udziclenic zamowicnia wszezetych przed dniem 1 stycznia 2026 r. stosuje si¢ przepisy
dotychezasowe.

§ 5. I'raci moc Zarzgdzenic Nr 162/2020 Wojta Gminy Widawa v dnia 30 grudnia 2020
roku w sprawic wprowadzenia Regulaminu udziclania w Urzgdzie Gminy Widawa zamowicn
publicznych, ktorych warto$¢ jest mnicjsza od kwoty 130 000,00 zlotych zmienione
Zarzgdzeniem Nr 81/2022 Wojta Gminy Widawa z dnia 7 lipca 2022 oraz Zarzadzeniem
Nr 145/2023 Wajta Gminy Widawa 7 dnia 29 grudnia 2023 roku.

§ 6. Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku

Sprawdzono pod wzgledem
farmalno-prawnym
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Widawa, dnia . /. <ryapiad Werwmrzywmska
RADCA'PRAWNY



1

ed

Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 146/2025
Wdjta Gminy Widawa
zelnia 12,12.2023 roku

Regulamin udzielania w Urzedzie Gminy Widawa zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ jest mnicjsza od kwoty 170 000,00 zlotych

§ 1. Slownik

. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumicé Wojla Gminy Widawa,

2) Skarbniku — nalezy przez to rozumicé Skarbnika Gminy Widawa,

3) Zamawiajgcym — nalezy przez 1o rozumicé Gming Widawa 7 siedzibg przy ul. Rynck
Kosciuszki 10, 98-170 Widawa.

§ 2. Postanowicenia ogdlne

. Ninicjszy regulamin reguluje realizacje zaméwicn wylaczonych z obowigzku stosowania

ustawy v dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (D2, U. 2 2024 r. poz. 1320 zc¢
zm), zwanych w dalszej tresel "zamowicniami”, okreslajge zakres, kryleria, zasady oraz
organizacj¢ udziclania zamowien, konkursow, kiérych wartosé szacunkowa w skali roku jest
mnicjsza niz 170 000,00 zlotych bez podatku od towaréw i uslug, czyli netto.

. Wydatkujge srodki publiczne nalezy kierowac si¢ zasadg celowosei, oszezednosci i zasady

uzyskiwania najlepszych cfektow z danych nakladéw 2 zachowaniem zasady uczciwej
konkureneji 1 réwnego traklowania wykonawcow, a takze w sposob umozliwiajgey
terminowy realizacje zadania zgodnic 7 zasadami okreslonymi w art. 44 ustawy 7z dnia 27
sicrpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Kazde postgpowanic w sprawie wylonienia wykonawey zaméwicnia prowadzi pracownik
meryloryeznic odpowiedzialny za realizacje zamowien publicznych lub inny pracownik,
ktory potrzebuje dokona¢ zamowienia w ramach wykonywania powicrzonych mu
obowigzkow stuzbowych.

4, Pracownik przeprowadzajgcy zamowicnic ponosi peing odpowicdzialnosé w tym zakresic.

L

6.

. Udziclanie zamowien publicznych jest dopuszezalne jedynic w eranicach wydatkow. kidre
i I ] s

zostaly ujete w planic wydatkow.
Informacj¢ o zastosowancj procedurze przy udzicleniu zamowicnia nalezy umiedeié¢ na
odwrocie faktury lub rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje zamdwicnia.

. Dokumentacja z postgpowania o zamowicnic przechowywana jest w Releracic realizujgeym

zamowicnic, kiora jest odpowicedzialna za jej archiwizacjg.
Referat realizujgey zamowienic prowadzi rejestr zamowien publicznych ktdrych wartosé jest
mnicjsza od kwoty 170 000,00 ztotych. Wrzor rejestru stanowi Zalgeznik Nr 5 do
Regulaminu.




9. Zamowicnia wspollinansowance z¢ $rodkow curopejskich lub innych mechanizmow
finansowych udziclanc sa na podstawic ninicjszego Regulaminu z  zachowaniem
wytyeznych wynikajgeych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb
udziclania takich vzamoéwien. W przypadku rozbicznosei pomicdzy postanowicniami
ninicjszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamdwienn wspolfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanic znajduja
postanowienia wytycznych.

§ 3. Ustalenic wartos$ei zamdwicnia

. Przysigpujge do udziclenia zamdwicnia, nalezy ustali¢ jego wartodé  szacunkowy
7 nalezyty starannoscig.

2. Ustalenia wartodci  szacunkowej zamowicnia dokonuje pracownik odpowicdzialny
merytoryeznic za realizacje zamdwicnia, Ustalenia wartodel szacunkowej movze dokonac
réwnicz osoba zatrudniona na podstawic odr¢bnego #leeenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskicgo.

§ 4. Procedura udziclenia zamdwienia o wartoéci mnicjszej
od kwoty 50 000,00 zlotych netto

1. Dla vamowien o wartosci mnigjszej od kwoty 50 000,00 b pracownik merytoryeszny
odpowicdzialny za realizacj¢ zamodwienia dziata bezstronnie, obicktywnie, starannic, w
sposob celowy 1 oszezgdny, zgodne 7 obowiazujgcymi przepisami kicrujac sic vasada
nalezylej starannosci i uzyskiwania najlepszych clekiow # danych naktadow stosujge jedng
# nizej] wymicnionych procedur:

1) procedurg ,,z wolnej reki™ albo
2) procedurg udziclenia zaméwienia w wyniku rozeznania rynku.

2. Procedurg udziclenia zamdwienia w wyniku rozeznania rynku” rozpoczyna rozeznanic

rynku: telefonicznic, poczig elektroniczng (email), faksem, pisemnic, poprzez portale www,

vapraszajac do skladania ofert wykonawcow $wiadezgeych dostawy, ustugi lub roboty
budowlanc bedgee przedmiotem zamowienia lub drukujae oferty # portalu www, strony
internctowej; dopuszczalne sg wszystkic formy jednoczesnic,

a) z przeprowadzoncgo rozeznania rynku sporzgdza si¢ notatke zgodnic v Zalgeznikiem nr 1
do Regulaminu,

b) zamowicnia udzicla si¢ wykonawey, kiéry przedstawil ofertg najkorzystnicjsza 7 punktu
widzenia zalozonych kryteriow oceny,

¢) kicrownik Zamawiajgccgo zatwicrdza celowosdé zamowicnia\zlecenia zakupu podpisujac
lormularz stanowigey Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu.,

3. Zamowicenia udzicla sig:

a) na dostawy 1 ustugi w formic pisemnego zleeenia za pomocy lormularza zamowicnia
stanowiacego Zalgeznik nr 2 lub umowy,
b) na roboty budowlanc w formie pisemnej umowy bez wzgledu na wartosé zamdwicnia.

4. Przed podpisaniem umowy lub zaakceplowaniu zlecenia przez Kierownika Zamawiajgcego
nalezy uprzednio uzyskaé kontrasygnate Skarbnika Gminy.




§ 5. Procedura udziclenia zamdéwienia o wartosei mnicjszej niz 170 000,00 zlotych netto,

l.

fad

6.

niemniejszej jednak niz 50 000,00 zlotych netto

Rozpoczgeic postgpowania o udziclenic zamowicnia publicznego nastepuje na podstawic
zatwierdzonego przez Kicrownika Zamawiajgcego wniosku o wszezecic postgpowania,
ktorego wzor stanowi Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu. Wniosek winien byé sporzadzony
przez pracownika merylorycznic odpowicdzialnego za przeprowadzenic postepowania,
zaakceplowany  przez Kicrownika Referatu, a w  preypadku wniosku pracownika
samodziclnego stanowiska przez Wojta Gminy lub Sckretarza Gminy. Wniosck musi byé
zaakeeplowany przez Skarbnika Gminy,

. Wniosek winien zawieraé w szcezegdlnosei:

1) krotki opis przedmiotu zaméwicnia,

2) ustalong przez pracownika merytoryeznic odpowiedzialnego wartosé szacunkowa
przedmiotu zamowicnia,

3) przewidywany termin realizacji zamowicnia.

. Jezeli wniosck dotyezy zamowicnia publicznego, kidrego realizacja nastapi ctapami,

powinicn on ob¢jmowac koszty niezbedne do wykonania calego zadania.

- W celu udziclenia zamowicnia publicznego nalezy przeprowadzié procedurg wyboru

wykonawey, w szezegolnodel w zakresic ceny, gwarancji jakodci ustug, prrzesylajac
zapytanic ofcertowe do co najmnicj trzech potencjalnych wykonaweow, Jezeli uzyskanic
informacji od trzech potencjalnych wykonawedw jest nicmozliwe mozna przestaé zapytanic
ofertowe do dwdch potencjalnych wykonaweow albo umicscié vzapytanic ofertowe w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy.

. Zapytanic ofertowe powinno zawicraé w szczegolnosei:

1) opis przedmiotu zamowicnia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy.

3)  warunki realizacji zamowicnia,

4) termin i sposob przekazania olerty przez wykonawee.

Potwicrdzeniem uzyskania informacji jest w szezegdlnosdei: pismo, fax lub ¢-mail od
wykonawey. Dokumenty te powinny wskazywaé, nazwe 1 adres wykonawey, przedmiot
ramowienia, warunki wykonania zamowicnia, a w szczegdlnodei ceng, a takze nazwisko
osoby udziclajgeej inlormacii.
Kryteriami wyboru wykonawey sy cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanic
najkorzystnicjszcj ckonomicznie i jakosciowo oferty, w szezegdlnosei:

1) jakosé,

2) [unkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,




5) aspekty spoleczne,

6) aspckty innowacyjne,

7) koszty cksploatacii,

8) scrwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadezenic wykonawey,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcey.

8. Sposrod wykonawcow, od kidrych uzyskano informacje, pracownik merytorycznic
odpowicdzialny za przeprowadzenic postgpowania wybicra wykonawcee, ktéremu
zostanic udziclone zmoéwienic publiczne po akeeptacji Kicrownika Zamawiajgeego,

9. 7 posigpowania nalezy sporzgdzi¢ protokél we wrzoru stanowigeego Zalgeznik nr 4
do Regulaminu, dokumentujge przeprowadzone czynnosei wraz 7 uzasadnicnicm wyboru
wykonawcy.

10. 7. wybranym wykonawca zawicra si¢ umowg w formic pisemnej. Projekt umowy
sporzgdza pracownik merytoryeznic odpowiedzialny za przeprowadzenic postgpowania,

I1. Projekt umowy winien w szezegolnosei zawicracd:

1) datg i micjsce zawarcia, precyzyjne oznaczenic stron oraz przedmiotu umowy,

2) ceng, warunki gwarancji, postanowicnic o karach umownych lub innym sposobic
zabezpicczenia inleresdw Zamawiajgcego,

3) sposdb i termin zaplaly ceny, sposab rozliczen itp.

12. Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przcz obsluge prawng Urzedu Gminy Widawa
oraz wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

13. Umowe 7 wykonaweg zawicra Kicrownik Zamawiajgcego.

3 6. Wezwania, wyjasnicnia, przeslanki do uniewaznienia postepowania - niezaleznic od
§ postep
zastosowanej procedury

I. W toku post¢powania o udziclenie zamowicnia Kicrownik Zamawiajacego moze wezwac
Wykonaweg do zlozenia wyjasnien, uzupelnicnia oferty w wyznaczonym terminic.

2. Jezeli nic mozna wybraé najkorzystnicjszcj olerty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie lub koszeic Zamawiajgey wzywa Wykonaweow, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawey skladajge oferty
dodatkowe nic mogg zaoferowac cen lub kosziow wyzszych niz zaolerowane w zlozonych
ofertach.

3. Kicrownik Zamawiajgcego unicwaznia postgpowanic o udziclenic zamowicnia bez
dokonania wyboru najkorzystnicjszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub zlozone oferty sg niczgodne 7 tredeig zapytania,
b) cena najkorzysiniejszej olerty przewyzsza kwotg, kiorg zamawiajycy przezmagzyl

na rcalizacje zamowicnia,



¢) wysltgpila istotna zmiana okolicznosei powodujgca, #¢ prowadzenic postepowania
lub wykonanic zaméwienia nic lezy w interesie publicznym, czcgo nie mozna bylo
wezesnicj przewidzied,
3. Kicrownik Zamawiajgccgo moze uniewazni¢ postgpowanic bez podania przyczyny.

§ 7. Warunki odstgpicenia od regulaminu

1. Dla zamowien, kiore mogg by¢ swiadezone tylko przev jednego wykonaweg:

1) 7 przyezyn icchnicznych o obicktywnym  charakierze:  dostawy wody lub
odprowadzanic  §cickow  do  sicci  kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu,
ciepla, powszechne uslugi  pocztowe, uslugi przcsylowe energii  clektryczncj,
cicpla i paliw gazowych,

2) 7 przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgeznych, wynikajgeych z odrebnych
przepisow,

3) ktorych  przedmiotem  sg  dostawy lub  ustugi  z  zakresu  dzialalnodei
kulturalnej  zwigzanej #  organizacjy  wystaw, koncertéw,  konkursow,
festiwali,  widowisk, spektakli teatralnych, przedsiowzieé 2 zakresu cedukacii
kulturalnej lub 2z gromadzcniem materialow  bibliotecznych przez  biblioteki,
jezeli zamowienia te nic shuzg wyposazaniu zamawiajacego w érodki trwale
przeznaczone do biczgee) obstugi jego driatalnosced,

nic majg zastosowania procedury okre$lone w § 4 — 5 ninicjszego Regulaminu, Zamdwicnia

udzicla si¢ jednemu wykonawey $wiadezgeemu przedmiotowy dostawe lub ustuge w trybic

.7z wolnej reki™,

2. Procedur udziclania zamowien okreslonych w § 4 — 5 ninicjszego  Regulaminu
nic stosuje si¢ takze w preypadku zamowien:

1) zwigzanych 7 ograniczeniem skutkow zdarzenia losowego wywolancgo przev.
czynniki zewngtrzne, awarii, szkody majgtku, kiorych nic mozna bylo przewidzicé,
w szezegolnosel  zagrazajgeych  bezpodrednio  zyciu lub  zdrowiu ludzi lub
zagrazajacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, jak rowniez
koniccznoseiyg zapewnicnia cigglodel i terminowodcei realizacji najistotnicjszych
zadan,

(]
e

dotyczgeych  uslug  opartych  na  szezegolnym  zaulaniu - wynikajacym
# charakieru powicrzanych spraw i zadan, jak rowniez koniceznosei zapewnicnia
cigglodei i terminowodci realizacji ww. spraw i zadan (np. obstuga prawna, audyty),
3) winnych uzasadnionych przypadkach.
Zpode na udziclenic vamowicnia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 1 2, wyraza
Kicrownik Zamawiajgcego  na  pisemny  wniosck  pracownika  merylorycznic
odpowicedzialnego  za  przeprowadzenic  postgpowania o udziclenic  zamowienia
publicznego. Wniosck ten winien zawieraé stosowne uzasadnienic. Zamdowienia udzicla
si¢ wykonawey swiadcezgeemu przedmiotowy dostawe lub ustuge w trybice |,z wolnej reki™.
4. Procedur udziclania zamowien okreglonych w § 4 — 5 ninicjszcgo Regulaminu nie stosuje

Lad

si¢ lakze w przypadku zamdowien dolyczgeych zakupu artykulow spozywezych, $rodkéw
czystosei, drobnych artykulow przemyslowych, materialow biurowych itp. Zakupu
dokonuje si¢ w trybie .,z wolnej reki™. Kicrownik Zamawiajgecpgo zatwicrdza celowosdé




zamowicnia/zlecenia  zakupu podpisujac  formularz stanowiacy Zalgeznik Nr 2 do
Regulaminu.

5. Udziclenie zamowicnia w przypadkach, o kiorych mowa w ust. 1-4, nic zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgeych # innych akiow prawnych,
w szezegblnosei dotyezacych finansdéw publicznych, a takze wytyeznych wynikajaeych »#
przepisow  prawnych 1 dokumentow okreslajgeych  sposdb  udziclania  zamowien
wspoHinansowanych zc $rodkdw curopejskich lub innych mechanizmow [inansowych.

6. Dopuszeza sie mozliwosé wylonienia wykonawey dla zamowien, o ktoryeh mowa w § 7
ust. 2 pki. 2 ninigjszego regulaminu, wspdlnic dla jednostek organizacyjnych Gminy
Widawa.

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawnym

Widawa, dnla. 05050

Karolina Werpaghowska-Grzywiriska

RADCA PRAWNY



Lalgeznik Nr |

do Regulaminu welziclania w Urzgd=zie Guiny Widawa
zumawied publicznveh, kidryveh wartosé jest mpicjsze
o kwoty [700000,00 =,

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowicnia o wartosei
mniejszej od kwoty 50 000,00 zlotych netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia ........coooiviiiiniiiiinns A R T S
3. Warlos¢ szacunkowa ZamOwWICIa.......cvvviviinniniiinssssisieisessssssses fmssnnaaianned netto:

4. Nazwisko i imi¢ osob/osoby, kiore/a uslality/a warto$é zamowienia:

5: Data ustalenia wartoSel vamOWICNIa 1. i i ittt ssssrsessessssasseses
; Nazwa wykonawe Cena Cena :  Uwagi |
1 L Sy Y ) ‘ Inne kryteria a8
i adres wykonawey netto brutto - —
6. Informacje uzyskano w dniach ... S
7. Proponowany Wybor WYKONAWCY 11 ,......iiviereieimeneseiseeeniiesssomsensorsiss R ey
8. Uzasadnienic wyboru oflerty najkorzystniejszcj
NGRS W AT ovs wues vy ssnsmsnsnsmssning LT TCH AT T L T S e T PICTOROIR

(podpis Kicrownika Referatu)




Zalgeznik Ni 2

do Regulaminu udzielenia v Urzgd=ie Gminy Widawa
zamadwien publicznveh, kidrvel warto$é jest mnicjs=a
ad fwoty 170 000,001 =/,

Widawa, dnia

Zamobwicnie/Zlecenie zakupu

Zadanie, na ktore realizowany jest zakup:

Przedmiot zakupu:

Jednostka s
Lp. Nazwa . Losé
miary
1
2
Zakup dokonany zestanie e dredROW .o oonaninniiiia s s w ramach planu;
sol Al oo s R s srordaal v e s B oi amn S RS RRTE

Pracownik odpowicdzialny merytorycznic:

(podpis pracownika)

Zatwicrdzam:

(kontrasygnata Skarbnika Gminy) (podpis Waojta Gminy)




Aalgeznik Nr 3

do Regulaminu wedzielania w Ursgelzie Gminy Widawa
zamawien publicznveh, kidrveh warto$é jest mniejsza
ad kavoty 170 000,00 =,

Whiosck o wszezgeie postepowania o udziclenie zamdwicnia publicznego,
ktorego wartosé jest mniejsza od kwoty 170 000,00 zlotych netto

FHRI SPTAVY oo vin vmss ms vims s Stasi IDEBE? covna s sovmviasiey vowss v

1. Przedmiotl zamdwicenia:

2. Szacunkowa wartosé zamowienia netto w zlotych polskich: ........... ST RN GER e .

Tad

. Kwolta przcznaczona na [inansowanic zamowicnia, zabezpicezona w budzecic gminy:

....................................... G A T G R e R T S s e el
1, Pizewrdywany teiniin Wykonania ZEmOWICHIAY ., .o cowses serns s sens ook ssassiems (o (€ o
5. Pracownik merytoryeznic odpowiedzialny za przcprowadzenic postgpowania: ................
Akceptacja Skarbnika: Waioskujgcy:
(podpis) (padpis pracevwnike)

Akcepracja Kierownika Referatu
lub Sekretarza Gminy

{frecdpais)
Zatwierdzajgey:

(podpis)

*vwniosek stanowi wzor, kiéry moze podlegad modyfikacji w zaleznoscei od specyfiki
zeynawienia




Aalgeznik Nr 4

o Regulaminu welzielajic w Urzgd=ie Gminy Widava
zamdvient publicznyeh, ktdevel warto$é jest mniejsza
od kwony 170 000,00 =,

Protokdl z postepowania o udziclenie zamdowicnia o wartosci mnicjszej
od kwoty 170 000,00 zlotych netto

| 'ORis Drretinion CHOTEWIBTIE! oo sxmasmssames o mm s s s s M s ere T ey S5

2. Termin realizacji / wykonania zZamOwiCniar .....oovvieirieir oo

3. Wartos¢ vamowicnia oszacowano wdniu ............cooeiuienn na kwotg netto .............. 71

4. Nazwisko 1 imi¢ osoby, kiora ustalita warto$é vamowienia: ................. AT e
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