ZARZADZENIE NR 2/2026

WOJTA GMINY WIDAWA
z dnia 7 stycznia 2026 roku

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, wprowadzenia Regulaminu pracy
Komisji do spraw realizacji zamowien publicznych i Regulaminu udzielania zamdéwien

publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z. 2025 r. poz. 1153 ze zm.), art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r,
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) w zwigzku z art. 53-55 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz.U. 22024 r. poz. 1320 ze zm.)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje stalg Komisj¢ Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowar
0 udzielenie zamowien publicznych o wartodei réwnej lub przekraczajgcej kwote 170 000
zlotych.

§ 2. W sklad Komisji powoluje nastepujgce osoby:

1) Dorota Dominiak - inspektor ds. ksiggowosci budzetowe] w referacie Finansowo -
Budzetowym w Urzgdzie Gminy — przewodniczacy komisji,

2) Dorota Kaczmarek - kierownik referatu Inwestycji, Srodowiska i Spraw Komunalnych
w Urzedzie Gminy - sekretarz komisji,

3) Beata Piechowicz — inspektor ds. gospodarki ziemia i mienia komunalnego w referacie
Inwestycji, Srodowiska i Spraw Komunalnych w Urzedzie Gminy - czlonek komisji,

4) Karolina Stachera - inspektor ds. inwestycji w referacie Inwestycji, Srodowiska i Spraw
Komunalnych w Urzedzie Gminy - czlonek komisji,

5) Magdalena Michalska - Gala - pomoc administracyjna w referacie Inwestycji, Srodowiska i
Spraw Komunalnych w Urzedzie Gminy - cztonek komisji.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji Przetargowej okresla
Regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowej w Urzgdzie Gminy Widawa do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosei réwnej lub
przekraczajgee) kwote 170 000 zlotych, stanowigey zatgeznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. W celu okreélenia zasad i trybu postgpowania oraz obowigzkéw referatéw




i samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy Widawa w zakresie zamodwien publicznych
wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartodci réwnej lub
przekraczajacej kwotg 170 000 zlotych w Urzedzie Gminy Widawa, ktory stanowi zalgcznik Nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuja Kierownicy referatow
Urzedu Gminy 1 pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska.

§ 6. Tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 21/2021 Wéjta Gminy Widawa z dnia 17 lutego 2021 r. w sprawie
powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Stalej Komisji do spraw
Realizacji Zamdwien Publicznych i Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci
powyzej 130 000,00 ztotych,

2) Zarzgdzenie Nr 86/2022 Wéjta Gminy Widawa z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie zmiany
zarzgdzenia o powolaniu stalej] Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowann o udzielenie zamdwien publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Statej
Komisji do spraw Realizacji Zamdwien Publicznych i Regulaminu Udzielania Zamdwien
Publicznych o wartoéei powyzej 130 000,00 zlotych,

3) Zarzadzenie Nr 104/2024 Wéjta Gminy Widawa z dnia 25 lipca 2024 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia o powolaniu stalej Komisji Przetargowe] do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, wprowadzenia Regulaminu
Pracy Stalej Komisji do spraw Realizacji Zamowien Publicznych i Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o wartodei powyzej 130 000,00 zlotych,

4) Zarzadzenie Nr 109/2025 Wéjta Gminy Widawa z dnia 28 sierpnia 2025 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia o powolaniu stalej Komisji Przetargowe] do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, wprowadzenia Regulaminu
Pracy Stalej Komisji do spraw Realizacji Zaméwien Publicznych i Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci powyzej 130 000,00 ztotych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik Nr | do Zarzqdzenia Nr 2/2026 Wéjta Gminy
Widawa z dnia 7 stycznia 2026 r.

REGULAMIN
PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Urzedzie Gminy Widawa
do przygotowania i przeprowadzenia post¢powan o udzielenie zamdéwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajycej kwote 170 000 zlotych
Rozdzial I

ZASADY OGOLNE

§1
I. Regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowej, zwany dalej ..Regulaminem”, okreéla tryb
pracy stalej komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zwanej dalej
Komisjg”.

2. Regulamin stosuje si¢ do komisji powolanej do zaméwieni udzielanych w rezimie PZP.

§2
llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku, Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Widawa
lub inng osobg upowazniong wykonujgea czynnodci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego:

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ stalg komisjg przetargowg powolang dla przygotowania i

przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwierl publicznych, ktérych wartosé jest réwna
lub przekracza kwotg 170 000 zlotych;

3) PZP —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.);

4) ,,Regulaminie™ — niniejszy regulamin.



Rozdzial I1
PRACE KOMISJI
§3
1. Komisje Przetargowa powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajgcego.
2. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania.

3. Komisja sktada sie z co najmniej 6 czlonkéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.

4. W sklad Komisji Przetargowej musza wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze z dziedziny
zwigzane] z przedmiotem zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajaca dokonanie oceny
ofert. Czlonkowie Komisji Przetargowej muszg ponadto zna¢ przedmiot zamdéwienia oraz zasady
udzielania zamowien publicznych.

5. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komdrki ds. zamoéwien publicznych, cztonkami
sg 1nni pracownicy Urzedu Gminy Widawa.

6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest pracownik
Urzedu Gminy Widawa.

§4
I.  Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych

obowigzkow stuzbowych.

2. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosei co najmniej potowy
jej cztonkaw.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykla wickszoécig glosow.

4. W przypadku réwnej liczby glosdw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

5. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

6. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigeiem Komisji, obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dolacza si¢ do protokolu posiedzenia Komis;ji.

7. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czlonkdéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Podstawg podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowg jest PZP oraz o$wiadczenia

i dokumenty skltadane przez Wykonawcow.

9. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszceza je
Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.



10. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzagdzony protokol, w ktdrym w szezegdlnodei opisuje
sig: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego
/sekretarza/czlonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkdw
przez przewodniczgcego komisji.

11. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej czlonek Komisji Przetargowe] otrzymuje
polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ na pi$mie swoje
zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Czlonek Komisji Przetargowej powinien réwniez
przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z
prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.

12. W przypadku nieuwzglednienia =zastrzezen, o ktéorych mowa w ust.l1 przez
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, czlonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Kierownikowi.

13. Czionkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé poleceri ani czynnodci, ktérych
wykonanie stanowiloby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymal
takie polecenie na piémie.

§5

1. Czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP.

2. Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladajg w formie pisemnej
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.

3. Najpozniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow, czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja w formie pisemne;j
os$wiadcezenia o braku lub istnieniu okolicznodei, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

4. Oédwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢
niezwlocznie po powzigeiu wiadomosei o ich istnieniu, a o§wiadezenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pozniej niz przed zakoniczeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia. Przed
odebraniem oswiadczenia Kierownik uprzedza osoby skladajgce oswiadezenie o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
cztonkowie Komisji skladaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem oéwiadczenia,
Kierownik uprzedza osoby skladajgce oéwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego odwiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w
art. 56 ust. 2 lub 3 PZP czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na piémie
Przewodniczgcego komisji oraz Kierownika, a w przypadku, kiedy wylaczenie dotyczy
Przewodniczgcego Komisji — Kierownika.

7. Czynnosdei w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajac
wylgczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosei faktycznycf
niewplywajgcych na wynik postgpowania.




§6

1. Przewodniczgcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika o powolanie
bieglego, jezeli dokonanie okre§lonych czynnodci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wiadomosci
specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takZe — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§7

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja posiada
zatwierdzone przez Kierownika nastgpujgce dokumenty:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem:

2) projekt dokumentéw zamoéwienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane postanowienia
umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§8

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi do zatwierdzenia projekty:

1) sprostowania i zmian ogloszen o zamdwieniu;

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zaméwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i innych
dokumentach niezbednych dla udzielenia zamowienia)
3) zaproszen do skladania ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu, udziatu w
negocjacjach itp.;

4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskdw, wezwan, zapytan do wykonawcéw,
tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub Regulaminem;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu:

§) propozycji uniewaznienia postgpowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnoéci lub zaniechaniu czynnosei;

I 1) propozycji ogloszenia o udzieleniu zamdwienia.




Rozdzial 111
CZLONKOWIE KOMISJI
§9

Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§ 10

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obicktywny, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i do§wiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreélonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkow czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) uczestniczenie w posiedzeniach 1 pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

3) ztozenie oswiadezen, o ktérych mowa w § 5 Regulaminu;

4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§11

1. Przewodniczgcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w §10 ust. 1—
3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegdlnodei:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzeri oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika o odwolanie czlonka Komisji, ktéry nie zlozy! oéwiadczenia, o
ktorym mowa w §5 albo zlozyl nieprawdziwe odwiadczenie, a takze o odwolanie czlonka
Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika o zawieszenie dzialania komisji do czasu
wylgezenia czlonka Komisji lub do czasu wyjadnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji.

§12

2. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowani
jego rzetelne dokumentowanie

3. Do obowigzkdéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosei:

1) dokumentowanie czynnosdci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu z postepowania wraz

z zalgeznikami;

2) sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji, jesli sg wymagane;



3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem;
4) nadzér nad dokumentacjy prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem:
5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegolnosei w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania whasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub kontrole,

¢) dokonania jej archiwizacji.

§13

. Wymagane jest podpisanie protokolu postepowania przez polowe skladu Komisji
Przetargowe;j.

2. Brak podpisu ktéregokolwick z czlonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do
prawidlowosci postgpowania, do protokolu zalgcza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia czlonka
Komisji Przetargowe;j.

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi protokdl
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

5. Komisja konczy dzialalnod¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnoéei w postepowaniu

o udzielenie zamdéwienia publicznego
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Zalgeznik Nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 2/2026
Waojta Gminy Widawa

z dnia 7 stycznia 2026 r.
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zlotych

w Urzedzie Gminy Widawa
Rozdzial I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przepisy ogdlne

1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Widawa
(zwanego dalej: ,,Zamawiajacym”) na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia2019 roku Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. 22024 r., poz.1320 ze zm.), zwang dalej PZP.

2. Regulamin majg obowigzek stosowaé wszystkie Referaty i pracownicy zajmujgcych
samodzielne stanowiska.

3. Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane
przez Urzad Gminy Widawa na podstawie PZP.

4. Zamowienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie z
przepisami PZP, a w przypadku zamdwien wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej lub
przewidzianych do  wspdlfinansowania dodatkowo z  uwzglednieniem  aktualnych
obowigzujacych Wytycznych.

5. Regulaminu nie stosuje sig¢ do zamdwien, do ktorych zastosowania nie majg regulacje PZP,
tj. zamowien, ktorych wartos$é bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz 170 000,00 zt
oraz wylgczonych spod stosowania PZP.

6. Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala sie

regulamin konkursu.




§2
Definicje

L. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) .Kierowniku zamawiajacego™ — nalezy przez to rozumie¢ Wojta lub inng osobe
upowazniong;

2) .Kierowniku referatu™ — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu Inwestycji
Srodowiska i Spraw Komunalnych w Urzedzie Gminy Widawa;

3) ..Komisji Przetargowe)™ — nalezy przez to rozumieé¢ komisje przetargowsg powolang przez
Kierownika do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych;

4) ,,Pracownik merytoryczny™ — osoba przygotowujgca postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego:

5) ..Komorka organizacyjna”- Kierownicy Referatow i pracownicy zajmujacy samodzielne
stanowiska wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

6) ,.,Progach unijnych” — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 3 ust. | PZP;
7) ..Regulaminie™ — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

8) ..Rejestrze™ — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego prowadzony przez Komisje Przetargowa;
9) .SWZ" — nalezy przez to rozumie¢ Specytikacje Warunkow Zamowienia;

10) ,,PZP” — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

11) ,,Wniosku” — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamdwienia
publicznego;

12) ..Wytycznych™ — nalezy przez to rozumiec instrument prawny okreslajgcy ujednolicone
warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosdci skierowane do
instytucji uczestniczacych w realizacji programow operacyjnych oraz stosowane przez te
instytucje na podstawie wladciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz
przez beneficjentow na  podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji

o dofinansowaniu projektu;
13) ..Zamawiajgcym’ — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Widawa.

2. Pozostate okreglenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowad

zgodnie z ich definicjq zawartg w PZP.
3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.




Rozdzial 11

PLANY I USTALENIE WARTOSCI

§3

Planowanie

1. Komoérka organizacyjna identytikuje potrzebe udzielenia zamowienia publicznego, dokonujge
oceny celowosci udzielenia zamodwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego
i realizowanych przez niego zadan.

2. W odniesieniu do udzielania zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
pracownik merytoryczny zobowigzany jest poprzedzi¢ wszczecie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego analiza potrzeb 1 wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 PZP,
chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze wzgledu na
pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajagce z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej wezedniej nie mozna bylo przewidzied, nie mozna zachowac termindw
okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji
zogloszeniem) lub

2) w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (tj. gdy ze
wzgledu na wyjatkowy sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgeego,
ktorej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie
mozna zachowac termindéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zaméwienia).

3. Zamawiajgcy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rade Gminy Widawa,
sporzgdza plany postgpowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym
roku finansowym. Plan postepowan Zamawiajacy zobowiazany jest zamiesci¢c w BZP oraz na
stronie internetowej Zamawiajgeego oraz dokonywac jego aktualizacyi.

4. Komdrka organizacyjna w terminie do 20 dnia danego roku budzetowego przekazuje
Kicrownikowi referatu wstepny plan postgpowan na nastgpny rok budzetowy sporzadzony
w oparciu o biezgce potrzeby i zaplanowane srodki budzetowe wraz z informacjg o planowanej
dacie wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, orientacyjnej wartodci
zamowienia, przedmiocie zamoéwienia.

5. Komdrka organizacyjna zobowigzana jest niezwlocznie 1 na biezaco przekazywad

Kierownikowi referatu kazdg zmiane i aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamowien.




6. Plan postepowan jest podstawg udzielania zamdwien w Gminie Widawa zgodnie z PZP.

7. Udzielanie zamdwien poza planem postepowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych koniecznoscig realizacji zadan, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie
sporzadzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamowienia nie mozna zwleka¢ do
kolejnej aktualizacji planu.

8. Udzielenie zamdwienia poza planem postepowan wymaga wskazania powodow, dla ktérych

zamowienie nie zostalo ujete w planie, a jednoczeénie zachodzi koniecznos¢ jego realizacji.
§4
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP, zanizanie wartosci
zamdwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamowienia.

3. Nie mozna dokonywac podziatlu zamdwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

4, W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
71 8 PZP, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie wartos¢ tych zamowien.

5. Przy ustaleniu warto$ci zamowienia uwzglednia sie najwigkszy mozliwy zakres tego
zamowienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowieil.

6. Wartoé¢ zamdwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigece przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamowien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego

Z postepowan.
7. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

8. Wartos¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analizg
uwiarygodniajgcg ustalong wartosé szacunkows, w szezegélnosci przeprowadzone rozeznanie
rynku, analize danych z lat ubieglych itp.

9. Za prawidlowos¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada Komorka

organizacyjna.




Rozdzial 111

PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA

oan
n

Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia post¢powania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

2. Zamdwienia udziela sie w sposdb zapewniajgey:

) najlepsza jakos¢ dostaw, uslug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz
2) uzyskanie najlepszych efektoéw zamdwienia, w tym efektéw spolecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoOwieniu, w stosunku do poniesionych nakladow.

3. W przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego 1 przetargu ograniczonego, a
w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w przypadkach okreélonych
w PZP,

4. W przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajgcy moze udzieli¢
zamoOwienia w trybie podstawowym, a w pozostalych trybach Zamawiajgcy moze udzielic
zamowienia w przypadkach okreslonych w PZP.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego. QOsoby inne niz Kierownik Zamawiajacego odpowiadajg za
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnodci zwigzane z przygotowaniem

postepowania.

]
=2

Przygotowanie Wniosku
1. Wniosek nalezy sporzgdzi¢ na wzorze stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Komorka organizacyjna przekazuje wypelniony Wniosek do Kierownika referatu.

3. Wniosek musi zawierad:

1) potwierdzenie posiadania érodkéw finansowych na realizacj¢ zamowienia potwierdzone

przez Skarbnika Gminy; (
2) zatwierdzenie Wojta Gminy.



§7
Osoby uczestniczgee w postepowaniu

1. Zatwierdzajgc Wniosek, Kierownik Zamawiajgcego powierza przygotowanie

i przeprowadzenie postgpowania Komisji Przetargowej.

2. Osoby uczestniczgce w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sg zachowac
poufnosé, bezstronnosé i obiektywizm w toku catego postgpowania.

3. W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania wymaga wiadomosei specjalnych, Kierownik Zamawiajacego moze — z wiasngj
inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej — powola¢ bieglego do wykonania okreslonych
CZyNnoscl.

4. Osoby uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sg zwraca¢
uwage na zaniechania i zachowania wykonawcdw, ktdrych konsekwencje majg wplyw na wynik
postepowania przetargowego oraz mogg stanowi¢ symptomy zmow przetargowych
w szczegdlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu
zmowy przetargowej nalezy niezwlocznie poinformowac Przewodniczacego Komisji

Przetargowej lub Kierownika Zamawiajacego.

§8
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowien umowy badz projektu umowy, pod
wzgledem formalno-prawnym oraz ochrony danych osobowych nalezy do pracownika
merytorycznego.

2. Komoérka organizacyjna przed wszczeciem postgpowania moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe, zwracajac si¢ do ekspertéw, wladzy publicznej lub wykonawcow, ktérych
doradztwo moze byé wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zakldcenia
konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawedw i przejrzystosci.

3. Pracownik merytoryczny sporzgdza opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w PZP. W apisie przedmiotu zamowienia:

1) nie mozna wskazywaé znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub
szezegoOlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawee, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktéw, chyba ze nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia
w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ..lub
réwnowazny™ oraz wskazano w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu ocefiy

rOWNOWAaZNoscl;




2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okregli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia
w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy
0s6b wykonujgeych czynnodei w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.);

3) nalezy okre§li¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych, odnoszgce si¢ w
szezegdlnodei do okreslonego procesu, metody produkeji, realizacji wymaganych dostaw, ustug
lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te
czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sq one zwigzane z przedmiotem
zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow:

4) w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow,
nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostgpnodei dla oséb niepelnosprawnych lub
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione
charakterem przedmiotu zamowienia;

5) mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktére moga obejmowac
aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoleczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji
zamowienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 PZP;

6) mozna okresli¢ koniecznoéé przeniesienia praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji;

7) nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej gtownych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub
kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

4. W celu wszczecia postepowania pracownik merytoryczny, wraz z wnioskiem o zamiarze
udzielenia zamowienia, przekazuje do Kierownika referatu odpowiednio podpisane przez siebie
nastepujgce dokumenty i informacje:

1) projektowane postanowienia umowy, Ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamodwienia publicznego;

2) opis przedmiotu zamdwienia sporzgdzony z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. 3,
a takze wymagania jakogciowe odnoszace si¢ co najmniej do gléwnych elementdw sktadajacych

sie na przedmiot zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 7;
3) warunki udzialu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone;

4) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag z obiektywnych
przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczgeia postgpowania, wskazanie Kryteriow w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego;

5) informacje na temat wysokodci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy (jezeli sa wymagane);




6) informacj¢ na temat liczby wykonawcdw, ktdrzy zostang zaproszeni do skladania ofert, ofert
wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy):

7) obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére beda mialy zastosowanie w celu
wyboru, w ktérych czgdciach zostanie wykonawey udzielone zamowienie w przypadku, gdy w
wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia jeden wykonawca miatby
uzyskaé wiekszg liczbe czedei zamdwienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktoére moze zostac

mu udzielone zamdwienie;
8) informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych.

5. Komisja Przetargowa opracowuje ogloszenie o zaméwieniu i SWZ, przy udziale pracownika
merytorycznego w szczegdlnosci w oparciu o dostarczone informacje 1 dokumenty wskazane
w ust. 4.

6. Komisja Przetargowa przedklada do akceptacji Kierownika Zamawiajgcego kompletng SWZ
albo inny dokument, jezeli w wybranym trybie udzielenia zaméwienia projekt SWZ nie jest

wymagany do wszczecia post¢powania.

Rozdzial IV

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9

Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamaéwienia publicznego

1. W procesie przeprowadzenia postepowania Komisja Przetargowa odpowiada za:

1) wszezecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez pracownika merytorycznego
wyjadnieniami/zmianami  tresci SWZ lub ogloszenia o zamdwieniu oraz przekazanie
wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

2. W procesie przeprowadzenia postepowania pracownik merytoryczny odpowiada za:

1) przygotowanie projektu wyjasnien/zmian tresci SWZ;

2) przekazanie do Komisji Przetargowej informacji na temat wysokosci kwoty przeznaczonej
na sfinansowanie zamowienia;

3) uzyskanie decyzji Kierownika Zamawiajacego odnosnie do dalszego toku postepowania
w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizszg ceng przekracza kwotg,

jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. W procesie przeprowadzenia postgpowania Komisja Przetargowa odpowiada, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej, za przygotowanie do
zatwierdzenia Kierownika Zamawiajacego propozycji dokonania czynnosei w postgpowaniu

zgodnie z przepisami PZP.



4, Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego konezy si¢ zawarciem umowy

w sprawie zamdwienia publicznego albo uniewaznieniem postgpowania.

5. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w PZP.,

6. Komisja Przetargowa, przy wsparciu obstugi prawnej ds. prawnych, organizuje proces
przygotowania i przedlozenia umowy do podpisu Kierownika Zamawiajgcego i innych osdb
reprezentujgcych Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, a takze do podpisu

0s0b reprezentujgcych wykonawee.
Rozdzial V
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
§10
Realizacja zamdwienia publicznego

1. Nadzdr nad prawidlowa realizacjg zamodwienia prowadzony jest przez wlasciwe Komarki
organizacyjne i Kierownika referatu.

2. Komorka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie cigglodci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z PZP (jezeli zadano wniesienia
zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznodci sporzadzenia aneksu do umowy Komérka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzglgdem formalno-prawnym tresci aneksu z obslugg
prawng i zawarcie aneksu z wykonawcg. Aneks powinien zawiera¢ kontrasygnate Skarbnika
Gminy.

4. Niezwlocznie po zawarciu ancksu nalezy przekaza¢ Kierownikowi referatu wszelkie
informacje niezbedne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie

umowy, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 314 PZP.
§11
Wykonanie umowy

1. Pracownik merytoryczny sporzadza raport z realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w art.
446 PZP. Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:
1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwotg wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny

ofertowej;




2) na wykonawcg zostaly natozone kary umowne w wysokoscei co najmniej 10% wartosci ceny

ofertowe;;
3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce:

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartoéei réwnej lub
przekraczajgcej wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty dla robot budowlanych — 20000
000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych
rownowartosé¢ kwoty dla robdt budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10
000 000.00 euro;

4) zamawiajgey lub wykonawea odstgpil od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calosei lub w czgscel.

2. W raporcie z realizacji zamowienia dokonuje sie oceny realizacji umowy.

3. Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacj¢ zaméwienia. oraz porownanie jej z kwota
wynikajacg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowity, podang w ofercie, albo
maksymalng wartodcig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcg z umowy, jezeli

w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznoéei, o ktorych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zaméwien lub okreélenia
przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem celowosei, gospodarnosci 1 efektywnosci

wydatkowania srodkow publicznych.

4, Wzor raportu stanowi Zaltgeznik nr 2 do Regulaminu.

5. Raport nalezy sporzadzi¢ w terminie 25 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia odwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej.

6. Pracownik merytoryczny w terminie 25 dni od wykonania umowy przekazuje Kierownikowi
referatu informacje niezbedne do sporzagdzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art.
448 PZP.

7. W terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza sie ogloszenie o wykonaniu umowy

w BZP.

Rozdzial VI



POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE
§12
Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku wniesienia $rodkoéw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego Kierownik Zamawiajgcego zapewnia udzial osob o odpowiednich
kwalifikacjach w charakterze pelnomocnikéw Zamawiajacego przed KIO lub sadem
powszechnym lub SN.

2. Kierownik przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Komorki organizacyjnej oraz
Komérce ds. prawnych kopie wniesionych srodkow ochrony prawnej w celu analizy
i ustalenia dalszego toku dziatania.

3. Komérka organizacyjna oraz obsluga ds. prawnych, analizuje wydane w sprawie
orzeczenia KIO pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi w oparciu

o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

Rozdzial VII
PROTOKOL I KONTROLA

§13

Dokumentowanie przebiegu post¢powania

1. Zamawiajgcy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zamodwienia, sporzadzajac

w jego toku protokdl postepowania.

2. Protokol przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajgeymi z PZP 1 przepisow wewnetrznych
dotyczgeych ustalenia wykazu akt 1 wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej w Urzedzie Gminy Widawa.

§14
Kontrola postepowan

1. W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby Komarki organizacyjne wyznaczajg

osobe odpowiedzialng za zakres dotyczgey merytoryezne) czesei prowadzonej kontroli.

2. Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia Kiero Zika w toku

prowadzonych czynnosci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie wiasnej kompetencji.

ndzeno pad wzglgdem
; g ;
fors *;“'“""dvgy'z. oL 226/

...........

Widawa, Gnig S

Karolina Werpachowska-Grzywiriska

v

RADCA'PRAWNY



Zalgceznik nr |

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci réownej lub przekraczajgeej kwote 170 000
zlotych w Urzedzie Gminy Widawa - Zarzqdzenie Nr

2/2026 Wdjta Gminy Widawa z dnia 7 stycznia 2026 .,

Whiosek

o zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego
I. Przedmiot zamdéwienia publicznego
1. Nazwa ZamOWIENIAT ., v versmuss sxmmn sose voxms wyws i e
Okreslénie przedmiotu zamowicnia publiCZnego: .. oo, vovee prsmernems rass prsmsmrasemransmrsasnnny
KO CTVE s i mmnppanon exoms i msas spaspisss assives
Kateporta USIRE: ivinsss evame vnsm in s sine s swisnss nusins
Pozycja w Planie postepowan: .........cooeeiveviinnnnnn

2. Uzasadnienie celowoscl ZamOWIiCnia: . .oovvrirreeeenienininnnnannaaens e eiaiaeias s

Przeprowadzono analize potrzeb, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu TAK/NIE
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic: ..., e

3. Czy przewiduje si¢ podzial zamdwienia na czgsei? TAK/NIE*



W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podzialu zamdwienia

na czesel (arl. 91 ust. 2 PZP) .t Lo
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
1) wykonawca moze zlozy¢ ofertg na ......................... (podaé liczhg) czgéci zambwienia;

2) czy przewiduje sie ograniczenie liczby czgscl zamowienia, ktorg mozna udzielic¢ jednemu

wykonawcy? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:

maksymalnie .................. (podad liczbg) czescl zamowienia mogg zosta¢ udzielone temu

Samemu wy k.DI'lEl\’VCY v

Obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére bedg mialy zastosowanie w celu
wyboru, w ktérych czedciach zostanie wykonawey udzielone zamdwienie zostang okreslone w

dokumentach zamdwienia.

4. Czy przewiduje sie udzielanie zamdwien:

1) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robot budowlanych)? TAK/NIE*
2) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

II. Warto$¢ szacunkowa zamowienia

5. Wartosé zamdowienia:

1) podstawowego ............. R JPEN (neHe); « avw s memeniies euro?,
................................ PLN (brutto),

2) o ktorym mowa w pkt 4 ppkt/ppkt 2* Wniosku ... PLN (netto),
................... EUIO, vevvirveaanneaanreanseeanneeanseo. PLN (brutto),

! Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zamdwienia powody niedokonania podzialu zamdwienia na czedei.
2 Przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedlug aktualnego, wlasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 3
PZP.



Laczna wartoéé szacunkowa zamoéwienia:

...................................................... PLNi{netto); o csa s im vmesnsi vy GURG;
.......................................... PLN (brutto)

6. Osoba dokonujaca ustalenia wartodci zZamoOwienia: ..........oooiiiiiiiiiiiii i,

Data dokonania ustalenia wartodci ZamOWIenia: ........oiiiiiiiiiiiiiii
Wartos¢ szacunkowa ninigjszego zamoOwienia zostala okreslona na podstawie: ..................

7. Czy zamowienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do

wspoHinansowania? TAK/NIE*

8. Wydatek ma pokrycie w budzecie gminy lub wieloletniej prognozie finansowej:
1) DOZVCIAT svsssvunsvivvnis vivvasions s vass oad

2) zrodlo finansowania: ........ioveviiiiviiiiiiiiein,

3) rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne®

I11. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

9. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu:

1) zdolnoéei do wystgpowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*;

2) uprawnienia do prowadzenia okreslone) dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow: TAK/ NIE*
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*

4) zdolnosé¢ techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*



Warunki udzialu w postgpowaniu zostang szezegdltowo okreslone w dokumentach zamdwienia.
10. Proponowane kryteria oceny ofert:

1) cena/ koszt*

waga dla kryterium cena/koszt; ......... i

2) kryteria inne niz cena/koszt:

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteridw zostanie szczegdlowo okreslone w SWZ.

IV. Tryb postepowania

1. Proponuje si¢ przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w

trybie:

(w przypadku zamaowien o wartosci mniejszej niz progi unijne):

1) podstawowym:

a) bez przeprowadzania negocjacji*

b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*

c) z przeprowadzeniem negocjacji®

2) i Zgodnie z PZP na podstawie art, . ust, ...... BB vonas 15 J——
Prosze poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2:

(w przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgeej progi unijne):



1) przetargu nieograniczonego™,

2) przetargu ograniczonego*,

1) e e
) e, ,
3) e e
AY oo, e

(data) (podpis Kierownika Referatu wnioskujacego lub

Sekretarza Gminy)

(dater) (podpis Skarbnika Gminy)

*Niepotrzebne skreslic.



Zalgeznik nr 2

do  Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgeey
kwotg 170 000 zlotych w Urzedzie Gminy Widawa
- Zarzgdzenie Nr 2/2026 Wijta Gminy Widawa
z dnia 7 stycznia 2026 r.

Zamawiajgey:

(nazwa i adres Zamawiafgeego)
Raport z realizacji zamodwienia

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
e TR e R S R s .

(nazwa zamadwienia)

realizowanego na podstawie UmoOwWY N .......o.oevvvnvnnnnn, Zdnia .o, .
I. Dane:
1) Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... esovi %

2) Data rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oéwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej ...... A P i %

Il. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamowienia: ................ SRR SRR B
2) warto$¢ sZacunKOWa ZAIMOWIETITE . .uuurerrretisteeanee e ietrneseranneeernaneseaiaeraeerineenneaneens
3) cena catkowita podana wofercie: ...

4) maksymalna wartod¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy (gdy
w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe/gdy zostala okreslona w umowie):



Pordéwnanie kwot:

1) kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zaméwienia:

WVBHK 4 cossnam imenmmmossnies mns (np. proste dzialanie matematyczne — raznica albo %a)
2) kwota wydatkowana — cena calkowita podana w ofercie:

WK (i i iR e (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)

3) kwota wydatkowana — maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy*:

WY s e (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)
I11. Zaistniale okolicznosci i przyczyny ich wystgpienia:

1) Czy na realizacje zamowienia wydatkowano kwot¢ wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej?

TAK/NIE#*

W przypadku wyboru TAK prosz¢ wyczerpujgco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich
R =110 13 L OO

2) Czy na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgeo wskazaé okolicznogei oraz przyczyny ich
WYSIPIEIIAL Lot eireiaeans ettt e et i et

3) Czy wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni'?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich
R T o) (L1 1  EPOP

4) Czy zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosei lub w czedei albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosei lub w czescei?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznodcei oraz przyczyny ich
WISEADIBIRIR . .ovoniemmmwms wumss denss smm vrams premeesspesss £

! Nalezy dostosowad w zaleznodei od wartoSel zamdwienia (art, 446 ust. | pkt 3 PZP).



IV. Ocena:
Ocena sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakoscei jego wykonania:

(informacja, czy zamawienie zostalo zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy zamowienie zostalo
wykonane w terminie)

V. Wnioski:
Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamdwien lub okredlenia

przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowodei, gospodarnogei 1 efektywnosci
wydatkowania srodkow publicznych:

(np. proponawane zapisy wzordw umowy dla preysziyeh pastepowan)
Sporzadzil:
(osoha odpowiedzialna za realizacie zamowienia)

Zaakceptowal:

(podpis kicrownika Zamawiajgeego)

*Niepotrzebne skreslic,



