ZARZADZENIE Nr1582025
WOJTA GMINY Widawa
z dnia 31.12.2025 rok

w sprawie wprowadzenia szczegélowych zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu
kont dla zadania ,,Termomodernizacja budynku Szkoly Podstawowej im. Walentego

Widawczyka w Widawie”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025 r. poz. 1153), art 10 ust. 112, art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowogci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci oraz zakladowy plan kont dla zadania
.»Termomodernizacja budynku Szkoly Podstawowej im. Walentego Widawczyka” w ramach
inwestycji: B1.1.3 Termomodernizacja instytucji edukacyjnych Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszenia Odpornosci, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 158/2025
Wojta Gminy Widawa
zdnia 31.12.2025 1.

Zasady rachunkowosci oraz zakladowy plan kont dla zadania ,,Termomodernizacja

budynku Szkoly Podstawowej im. Walentego Widawczyka ”

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej zadania realizowanego z Krajowego Planu na rzecz Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci (dalej KPO) w ramach przedsigwzigcia pn. ,,Termomodernizacja budynku Szkoty
Podstawowej im. Walentego Widawczyka” w ramach inwestycji: B1.1.3 Termomodernizacja
instytucji edukacyjnych Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci

Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob
ciggly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji
gospodarczych, przyjmujac taka samg metode wyceny aktywow i pasywow oraz sporzgdzania
sprawozdan finansowych, tak, aby przez kolejne lata informacje z nich wynikajace byly
poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i
pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach
rachunkowych,

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osdb dysponujgcych
zasobami publicznymi, tatwos¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka niecelowego
wydania srodkow publicznych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

- zasadzie memorialowej i kasowej: w ksiggach rachunkowych zadania nalezy uja¢ wszystkie
osiggni¢te i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwigzane z
przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli zatem
Jjednostka bedzie miata niezaplacone koszty, ujmuje si¢ je w ksiegach rachunkowych po stronie
»~pasywa” jako zobowigzania. Natomiast nieoplacone przychody zostang ujete w ksiggach
rachunkowych po drugiej stronie ,,aktywa” jako naleznosci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach zadania, réwnolegltego ujmowania wydatkéw
kwalifikowalnych zadania w ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych.

- zasadzie kontynuacji dziatalnosci i realizacji Zadania — przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowat w przysztosci realizowanie

zadania w niezmniejszonym zakresie,



- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie
i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.

2. Gmina Widawa posiada rachunek bankowy wyodrgbniony dla potrzeb przekazywania ptatnosci
w formie zaliczki, prowadzony przez Ludowy Bank Spoétdzielczy w Zd-Woli o/ Widawa o numerze
47 9279 0007 0035 0932 2000 1310 oraz rachunek bankowy dla potrzeb przekazywania refundacji
poniesionych wydatkéw, prowadzony przez Ludowy Bank Spotdzieleczy w Zd-Woli o/Widawa o
numerze 68 9279 0007 0035 0932 2000 1320.

3. Beneficjentem $rodk6éw finansowanych w zakresie realizacji zadania z KPO jest Gmina Widawa,
realizatorem Urzad Gminy w Widawie.

Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy w
Widawie ul. Rynek Kosciuszki 10, 98-170 Widawa. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa
komputerowo przy wykorzystaniu oprogramowania Finansowo-Ksiggowy FOKA firmy SPUTNIK
Software Sp. z O0.0. ul. Goérecka 30, 60-201 Poznan. Kazdy uzytkownik programu posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) winny by¢ ujete wydatki na realizacje zadania
zgodnie z klasyfikacja w uchwale budzetowej w dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie™ rozdzial 80101
»Szkoly podstawowe™.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu przyznanego wsparcia,
ujmowane sa w ksiggach Gminy Widawa (Organu).

5. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: wydatki kwalifikowalne ze $rodkéw finansowych
z KPO oraz wydatki ze srodkow wtasnych kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

6. Przedsigwzigcie bedzie realizowane z srodkéw z Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia
Odpornosci oraz srodkéw wilasnych.

7. Zakazuje si¢ podwojnego finansowania, co oznacza, ze nie mozna dwukrotnie ubiega¢ si¢ o
refundacje tego samego wydatku — ani w calosci, ani w czgsci — z innych funduszy publicznych
(krajowych, unijnych, zagranicznych) lub tych samych programow.

I1. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych.

[11. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

|. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z zadaniem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentéw ksiggowych.



2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Bankowos¢ Internetowa na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajgcych koniecznosc¢
dokonania ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie
papierowej formy polecen przelewow. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami
dzialania i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag
bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujgce elementy opisu:

1) Pozycja ksiggowa,

2) Klasyfikacja budzetowa i dekret,

3) Zatwierdzenie do wyplaty,

4) Pieczatke: data wptywu, liczba dziennika i podpis,

5) Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym.

4. Po zakonczeniu kolejnych etapéw zadania na podstawie protokotu odbioru technicznego
wystawiony zostaje dowod OT. Dowod OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje
przekazany osobom upowaznionym w Referacie Finansowym celem zwigkszenia wartosci
érodka trwatego majatku Urzedu Gminy.

V. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACII FINANSOWYCH

1. W ewidencji ksiegowej dla zadania zatozono Dziennik pn. ,,Termomodernizacja budynku
szkoly w Widawie” oraz zapis i oznaczenia kodéw rachunkowych w ewidencji ksiegowej
wydatkow: 801-80101-605X-XX - (okreslony paragraf wydatkéw trzycyfrowy przyjety w
planie finansowym projektu), czwarta cyfra paragrafu ,prefiks” — oznaczajaca rodzaj
finansowania:

77— érodki pochodzace z Krajowego Planu na rzecz Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci
(KPO);

.97 érodki whasne pochodzace z budzetu gminy na finansowanie podatku VAT od wydatkow
poniesionych ze srodkéw KPO oraz érodki wlasne na wydatki niekwalifikowane.

2. Do prowadzenia w Organie Gminy ewidencji zadan zwigzanych z realizacja zadania pn.
_Termomodernizacja budynku szkoly w Widawie” korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

133— 02 Rachunek biezacy pomocniczy

133-02-57 Rachunek bankowy — Termomodernizacja ZSW Dochody

133-02-54 Rachunek bankowy — Termomodernizacja ZSW

140 — Srodki pienigzne w drodze



222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

224/05 — Rozliczenia z innymi jednostkami sektora finanséw publicznych, w tym z
jednostkami samorzadu terytorialnego

224/06 — Rozrachunki budzetu

224/06/13 — Kapitalizacja odsetek — rachunek UG wydatki i pozostale

224/06/31 — Kapitalizacja odsetek KPO-ZSW

901 — Dochody budzetu (dotacje)

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

3. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacja projektu pn. ,,Termomodernizacja
budynku Szkoty Podstawowej im. im. Walentego Widawczyka w Widawie korzysta sie z
bilansowych kont syntetycznych:

011 — Srodki trwale

071 — Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

080 — 130 Srodki trwate w budowie (inwestycje) - Termomodernizacja budynku Szkoty w
Widawie

130 — 01 Rachunek bankowy

130 - 01/01 Rachunek bankowy wydatki z klasyfikacja

130-01-02 Rachunek bankowy — zasilenie konta wydatkowego

201/01 — Rozrachunki z dostawcami

240 — Pozostate rozrachunki

240 - 51 Rozrachunki z WFOSiGW i NFOSiGW

400 — Amortyzacja

402 — Ustugi obce

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 — Fundusz jednostki

800/02/130 Inwestycje w trakcje budowy Termomodernizacja budynku Szkoty w Widawie
810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy



Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
zadania sg przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktore przechowywane sg w siedzibie
Urzedu Gminy.

3. Dokumenty Zrédtowe zadania ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach.

4. Dokumentacja dotyczgca realizacji zadania przez Gmine Widawa przechowywana bedzie w

archiwum zakladowym.




