ZARZADZENIE Nr 75/2008
WOJTA GMINY WIDAWA

z dnia 12 listopada 2008r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Na podstawie art. 33 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Dz, U. Nr 23,
poz. 220, Dz, U. Nr 62, poz. 558, Dz. U. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.1271, Nr 214,
poz 1806, z 2003r. Dz, U. Nr 80, poz 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Dz. U, Nr 102,
poz 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005r. Dz. U. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,
7 2006r. Dz. U. Nr 17, poz. 1280, Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 13§,
poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 180, poz. 1111) art.36 ust.3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (tj Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z 2002,
Nr 153, poz. 1271, z 2004, Nr 25, poz. 219, z 2004, Nr 33, poz. 285, z 2006, Nr 104, poz 708,
z 2006, Nr 104, poz. 711, z 2007, Nr 165, poz. 1170, z 2007, Nr 176, poz. 1238) oraz
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne shuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.z 2004, Nr 100, poz. 1024) zarzgdzam, co
nastgpuje:

§1. Ustanawiam Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
Widawa w osobie Pana Rafata Brozyny.

§2. Zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie  niniejszego  Zarzadzemia  powilerzam  Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacyi

§4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji zapozna z trescig niniejszego
Zarzadzenia pracownikéw Urzedu Gminy Widawa,

§5. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 75/2008
Wojta Gminy Widawa

z dnia 12 lhistopada 2008r.

Zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Gminy Widawa

1) Wdrazanie, nadzor i koordynacja zadan Urzedu Gminy wynikajaca z ustawy o
ochronie danych osobowych;

2) Wdrozenie jednolitych zasad ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy;

3) Wewnetrzna kontrola Urzedu Gminy w zakresie ochrony danych osobowych;

4) Organizacja systemu bezpieczefistwa danych osobowych;

5) Zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w systemach
informatycznych;

6) Wykonywanie caloksztaltu czynnodci zwiazanych z rejestracja i zgloszeniem
danych osobowych Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych;

7) Aktualizacja zgloszenia 1 rejestracyi danych osobowych;

8) Opracowanie i wdrazanie ., Polityki Bezpieczenstwa” oraz ., Instrukeji zarzadzania
systemem informatycznym”, stuzacych do przetwarzania danych osobowych

9) Przeciwdzialanie dostgpowi o0s6b nieuprawnionych do systemu ,w  ktorym
przetwarzane sg dane osobowe,

10) Stosowanie Srodkow organizacyjnych i technicznych zapewniajacych ochrone
danych osobowych:

11) Podejmowanie  odpowiednich dzialan w przypadku  wykrycia naruszen
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia w systemie;

12) Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszezen, w ktorych przetwarzane sa
dane osobowe oraz nadzor nad kontrolg przebywajacych w nich oséb,

13) Madzor nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacja urzgdzen komputerowych na
ktorych zapisane sa dane osohowe;

14) Wydawanie upowaznien podpisanych przez Wojta osobom wyznaczonym do
obshugi systemu informatycznego, przeznaczonego do przetwarzania danych
osobowych,

15) Prowadzenie ewidencji o0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu  danych
osobowych,




16) Udzial w opracowywaniu indywidualnych zakreséw czynnosei oséb zatrudnionych
przy przetwarzaniu danych osobowych;

1 7) Prowadzenie ewidencji przydzielonych identyfikatoréw i hasel;

18) Nadzor nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosei;

19) Nadzor nad obiegiem dokumentow zawierajgeych dane osobowe;
20) Nadzor nad prawidlowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;

21) Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych;

22) Nadzor nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji;
23) Wdrazanie szkolen z zakresu przepiséw dotyezgeych ochrony danych oraz

stosowanie Srodkéw technicznych 1 organizacyjnych przy przetwarzaniu danych
w systemach informatycznych.




