Zarzadzenie nr 83 /2018
Wajta Gminy Widawa
z dnia 24 wrze$nia 2018 r.

w sprawie : trybu i termindw opracowania materialéw do projektu budzetu Gminy Widawa na
2019 r. oraz do projektu Wieloletnie] Prognozy Finansowe] na rok 2019-2029,

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 994 ) oraz nr Uchwaly nr XXXIX/253/10 Rady Gminy Widawa z dnia 30
wrzeshia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

Wijt Gminy Widawa zarzgdza, co nastepuje:

§1

Zobowiazujg wszystkie komérki organizacyjne Urzedu Gminy Widawa oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Widawa badz powigzane z budzetem
otrzymang dotacja do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu gminy na
2019 r. oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Widawa na 2019 r i lata
nastgpne do 2029 .
: §2

1. Okreslam zalozenia do projektu budzetu Gminy na 2019 r. w tym:

- zakres i ogdlne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych oraz podstawowe
zasady konstrukecji projektu budzetu Gminy Widawa na 2019 r. zgodnie z
Zalacznikiem nr 1

- podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych,
zgodnie z Zalgcznikiem nr 2

- podstawowe zaloZenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych, w tym
wynagrodzenl , pochodnych od wynagrodzen , zgodnie z Zalgeznikiem nr 3

Wprowadzam  formularze _majace’  zastosowanie do  opracowania  materialow

planistycznych przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy i inne jednostkd

organizacyjne Gminy stanowigce Zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia

3. Okreslam zakres prac oraz terminy skiadania materialéw planistycznyeh do projektu
budzetu Gminy Widawa na 2019 r, a takze jednostki organizacyjne Gminy

odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie, zgodnie z

Zalgcznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia

b2

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Widawa
§ 4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 83 /2018
Wojta Gminy Widawa
zdnia 24 wrzesnia 2018 r,

Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania érodkow budzetowych i wydatkow

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Widawa na 2019 r,
1) W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych; obligatoryjne oraz w miare
posiadanych srodkéw — fakultatywne

b) z zakresu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami,

¢) realizowane na podstawie porozumiedn z organami administracji
rzadowej, z innymi jednostkami w tym innymi JST.

2) Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacjii w2019 r.
zaprojektowane zostang w oparciu o
a) przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, a w szczegoblnosei ustawy:
-z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( t. j. Dz. U.z2018
r. poz. 994, 1000, 1349, 1432)
- 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.Dz. U z
2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz.62, 1000, 1366.) w szczegdlnosci
art, 242 i 243 dotyczace relacji i wskaznikéw zadtuzenia gminy
-z dnia 13 listopada 2003 1. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2018 1. poz. 1530)

b) obowigzujgce w tym zakresie Uchwaly Rady Gminy i Zarzadzenia Wiijta
Gminy

¢) informacje Ministerstwa Finanséw o wielkodcei subwencji ogdlnej oraz
przewidywane wplywy z udziatéw w podatku od oséb fizycznych, ujete
w projekcie budzetu panstwa,

d) informacje Wojewody Eédzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone z zakresu administracii rzgdowej i inne projekty
realizowane z udzialem $rodkéw RPO.,

e) informacjg Dyrektora Delegatury KBW w Sieradzu o przewidywanych
kwotach dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji
rzgdowej, Ujetych w projekeie budzetu paristwa,

) inne przepisy i dotacje, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi

3) Ogolne zasady rozdysponowania $rodkdw budzetowych

1) w kwotach projektowanych wydatkéw winny byé uwzglednione w
pierwszej kolejnosci
-zobowigzania zaciggnigte w 2018 r. przewidywane do splaty w2019 r,
-srodki niezbgdne na realizacje zadan kontynuowanych, na ktére podpisane
zostaly umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych Gmina
ubiega si¢ o dotacje lub $rodki, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt21i3
ustawy o finansach publicznych

2) jednostki organizacyjne, w tym komérki organizacyjne Urzedu Gminy,
przyjma jako punkt odniesienia do zaplanowania wiasnyeh wydatkéw




Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia nr 83 /2018
Wajta Gminy Widawa

z dnia 24 wrzesnia 2018 1.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Widawa na 2019 r. w zakresie dochodow
budzetowych

)

Zatozenia oraz wytyczne do prognozy dochodéw na 2019 r. i lata nastgpne:

1)

3)

4)

5)

6)

7
8)

Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na
podstawie obowiazujgcych zapisow porozumien i umow

Planowane dochody majatkowe ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartosci, a w zakresie
sprzedazy o szacunek przy uwzglednieniu aktualnych cen rynkowych oraz w oparciu
inne dokumenty wewnetrzne.

Srodki z refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajaeych z umowy
termindw ich realizacji przez odpowiednig instytucje.

Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej nalezy
zaplanowaé zgodnie z informacjg przekazang przez LUW i KBW

Dochody z tyt. podatlku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportowych
nalezy zaplanowaé zgodnie z obowigzujgcg Uchwala Rady Gminy Widawa w sprawie
stawek podatléw na 2019 r, a w zakresie podatku rolnego i leénego zgodnie z
przepisami ustawowymi i przelicznikami GUS obowigzujacymi od dnia 1 stycznia
20197T.

Pozostate dochody zwigzane z dziatalnodcia gospodarcza i administracyjng urzgdu
oraz jednostek organizacyjnych nalezy prognozowa¢ w oparciu o obowigzujace
przepisy, zawarte umowy i przewidywane wykonanie roku 2018. (prognozowany
wskaznik PKB na 2019 r. oszacowany przez MF 103,8 %). Dla Gminy i jej jednostek
ustala si¢ max wskaznik wzrostu 3 %.

Subwencje i udziatu w PIT na podstawie Decyzji MF.

Dotacje na zadania wilasne nalezy zaplanowa¢ zgodnie z informacja przekazang przez
Wojewode Lodzkiego.




Zalgeznik nr 3

Do Zarzgdzenia nr 83 /2018
Wéjta Gminy Widawa

z dnia 24 wrzeénia 2018 1.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Widawa na 2019 r. w zakresie wydatkéw biezgcych, w
tym wynagrodzen i pochodnych

1. WYDATKI JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH ZATRUDNIAJACYCH
NAUCZYCIELI

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli

wysokoséé srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli ( § 4010) projektuje sie w

oparciu 0
-ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( t.j. Dz.U. z 2018 1. poz.
967 )
-rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 marca 2018 r.
zmieniajgee rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wyhagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w
dniu wolnym od pracy ( Dz. U. z 2018 r. poz. 638)
-szacowang wielkosé érodkéw na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i
odprawy w zwigzku z art. 20 ust 2 Karty Nauczyciela ( kwoty podad
oddzielenie)

b) wynagrodzenia pracownikéw nie bedgcych nauczycielami:

wysokosé $rodkow na wynagrodzenia jw. projektuje si¢ w oparciu o:
~liczbe etatéw wynikajgeq z zatwierdzonych struktur organizacyjnych
-rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu Rozporzgdzenia Rady Ministrdw w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936)
-szacowang wielkodé érodkow na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne
(Iewoty podad oddzielnie)

2) Qdpisy na ZFSS
Wysoko$éé srodkéw w § 4440 nalezy projektowac w oparciu o przepisy art. 53
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( t. j, Dz.U. z 2018 1. poz.
967), ustawy z dnia ‘4 marca 1994 r. o zaldadowym funduszu swiadczen

__socjalnych (t.j. DZ. U. z 2018 r. poz, 1316, 1608, 1669 ) oraz rozporzgdzenia

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych z celu naliczenia odpisu na ZFSS
(Dz.U. nr 43, poz. 349)

3} Pozostale wydatki biezace :

a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2019 r. nalezy wylaczy¢ z

wydatkow przyznane w 2018 1. $rodki na realizacje zadai o  charakterze

jednorazowym oraz na zadania koniczgce sie w 2019 .

b) w planie budZetu nalezy zabezpieczyé wydatki sztywne warunkujace ciaglosé

funkcjonowania danej jednostki na poziomie 2018 r. uwzgledniajace zobowigzania

wynikajace z podpisanych umow. Max wskaznik wzrostu nie powinien przekraczac
1%.




Zatacznik nr 4

Do Zarzadzenia nr 83 /2018
Wojta Gminy Widawa

z dnia 24 wrzesnia 2018 1.

Formularze i zasady opracowania materialéw planistycziych do projektu budzetu Gminy
Widawa na 2019 r.

1. Formularze, ktére majg zastosowanie przy opracowaniu materialéw planistycznych do
projektu budzetu na 2019 r.

Tabela nr 1- prognozowane dochody komorek organizacyjnych Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie na rok 2019

Tabela nr 2 -prognozowane dochody komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie na rok 2019-2029

Tabela nr 3 - prognozowane wydatki komérek organizacyjnych Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie na rok 2019

Tabela nr 4 - projekt planu przychodéw i kosziéw instytucji kultury i SP ZOZ

Tabela ur 5 — projekt wydatkow inwestycyjnych na progranyy i projekty realizowane ze
srodkéw UE’

Tabela nr 6 - zadania inwestycyjne jednoroczne w 2019

Tabela nr 7 - opis projektowanych dochodéw i wydatkéw wg realizowanych zadan
Tabela nr 8 — kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen

Tabela nr 9- kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla jednostek o$wiatowych
Tabela nr 10 -Wieloletnie projekty ktérych realizacja przypada na rok 2019 i lata
nastepne

Zasady opracowania materialéw planistycznych do projektn budzetu Gminy Widawa na
2019 r.

[\

1) Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami, o
ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach do tego przeznaczonych dla
kazdego rodzaju klasyfikacji budzetowej

2) Dochody i wydatki nalezy ujmowaé w szczegolowosci wynikajgce]j z rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 r. r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegolowej klasyfikacjii dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
érodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2018 r poz. 1393)

3) W czedciach materialéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
konieczne jest przedstawienie wyczerpujgeych informacji z uwzglednieniem
czynnikéw powodujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci dochoddw i
wydatkéw w stosunku do 2018 r. Przewidywane wykonanie na koniec roku 2018 ma
stanowi¢ wielko$¢ realng.

4) Jednostki organizacyjne realizujgce zadania wlasne, ktérych obowigzek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegolowych, ujmujg w materialach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane
ze $rodkéw wlasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych




Zalgeznik nr 5

Do Zarzgdzenia nr 83 /2018
Wajta Gminy Widawa

z dnia 24 wrzednia 2018 r.

Zakres prac oraz terminy skladania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Widawa na 2019 r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie,
weryfikacj¢ i zaopiniowanie.

L.Jednostki o$wiatowe opracowuja material planistyczny w tym prognoze planu dochodéw
na 2019 r i lata nastepne ( tabele nr 1,2,3,5,6,7,9,10) ( odrgbnie kazda jednostka). Termin
zlozenia materialéw do Skarbnika Gminy 15 pazdziernik 2018 r.

2.Pozostale jednostki organizacyjne w tym instytucje lkultury opracowujs material
planistyezny w tym prognoze planu dochodéw na 2019 ¢ | lata nastepne ( tabele mr 1-8, 10)
Termin zlozenia materialéw do Skarbnika Gminy 15 pazdziernik 2018 r.

3. Komorki organizacyjne Urzedu Gminy ( tabele nr 1-8, 10) Termin zlozenia materialéw do
Skarbnika Gminy 17 pazdziernik 2018 .

4. W terminie do 6 listopada 2018 r.
Skarbnik Gminy w oparciu o wilasna analizg i materiaty planistyczne poszczegdlnych
dysponentéw srodkéw budzetowych opracuje zbioreze zestawienie dotyczace

- dochodéw na 2019 r. i prognoze dochodéw do 2029 ( szczegolowosé na 2019 r do
paragrafow)

- wydatkéw na 2019 r. i prognoze wydatkéw do 2029 ( szczegotowose na 2019 r do
grup wydatkow) . :

- przychodéw zgodnie z podpisanymi umowami kredytowymi i wielkoscig wolnych
srodkéw wlasnych na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu 2019 r. i splat rat
kredytow - y

- rozchodéw budzetu wg harmonograméw splat kredytow

- wieloletnich programéw , projektéw i zadan z udziatem srodkéw UE

- limitu zobowigzan i wydatkéw na 2019 r. { kolejne lata.

5. Po zapoznaniu sie z informacjami i propozycjg Skarbnika dotyczaca limitdw Waéjt Gminy
Widawa w terminie do 10 listopada 2018 r. ustali

- ostateczng wielko$¢ planowanych dochoddw

- limity $rodkéw na wydatki biezgce i wydatki majgtkowe

- limity $rodkéw na wieloletnie programy, projekty i zadania

- wynik budzetu na 2019 r. _
6. W terminie do 14 listopada 2018 r. Skarbnik przedstawi Wéjtowi do zatwierdzenia projekt
Uchwaly Budzetowej na 2019 r, wraz z zalacznikami oraz projekt Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2019-2029.




Rozdzielnik : do Zarzgdzenia nr 83 /2018 Woéjta Gminy Widawa z dnia 24
wrzesnia 2018 r.

1. Referat organizacyjny ( Informatyk, Kadry, Sekretarz, Sekretariat, Biuro Rady
Gminy, stanowisko ds. obstugi prawnej, stanowisko obshigi Funduszu Soleckiego,

stanowisko ds. profilaktyki narkomanii 1 przeciwalkoholowa )

»

8]

Referat podatkéw, optat i windykacji

3. Referat finansowo budzetowy

4. Referat inwestycji, $rodowiska i spraw komunalnych
5. Referat oswiaty i sportu

6. Kierownik USC

7. Referat s}araw obywatelskich, zarzadzanie kryzysowe
8. Dyrektor Przedszkola w Widawie

9. Dyrektor Zespotu Szkdl w Widawie

10. Dyrektor SP w Chociwiu

11. Kierownik GZUK

12. Kierownik GOPS

13. Kierownik GOK

14. Kierownik $DS

15. Kierownik Biblioteki

16. Kierownik SP ZPOZ,
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mat: projekt budzetu na 2019 r
ladawca: Elzbieta Pluta <epluta@widawa.pl>
Data: 2018-09-28 12:19
Adresat: spzpozwidawa@wp.pl, zswidawal7@gmail.com, sp.chociw@ poczta.onet.pl, przedszkole.widawa@vp.pl,
zukwidawa2@wp.pl, agozdziewicz@widawa.pl, bzbik@widawa.pl, kazmierczak.malgorzata@onet.eu, Agnieszka
Smolarel <asmaolarek@widawa.pl>, Aneta Gora <agora@widawa.pl>

W zataczeniu przesytam skan Zarzgdzenia nr 83 z zalacznikami i tabelami edytowalnymi celem zastosowania
sie do wytycznych i przedioienia projektu budzetu w terminach okredlonych w zatgezpiku nr 5

E Pluta

Realizujgc wymogi RoZporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04,2016 r.

w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnege przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych),

(bz. Urz. UE L 119, s, 1), prosimy o zapoznanie sig z udastepnionymi na stronie www.big.widawa.pl
klauzulami informacyjnymi.

— Zatgezniki:
SCAN3198_000.pdf 205 KB

BUDZET 2019 Tabele od nr 1 do nr 10.0ds 39,9 KB

2018-09-28 12:30
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1220191,

mat: projekt budzetu na 2019 .
ladawca: Elzhieta Pluta <epluta@widawa.pl>
Data: 2018-09-28 12:29
Adresat: Zbigniew Parzybut <zparzybut@widawa.pl>, Agnieszka Galug <agalus@widawa.pl>, Aneta Namirowska
<anamirowska@widawa.pl>, Aneta Sobiera] <asobieraj@widawa.pl>, Ewa Wartalowicz <ewartalowicz@widawa.pl>
Edyta Bulniak-Bak <ebulniak@widawa,pl>, Magdalena Qchocka <mochocka@widawa.pl>, Michat Grecki
<mgrecki@widawa.pl>, Jkapral@widawa.pl, Joianta Szuleta <jszuleta@widawa.pl>, Emilia Kanieczna
<ekonieczna@widawa,pl>

L

W zataczeniu przesylam skan Zarzgdzenia nr B3 z zalacznikami i tabelami edytowalnymi celem zastosowania
sig do wytycznych i przedioienia projeltu budietu w terminach okreslonych w zataczniku nr S

E Pluta 4

Realizujac wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2816 r.

w sprawie ochrony oséb Ffizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie

swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych),

(bz. Urz. UE L 119, s. 1), prosimy o zapoznanie sig z udostepnionymi na stronie www.bip.widawa.pl
klauzulami informacyinymi.

—Zalgezniki:
SCAN3198_000.pdf” 295 KB
BUDZET 2019 Tabele od nr 1 do nr 10.0ds 39,9 KB

2018-09-2R8 1270



